BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: /QD-BGDDT Ha Néi, ngay thing ndm 2026

QUYET PINH
Ban hanh thoi han lwu trir ho so, tai liéu hinh thanh

trong qua trinh hoat dong ciia cac don vi thudc nguon ngp luu tai liéu
vao Lwu trir hién hanh co quan B Giao duc va Pao tao

Can cir Ludt Luu triv ngay 21 thang 6 nam 2024,

Can cir Nghi dinh sé 279/2026/ND-CP ngay 12 thang 7 ndm 2026 ciia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ciia Bo
Giao duc va Pao tao,

Céin ik Thong tw s6 03/2025/TT-BVHTTDL ngey 29 thang 4 ndm 2025 ciia
B¢ truong B¢ Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh thoi han luvu trir hé so, tai
liéu nganh van hoa, thé thao va du lich;

Can cit Théng tw s6 08/2025/TT-BGDPT ngay 12 thdng 5 ndm 2025 cua
Bé truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh thoi han luu trik hé so, tai liéu thude
[inh vure gido duc va dao tao;

Céin ctr Théng tw s6 08/2025/TT-BNV ngay 06 thang 6 ndm 2025 cua Bo
truong Bo Noi vu quy dinh thoi han luu trit ho so, tai liéu thudc linh vue Noi vu,

Céin cir Théng tw s6 07/2025/TT-BTP ngay 10 thang 6 ndam 2025 ciia B6
tricong Bo Tu phdp quy dinh thoi han lweu trit ho so, tai lidu nganh Tu phdp;

Can it Thong tw s6 01/2025/TT-TTCP ngay 19 thang 6 ndm 2025 cua Tong
Thanh tra Chinh phit quy dinh thoi han leu trit ho so, tai liéu nganh Thanh tra;

Cén cir Thong tw s6 74/2025/TT-BTC ngay 04 thang 7 ndam 2025 ciia Bo
truong B¢ Tai chinh quy dinh thoi han luu trit ho so, tai liéu nganh Tai chinh;

Can cir Quyét dinh s6 755/0P-BGDDT ngay 31 thang 3 nam 2026 ciia Bé
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché céng tde van thu, luu trir clia

Bé Gido duc va Dao tao;

Theo dé nghi cuia Chdnh Vén phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Phu luc “Thoi han luu triv
ho so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua cac don vi thugc nguodn
nop luu tai liéu vao Luu trlr hién hanh co quan B§ Gido duc va Dao tao”.
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Diéu 2. Céc don vi thude nguén nop luu tai liéu vao Luu trlt hién hanh co
quan Bé Gido duc va Pao tao (theo Piéu 45 Quyét dinh s6 755/QD-BGDPT ngay
31/3/2026 cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché cong tac van
thu, luu trir cia Bo Gido duc va Pao tao) can ctr Phu luc ban hanh keém theo Quyét
dinh nay dé xac dinh thoi han luu trir dbi v6i ho so, tai liéu hinh thanh trong qua
trinh hoat dong cua don vi.

Piéu 3. Ho so, tai liéu hinh thanh trong qué trinh hoat dong cta cac don vi
thudc ngudén nop luu tai liéu vao Luu trt hién hanh co quan B Gido duc va
Pao tao gom:

Nhém L. H so, tai liéu vé quan tri cong so.
Nhoém I1. Ho so, tai lidu vé thong tin, truyén thong.

Nhém III. Ho so, tai liéu vé té chic b may, quan ly bién ché; quan ly cong
chirc, vién chtec.

Nhém IV. Hb so, tai lidu vé thi dua, khen thuong.

Nhém V. Ho so, tai liéu vé ké hoach, tai chinh.

Nhém VI. Ho so, tai liéu vé cong tac Phap ché.

Nhém VII. Hb so, tai liéu vé kiém tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai,
td cdo.

Nhém VIII. H6 so, tai liéu vé gido duc mam non.

Nhom IX. Ho so, tai liéu vé gido duc pho thong.

Nhom X. Hb so, tai lidu vé gido duc dai hoc.

Nhém XI. Ho so, tai liéu vé gido duc qudc phong va an ninh.

Nhém XII. Ho so, tai liéu vé cong tac hoc sinh, sinh vién.

Nhém XIII. Ho so, tai liéu vé hoat dong cua du an, dé an, chuong trinh
thudc Bo.

Piéu 4. Thoi han luu trir ctia mdi hd so, tai lidu cu thé khong dugc ngfin
hon thoi han luu trlr dugce quy dinh tai Phu luc kem theo Quyét dinh nay.

Pdi v hd so, tai liéu chua duoge quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh nay, don vi lap hd so can ¢ noi dung, thanh phé‘m ctia hd so va nhom
hd so tuong tng tai Quyét dinh nay dé xac dinh thoi han luu trit, bio dam khong
ngén hon thoi han do co quan c6 tham quyén quy dinh; trudng hop chua xac dinh
duoc thoi han luu trit, don vi phan anh vé Vin phong dé dugc huéng dan.

Déi véi tai liéu da duoge chinh 1y va xac dinh thoi han luu trit trude ngay
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi tiép tuc luu theo thoi han da x4c dinh; trudng hop
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thot han luu trir da xac dinh ngén hon thoi han luu trir quy dinh tai Phu luc ban
hanh kém theo Quyét dinh nay thi luu theo thoi han luu trt dai hon.

Pidu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Truong hop van ban duoc dan chiéu tai Quyét dinh nay duogc sta doi, bo
sung hodc thay thé thi thuc hién theo van ban stra d6i, bo sung hoic thay thé.

Chanh Van phong, Thu truéng céc don vi thudc ngudn ndp luu tai lidu vao
Luu trit hién hanh cua co quan Bo Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién, Van phong c¢6 trach nhiém téng hop, tham muu
Bo truong xem xét, quyét dinh viéc stra doi, bo sung Phu luc doi voi nhitng nhom
ho so phat sinh thuong xuyén hodc cé tinh chét déc thu./ H

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Nhu Diéu 5; THU TRUONG

- B9 truong (dé bao cao);

- Cac Thtr truong;

- Cong TTDT B GDDT;

- Luu: VT, VP.

Pham Quang Hung



Phu luc
THOT HAN LUU TRU HO SO, TAI LIEU

HINH THANH TRONG QUA TRINH HOAT PONG
CUA CAC PON VI THUQC NGUON NOQP LUU TAI LIEU

VAO LUU TRU HIEN HANH CO QUAN BO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kem theo Quyét dinh s6: 3088 /0B-BGDDT ngay &3 thing fOném 2026

cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao)

STT Tén nhém hd so, tai liéu Thoi h%“
’ leu triv
I. HO SO, TAI LIEU VE QUAN TRI CONG SO
1. Ho so, tai liéu vé cong tac tong hop, vin thw, leu triv
1.1. Hb so, tai liéu vé cong tdc tong hop
1. Tép van ban gtri chung dén co quan vé chu truong, duong | Dén khi vén
16i ciia Pang va phép luat cia Nha nudc (hd so nguyén tac) | ban hét hiéu
luc thi hanh
2. H6 so xay dung ké hoach nhiém vu cong tac hang nim | Vinh vién
cua Bo
3. Hb so vé viéc tra 101 chat van tai Qubc hoi ctia Bo truong 05 ndm
4. Ho6 so xay dung Quy ché, ndi quy ctia co quan Bo Vinh vién
5. | Ho so Héi nghi céng chirc 20 nam
1.2. Hé so, tai liéu vé cong tac van thuw, luu triv
1.2.1. Hé so, tai lieu quan ly nha nuéc vé van thu, luu triv
6. Tép van ban quy pham phép luat vé linh vyc vén thu, luu Dén khi van
trir gri dén co quan (ho so nguyén tac) ban hét hi¢u
lyc thi hanh
7. Hb so xay dung van ban quy pham phép luat vé van thu, | Vinh vién
luu tri
8. HO6 so trién khai thuc hién Nghi quyét, Chuong trinh, Dy | Vinh vién
an, Bé an cua Pang, Nha nudc ve van thu, luu trir
9. Hb so xay dung van ban hudng dan nghiép vu trién khai | Vinh vién
thi hanh cac quy dinh cta phap luat vé van thu, luu triv
10. | Hb so xdy dung van ban trién khai thi hanh cac quy dinh | 20 nim

ctia phap luat vé van thu, luu trix




STT Tén nhém hd so, tai liéu Tl';z‘t??r“
11. | Ho so to chic téqg két, so két thuc hién cac van ban quy
pham phap luat vé van thu, luu triv
- Tong két Vinh vién
- So két 10 ndm
12. | K& hoach, bdo céo vé cong tac van thu, luu triv
- Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
13. | Hb so tp huan chuyén mon nghiép vu 05 nam
14. | Ho so kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nam
1.2.2. Hé so, tai liéu vé céng tdc van thie
15. | Tap luu, s6 dang ky van ban di
- Van ban quy pham phép lut Vinh vién
- Quyét dinh, Chi thi Vinh vién
- Cac van ban hanh chinh khac 50 nam
16. | S6 dang ky bi mat nha nuée di Vinh vién
17. | S6 dang ky bi mat nha nuéc dén 30 nam
18. | Sb chuyén giao, sd quan ly sao chup, sb thong ké, s6 gi | 30 nam
di buu dién bi mat nha nudc
19. | Tap luu ban sao van ban, s6 dang ky ban sao vian ban 20 nam
20. | S6 dang ky van ban dén (khong mat) 20 nam
21. | S6 giao nhan van ban ndi bo, sé giri di buu dién (khong | 20 ndm
mat)
22. | Hb so lap, ban hanh Danh muc hé so hang nim ctia co quan | 10 ndm
23. | Hoso quan ly va st dung con déu, thiét bi luu khéa bi mat 20 nam
1.2.3. Hé so, tai liéu vé cong tac luu triv
24. | Ho so xay dung quy dinh thoi han luu trir ho so, tai liéu | 20 nam
cua co quan B9
25. | Bdo cdo thong ké tai lidu luu trix Vinh vién




STT Tén nhém hd so, i lidn Ihelligh
luu triv
26. | Ho so vé viéc tiép nhan tai liéu vao Luu trir hién hanh 20 nam
27. | Ho so vé viée t6 churc chinh ly khoa hoc tai liéu luu trit 20 ndm
28. | Ho so vé viéc sb hoa tai liéu luu trit 20 nam
29. | Ho so vé viéc ndp tai lidu luu trir vao Luu trit lich su Vinh vién
30. | Ho so vé viée huy tai ligu luu trir 20 nam
31. | Ho so khai thac phuc vu str dung tai liéu luu tri 20 nam
2. Ho so, tai liéu vé cong tac cai cach hanh chinh, kiém soat thi tuc
hanh chinh
2.1 Ho so, tdi liéu quan ly nha nuoc vé cdi cdach hanh chinh,
kiém soat thu tuc hanh chinh
32. | Tap van ban quy pham phap luat vé linh vuc cai cach hanh | Dén khi vén
chinh, kiém soét thi tuc hanh chinh (hd so nguyén tic) ban hét hicu
luc thi hanh
33. | Ho so trién khai thuc hién Ngh1 quyet chu truong, chinh | Vinh vién
sach cua Pang, Nha nudc vé cai cach hanh chinh, kiém
soat thu tuc hanh chinh
34. | Ho so xay dung van ban huong dan thuc hién cac quy dinh | Vinh vién
cua phap luat vé cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc
hanh chinh
35. | Ho so xay dung van ban trién khai thi hanh cac quy dinh | 20 nam
cua phap luat vé cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc
hanh chinh
36. | Ho so t6 chirc tong két, so két thuc hién cac van ban quy
pham phap luat vé cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc
hanh chinh
- Tong két Vinh vién
- So két 10 nam
37. | Ké hoach, béo cdo vé cong téc cai cach hanh chinh, kiém
soat thu tuc hanh chinh
- Hang nam, nhiéu nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 ndm
- Quy, thang 05 nam




n . A Ceopea Thoi
STT Tén nhom ho so, tai lieu e h?n
luu triv

38. | Ho so tap huan chuyén mén nghiép vu 05 nam

39. | HO so kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nam
2.2. H so; tdi liéu thure hién cong tic cdi cich hanh chinh, kiém soit
thu tuc hanh chinh

40. | Ho so xay dung chuong trinh, ké hoach hing nam ctia B6 | Vinh vién
vé cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh chinh

41. | Hb so trién khai, theo dai, téng hop, don déc, kiém tra viéc 20 nam
thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh

42. | Bdo cao khao sat su hai long cua nguoi dan, td chire ddi 20 nam
voi dich vu gido duc cong

43. | Ho so kiém soat viée quy dinh thd tuc hanh chinh, thuc | 20 nidm
hién thu tuc hanh chinh

44. | H so ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh 20 nam

45. | Hb so trién khai céc chi sé cai cach hanh chinh hang nam | Vinh vién

46. | Hd so trién khai chdm diém cai cach hanh chinh hang nam | 10 nam

47. | Hb so thuc hién céc chuong trinh, du én, dé an vé kiém | Vinh vién
soat thu tuc hanh chinh

48. | Hb so kiém soat chét lugng du thao quyét dinh céng bd 20 nam
thu tuc hanh chinh

49. | Hd so vé thuc hién co ché mét cira, mét cua lién thong 10 nam
trong giai quyét thu tuc hanh chinh

50. | Hd so theo ddi, don ddc, tong hop viée thuc hién cai thién | 10 nam
moi truong kinh doanh, nang cao nang luc canh tranh
3. Ho so, tai liéu vé cong tac quan tri cong s&

51. | Hb so xay dung, ban hanh quy dinh, quy ché vé cong tac | Vinh vién
quan tri cong so

52. | Ho so quan ly nha, dét tru s& co quan Bo Vinh vién

53. | Ho so cai tao, stra chita tru so co quan Bo Vinh vién

54. | HO so vé viéc kiém ké, diéu chuyén, thanh 1y tai san, trang | 05 nim
thiét bi, phuong tién cua co quan Bo

55. | Ho so bao dudng, stra chita tai san c6 dinh 05 nam




STT Tén nhom hd so, tai lidu -tk
luu triv
56. | Ho so td chire kham stre khoe dinh ky cho can bg, cong | 05 nam
chue, vién chuc, nguoi lao dong
57. | Ho so vé phong, chéng dich bénh 05 nam
58. | Ho so xay dung ké hoach diéu hanh hoat dong xe 6 to ctia | 10 nam
co quan Bo
59. | Ho so str dung, van hanh 6 t6, may méc, thiét bi 10 nam
60. | Ho so mua sim, stra chita, bao dudng xe 0 t0 10 ndam
61. | Ho so vé cong tac phong chay, chita chdy va ctru nan, cu | 10 nim
h9¢, phong, chong thién tai tai co quan B9
62. |Hb sové cong tac bao vé tru s co quan 10 nam
63. | Hb so bdi dudng nghiép vu 05 ndm
I1. HO SO, TAI LIEU VE THONG TIN, TRUYEN THONG
64. | Tép van ban quy pham phap luét Ve cong tac thong tin, Pén khi van
truyén thong gui chung dén co quan (ho so nguyén tac) | ban hét hi¢u
luc thi hanh
65. | Ho so xay dung quy ché phat ngén va cung cip théng tin | Vinh vién
cho bdo chi cua Bo
66. | Ho so xay dung ké hoach truyén théng qubc gia Vinh vién
67. | Hob so xdy dung quy dinh vé co ché trao déi, phdi hop, | 20 nam
cung cap, chia sé thong tin gitra Bo véi co quan bao chi
68. | Hb so xdy dung chuong trinh tuyén truyép chu truong, | 20 ndm
chinh sach cua Pang, Nha nudc lién quan dén nganh Giao
duc
69. | Ho so xdy dung ké hoach thong tin, truyén thong vé gido | 20 nam
duc va dao tao hang nam
70. | Ho so xdy dung ké hoach truyén théng cho du én, chuong | 20 nam
trinh muc tiéu quoc gia
71. | Ho so xay dung ké hoach truyén théng ky thi tot nghiép | 10 nim
trung hoc pho thong hang nam
72. | Hb so vé té chitc hoat dong Cdng thdng tin dién tr B& | 20 nim

Giao duc va Dao tao




STT Tén nhém hd so, tai liéu Tho hz_:n
luu triv
73. | Hd so xur Iy cac su ¢d, khung hoang vé thong tin lién quan | 20 ndm
dén hoat dong nganh Giao duc
74. | Hb so theo ddi thong tin bao chi 05 nam
75. | Hd so, tai liéu vé cong tac san xuat cac san pham théng tin | 20 nim
doi ngoai bao gom phim tai liéu, phong su ngan phuc vu
cong tac tuyeén truyén
76. | Bao cdo cong tac thong tin, truyén thong
- Hang nam, nhiéu nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
I1I. HO SO, TAI LIEU VE TO CHUC BQ MAY, QUAN LY BIEN CHE;
QUAN LY CONG CHUC, VIEN CHUC
1. Hd so, tai liéu quan Iy nha nuéc vé to chire bd may, quén Iy bién
ché; quan Iy cong chire, vién chire ngudi lao dong
77. | Tép van ban quy pham phap luat vé linh vuc t6 chiic bo | Dén khi van
may, quan ly bién ché; quan Iy cong chic, vién chic, | ban hét hicu
nguoi lao dong guri chung dén co quan (h6 so nguyén tac) | luc thi hanh
78. | Ho so trién khai thuc hién Nghi quyét, chu trwong, chinh | Vinh vién
sach cua Bang, Nha nudc vé t6 chirc bd may, quan ly bién
ché; quan ly cong chuc, vién chire, nguoi lao dong
79. | Ho so xay dung véan ban hudng dan thuc hién cac quy dinh | Vinh vién
ctia phap luat vé t6 chirc bd may, quan ly bién ché; quan
ly cong chire, vién chire, nguoi lao dong
80. | Hb so xay dung van ban trién khai thi hanh céc quy dinh | 20 nam
cua phap ludt vé to chiic bo may, quan ly bién ché; quan
ly cong chire, vién chire, nguoi lao dong
81. | K& hoach, béo cdo vé cong tac t6 chic bd may, quan 1y
bién che; quan ly cong chtrc, vién chuce, nguoi lao dong
- Héng nam, nhiéu nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
82. | Ho so hoi nghi, hoi thao




STT Tén nhém hd so, tai lidu Tht han
luu triv
- Pham vi toan qudc 20 nam
- Pham vi co quan 05 nam
83. | Ho so to churc tong két, so két thuc hién cac van ban quy
pham phap luét, cac dé an, nghi quyét vé t6 churc by may,
quan ly bién ché; quan ly cong churc, vién chuc
- Tong két giai doan, héng nam 20 ndm
- So két 05 nam
84. | Ho so tap huén chuyén mén nghiép vu 05 nam
85. | Ho so kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nam
2. Hd so, tai liéu vé to chire bd may, quén 1y bién ché
86. | Ho so xay dung quy dinh churc ndng, nhiém vy, quyén han | Vinh vién
va co cau to chuc cua Bo
87. Hé so tham dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu| 20 nam
to churc
88. | Ho so tham dinh dé an thanh lap, to chuc lai, giai thé donvi, | 20 nam
to chic
89. | H so thdm dinh d& &n vi trf viéc lam, giao bién ché cong | 20 nim
churc, giao so lugng nguoi l[am viéc cua cac don vi
90. | Hd so phé duyét Dé an vj tri viée lam
- Puoc phé duyét Vinh vién
- Khong dugc phé duyét 10 nam
91. | Hd so vé viée giao bién ché cong chie trong co quan Vinh vién
92. | Hd so thim dinh hd so va thim dinh thyuc té dé 4n thanh | 20 nim
lap, to chure lai, sap nhép, chia, tach, doi tén, chuyén doi
loai hinh, lién két cac truong dai hoc, chuyén truong dai
hoc thanh dai hoc, giai thé cac truong dai hoc, trudng cao
dang su pham, phan hiéu co sé gido duc dai hoc, to chire
kiém dinh chat lugng gido duc, trung tdm gido duc quoc
phong va an ninh, cac to chirc khéac thugc pham vi quan ly
nha nudc cua Bo
93. | Hd so tong hop s6 lugng tinh gian bién ché Vinh vién
94, | H) so thdm tra, kiém tra vé dbi tuong tinh gian bién ché | Vinh vién




STT Tén nhém hd so, tai lidu LS I
luu triv
95. | Hd so thuc hién quy ché dan chu ¢ co s 20 nam
3. Hd so, tai liéu vé cong tic quy hoach, tuyén dung, sir dung
cong chire, vién chire
96. | Ho so thdm dinh, trinh cdp c6 tham quyén phé duyét quy | Vinh vién
hoach, ra soat bo sung quy hoach
97. | H so ban hanh van ban huéng dan vé cdng tac tuyén dung | Vinh vién
cong chirc, vién chue, nguoi lao dong doi véi cac don vi
98. | Ho so, tai liéu vé té chire tuyén dung cong chirc 70 nam
99. | Hd so, tai lidu vé quan ly viéc tuyén dung vién chic, ngudi | 20 nim
lao dong cua cac don vi
100. | Ho so tham dinh, trinh b6 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai
thoi gian gitr chie vy, thoi gilt chiic vy, tu chire, mién
nhiém, tam dinh chi doi véi cong churc, vién chic
- Puoc phé duyét 70 nam
- Khdong duoc phé duyét 10 nam
101. | HO so thim dinh, trinh bé nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian gilr chure vy, diéu dong, luan chuyén, chap thuan
tir chire, mién nhiém, doé1 véi cac chic danh cua doanh
nghiép nha nuéc do B6 quan ly
- Buogc phé duyét 70 nam
- Khéng dugc phé duyét 10 ndm
102. | Ho so tham dinh, trinh cong nhan hoi déng dai hoc, hoi
dong truong dai hoc; céng nhan, badi nhiém, mién nhiém
doi voi chu tich ho1 dong dai hoc, chu tich hoi dong truong
dai hoc; thay thé thanh vién héi dong dai hoc, hdi dong
truong dai hoc
- Dugc phé duyét 70 ndam
- Khong dugc phé duyét 10 nam
103. | H6 so tham dinh, trinh thanh 1ap héi dong truong cao
dang, b6 nhiém, mién nhiém, céch chic, thay thé chu tich
hoi dong truong/hiéu truong trudng cao dang; thay thé chu
tich, thanh vién hdi dong trudng cao dang
- Dugc phé duyét 70 nam




STT Tén nhém hod so, tai liéu Thoi l“:l,n
. luu triv
- Khong duoc phé duyét 10 nam
104. | Hb so tham dinh, trinh diéu dong, luan chuyén, biét phai | 70 nam
cong chuc, vién chuc
105. | HO so thuc hién chuyén déi vi tri cong tac ddi voi céng | 70 ndm
chuc khong gitr chirc vu quan ly, vién chirc
106. | Hd so danh gia can bd, cong chire, vién chire 20 nam
107. | H6 so xtr Iy ky luat déi voi cong chire, vién chirc 70 nam
108. | Bao céo théng ké vé cén bd, cong chtr, vién chic 20 nam
109. | Ho so veé viée ky, thanh 1y hop déng lao dong 70 nam
4. Ho so, tai liéu vé cong tac dao tao, boi dudng va thwe hién ché do,
chinh sach doi voi cong chire, vién chire
110. | Ho so vé ké hoach dao tao, boi dudng cong chuc, vién chuc 20 nam
111. | Hé so cu cong churc, vién chuc di dao tao, bdi dudng tai | 20 ndm
nudc ngoai
112. |Hb so quan ly céng chue, vién chue nghi phép di nuée | 10 ndm
ngoai ve viéc riéng
113. | Ho so vé ché d tién luong va cac phu cap theo lwong 70 nam
114. | Ho so, tai liéu giai quyét ché do (huu tri, thoi viée, tir tuat, | 70 ndm
bénh nghé nghiép, bao hiém x4 hoi...)
115. | H6 so b nhiém ngach, ndng ngach va chuyén ngach cong 70 nam
chtrc; bd nhiém, chuyén hang, thang hang chirc danh nghé
nghiép vién churc
116. | HO so ké khai tai san, thu nhap cua cong chuc, vién chuc | 20 ndm
va nguoi lao dong
117. | HO so, tai liéu géc cua can bg, cong churc, vién chiic, nguoi | Vinh vién
lao dong
IV. HO SO, TAI LIEU VE THI PUA, KHEN THUONG
118. Tap van ban quy pham phap luat vé thi dua, khen thuéng | Dén khi van
guri chung dén co quan (hd so nguyén tic) ban hét hi¢u
lyc thi hanh
119. | H4 so trién khai thuc hién Nghi quyét, chi truong, chinh | Vinh vién

sach cua Pang, Nha nudc vé thi dua, khen thudng
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STT Tén nhém h so, tai ligu et
120. | Hb so x4y dung vin ban huéng dan thyc hién cdc quy dinh | Vinh vién
cua phap luat ve thi dua, khen thuong
121. | Ho so xay dung van ban trién khai thi hanh cac quy dinh | 20 nam
cua phap luat vé thi dua, khen thuong
122. | Hb so to chuc téqg két, so két thuc hién cac van ban quy
pham phép luét vé thi dua, khen thuong
- Téng két nam, giai doan Vinh vién
- So két 10 nam
123. | K& hoach, béo céo vé cong tac thi dua khen thudng
- Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 ndm
124. | Hd so hoi nghi, hoi thao
- Pham vi toan quéc 20 nam
- Pham vi co quan 05 nam
125. | Quy ché, quy dinh, huéng dan vé thi dua, khen thudng cap| 20 nim
Bo
126. | Hd so tap huan chuyén mdn nghiép vu 05 nam
127. | Ho so kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nam
128. | Ho so xét sang kién kinh nghiém
- Cép nha nudc
+ Puogc phé duyét Vinh vién
+ Khong dugc phé duyét 10 ndm
- Cap Bo
+ Pugc phé duyét 30 nam
+ Khong dugc phé duyét 05 ndm
- Cép co s
+ Pugc phé duyét 20 nam
+ Khong duoc phé duyét 05 nam
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129. | Tai liéu huéng dan tiéu chi thi dua, khen thudng 20 nam
130. | H6 so hiép y khen thuéng cap nha nudc dbi véi tap thé, | 10 nam
ca nhan thudc so giao duc va dao tao
131. | Hb so xét tang co thi dua va cac hinh thae khen thuong | 20 ndm
theo phong trao thi dua, khen thuong chuyén dé, khen thuong
dot xuat
132. | H6 so danh gia, xép loai chat luong ddi véi tap thé, cong | 20 nim
chtre, vién chure, nguoi lao dong
133. | H6 so dé nghi khen thuong
- Cac hinh thtrc khen thuéng va danh hiéu thi dua cip Bo
+ Puogc phé duyét 30 ndm
+ Khong duoc phé duyét 05 ndm
- Cac hinh thic khen thuong va danh hiéu thi dua cap co so
+ Puoc phé duyét 20 nam
+ Khong dugc phé duyét 05 nam
134. | Ho so trinh khen cap nha nudc
- Bugc phé duyét Vinh vién
- Khong duoc phé duyét 10 ndm
135. | Ho so ciia Hoi dong cip Bo tham dinh, dé nghi xét tang
danh hiéu nha gido nhéan dan, nha gido uu ta
- Pugc phé duyét Vinh vién
- Khong dugc phé duyét 10 n@m
136. | HO so Hoi nghi cong tac thi dua khen thudng
- Do B0 t6 chire 30 nam
- Do don vi t6 chtte 20 nam
137. | Ho so phat dong, t6 chtc phong trao thi dua
- Bo Phat dong 30 nam
- Bon vi phat dong 20 nam
138. | H6 so Hoi nghi dién hinh tién tién cdp B6 30 nam
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) luu triv
139. | Ho so Pai hoi thi dua yéu nudc cap Bo 30 ndam
140. | H6 so tang ky niém chuong nganh Gido duc 20 nam
141. | Ho so td chie trao ting, don nhan cac hinh thirc khen thudng, 05 nam
danh hiéu thi dua
V. HO SO, TAI LIEU VE KE HOACH, TAI CHINH, KE TOAN, CO SO
VAT CHAT VA THIET Bl TRUONG HQC
1. Hb S0, tai liéu quan ly nha nuéec vé chién lwge, quy hoach, ké hoach
phat trien gido duc, cong tac quin ly tai chinh, co sé vat chit va
thiét bi trwong hoc
142. | Tép vén ban quy pham phap luat vé cong tac ké hoach, tai | Dén khi van
chinh gti chung dén co quan (hd so nguyén tic) ban hét hicu
luc thi hanh
143. | Ho so trién khai thuc hién Nghi quyet chu truong, chinh | Vinh vién
sach cua Dang, Nha nudc ve chién luoc, ké hoach phat
trién gido duyc; cdng tac quan ly tai chinh, co so vt chét
va thiét b trudong hoc
144. | Ho so xay dung vén ban huéng dan thuc hién cac quy dinh | Vinh vién
cua phap luat vé chién luogc, ké hoach phat trién gido duc;
cong tac quan ly tai chinh, co s¢ vat chit va thiét bj truong
hoc
145. | Ho so xay dung van bén trién khai thi hanh céc quy dinh | 20 ndm
ctia phap luét vé chién lugc, ké hoach phat trién giao duc;
cong tac quan ly tai chinh, co so vat chat va thiét bi truong
hoc
146. | Ké hoach, béo cdo vé chién luoe, ké hoach phat trién giao
duc; cong tac quan ly tai chinh, co s& vat chat va thiét bi
truong hoc
- Hang nam Vinh vién
- Hang quy 10 nam
- Hang théang 05 ndm
147. | Ho so hdi nghi, hoi thao
- Pham vi toan qudc 20 nam
- Pham vi co quan B§ 05 nam
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148. | Ho so to chirc tong két, so két thuc hién cac van ban quy
pham phap luat, cac dé an, nghi quyét vé chién lugc, ké
hoach phat trién gido dyc; cong tac quan ly tai chinh, co
s& vat chat va thiét bi truong hoc
- Hoi nghi tong két 20 nam
- Hoi nghi so két 05 ndm
149. | Hb so tap hudn chuyén mén nghiép vu 05 nam
150. | Hb so kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nam
2. Hd so, tai liéu vé chién lwge, quy hoach, ké hoach phat trién
giao duc
151. | Ho so xdy dung va trinh phé duyét chién lugc phat trién | Vinh vién
giao duc
152. | Ho so hudng giﬁn, theo dbi, danh gia va téng hop tinh hinh
thuc hién chién lugc phat trién gido duc
- 05 nam, gitra ky, hing nam Vinh vién
- Hang quy 10 ndm
- Hang thang 05 nam
153. | Ho so lap, diéu chinh quy hoach nganh Vinh vién
154. | Co so dit lidu vé quy hoach nganh 30 nam
155. | Hd so béo céo tinh hinh thuc hién quy hoach nganh
- Hing nam Vinh vién
- Hang quy 10 ndm
- Hang thang 05 ndm
156. | H6 so phan cong xay dung, trién khai thuc hién quy hoach | 20 nim
nganh
157. | Hd so béo céo danh gia viée thuc hién ké hoach phat trién
gido duc
- Hang nam Vinh vién
- Hang quy 10 ndm
- Hang théng 05 ndm
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158. HQ so hudng dan xdy dung va téng hop ké hoach phat | 20 nam
trién gido duc, dao tao, gido duc nghé nghiép
159. | Hd so kiém tra, giam sat, danh gia tinh hinh thu‘p hién ké 20 nam
hoach phat trién gido duc, dao tao, gidao duc nghé nghiép
160. | Ho so bao céo tinh hinh thye hién ké hoach phat trién gido
duc, dao tao, giao duc nghé nghiép
- Hang nam Vinh vién
- Hang quy 10 nam
- Hang théang 05 nam
161. | HO so xay dung co ché, chinh sach huy dong nguon luc xd | Vinh vién
hoi cho phat trién gido duc, dao tao, gido duc nghé nghiép
3. Ho so, tai liéu vé quan ly tai chinh
162. | Hb so huéng dan lap du todn ngén sach nha nude trung | 20 ndm
han, hang nam cho cac d61 tugng thudc pham vi quan ly
163. | Ho so tong hop du toan ngan sach nha nudc trung han, | Vinh vién
hdng ndm
164. | Hb so x4y dung nguyén tic, tiéu chi, dinh mtc phan bd | Vinh vién
ngéan sach
165. | HO so phén bo, giao ngan sach chi thuong xuyén, diéu
chinh, b6 sung du toan cho cac co quan, don vi
- Cua B0 ban hanh Vinh vién
- Cua co quan khac guri dén 30 ndm
166. | Ho so thdm dinh phuong 4n phan bd, diéu chinh, bd sung | 20 nam
du toan
167. | HO so to chuc thyc hién ké hoach dy todn ngan séch nha | 20 ndm
nudc duge giao cua cac doi tuong thudc pham vi quan ly
168. Tf)ng hop két qua phan bé du toan ngan sach nha nuéc | Vinh vién
hang nam
169. | Bdo cdo cong khai du toan ngan sach nha nuéc hing nam | 10 nam
cua Bo
170. | HG so tham dinh quyét toan ngan sach 20 nam
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luu triv
171. | Hd so quyét toan ngan sach hing nam cua céc don vi Vinh vién
172. | Ho so tong quyét toan ngan sach nha nudc héng nimcuaBg | Vinh vién
173. | Bao cdo quyét toan ngan sach nha nudc ctiia Bo Vinh vién
174. Hf") so ban hanh quy dinh vé quan ly tai chinh ¢6 lién quan | Vinh vién
dén hoat dong cua co quan Bo
175. | Béo céo tai chinh cua Bo
- Hang nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang, quy, thang 10 nam
176. | Bao cdo cong khai quyét todn ngan sach nha nuéc ctia Bo 10 ndm
177. | Bao cao tinh hinh thuc hién 19 trinh ty chu tai chinh cua 10 nam
cac don vi
178. | Ho so xay dung, ban hanh dinh murc kinh té - k¥ thuat 4p | Vinh vién
dung dung chung trong linh vuc giao duc, dao tao, gido duc
nghé nghiép
179. | Ho so tham muu vé gia sach gido khoa, gid dich vu Vinh vién
4. HO so, tai liéu vé quan ly tai san cong
180. | Ho so thdm dinh, bdo cdo cip c6 thdm quyén phé duyét| 20 nim
phuong an sap xép lai, xu ly tai san cong
181. | H6 so tham dinh trinh Bg trudng cac ndi dung lién quan | 20 nim
dén quan ly sur dung tai san cong
182. | HO SO kiém ké tai san héng nim cua cac don vi thudc tham | 20 nim
quyén quan ly
183. | HO so hudng dan cac don vi thuc hién viéc sép xép lai, xur 20 nam
ly tai san cong
184. | HO so quyét dinh viéc glao, thu hdi, didu chuyén, ban, | 20 nim
thanh 1y, tiéu huy chuyén déi cong ning str dung déi véi
tai san cong (khong phai la tru s& lam viéc)
185. | HO so huy bo quyét dinh viéc giao, thu hoi, diéu chuyen 20 nam
ban, thanh ly, tiéu hiy chuyén doi céng nang sir dung d6i
voi tai san cong (khong phai l1a tru s¢ lam viéc)
186. | HO so xtr ly tai san cong (khong phai 1a tru sé lam viéc) 10 nam

trong truong hop bi maét, bi huy hoai
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187. | Béo cdo tong hop, thong ké sb liéu tinh hinh quan ly, su
dung tai san cong hang nam, nhiéu nim
- Cua co quan B0 Vinh vién
- Cua cac don vi thudc tham quyén quan ly 20 nam
188. | Béo céo tong hop kiém ké, danh gia lai tai san c6 dinh (trir | 20 nam
tai san la nha, dat)
189. | Hb so giao quyén sir dung tai san le‘l'két qua cua nhiém vu 10 ndm
khoa hoc va cong nghé ngan sach cap, ho trg
5. Hd so, tai liéu vé quan 1y diu tw, hoat dong dAu thau
190. | Hd so hudng dan céc don vi lap ké hoach dau tu cong 20 nam
191. | Ho so xdy dung, diéu chinh ké hoach dau tu cong trung | Vinh vién
han, hdng nam cua nganh, cua co quan Bd
192. | Ho so xay dung phuong an phan bo vén trung han, hing | Vinh vién
ndm thuce hién cac Chuong trinh muc tiéu quéc gia
193. | Béo céo phuong an phan bo chi tiét ké hoach von Vinh vién
194. | Bao cdo giam sat, danh gid hiéu qua st dung vén dau tu cong | 20 nim
195. | Hb so tham dinh béo céo quyet todn von dau tu céng | 10 ndm
ngudn ngan sach nha nude hang nam
196. | Ho so tham dinh, trmh B¢ truong, uy quyen phén cap phé | 20 nam
duyét chu truong dau tu, quyét dinh dau tu, du toan, ké
hoach lua chon nha thau
197. | Hd so thdm dinl} tht tuc dau tu nhiém vu xday dung quy 20 nam
hoach nganh quoc gia cua B
198. | H6 so xay dung, trinh cap c6 tham quyén ‘phé duyét| Vinh vién
chuong trinh, dé 4n dau tu co so vét chat va thiét bi truong
hoc toan nganh
199. | Ho so huéng dan, theo ddi, danh gia, giam sét tinh hinh | 20 nam
thuc hién dau tu, hoat dong dau thau
200. | Béo céo tong hop giam sat, danh gia dau tu, hoat dong ddu | 20 nam

thau, tinh hinh giai ngan vbn dau tu cong cac chuong trinh,
nhiém vy, du an do B¢ quan ly
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201. | Danh muc cac chuong trinh, du an st dung ngudn vén hé | Vinh vién
trog phat trién chinh thuc (ODA), nguon von vay uu dai
cua cac nha tai trg nudc ngoai

202. | H6 so trinh B9 truong phé duyét cac chuong trinh, du 4n | Vinh vién
su dung nguon von vién trg khong hoan lai cua nude ngoai

203. | Hb so quan 1y viéc theo di, giam sét tinh hinh thuc hién | 20 nim
cac chuong trinh, du an st dung cac ngudén von thudc
pham vi quan ly

204. | Hb so hudng dan cac don vi thuc hién dau tu theo phuong | 20 nim
thuc doi tac cong tu (PPP)
6. Ho so vé kiém todn, quyét toan, ké toan va cac chwong trinh
muc tiéu quoc gia

205. | Ho so kiém toan hang nim Vinh vién

206. | H6 so xét duyét quyét toan thu, chi thuong xuyén ngan | Vinh vién
sach nha nudc hang nam

207. | Bdo cdo quyét toan thu, chi thuong xuyén ngan sach nha | Vinh vién
nudc hang nam cua Bg

208. | Bao cao tai chinh téng hop cua cac don vi truc thudc B Vinh vién

209. | Hb so xét duyét quyét toan theo nién d von dau tu cong | Vinh vién
ngudn ngan sach nha nudce

210. | Bdo céo quyét toan téng hop theo nién do von dau tu cong | Vinh vién
ngudn ngan sach nha nudc

211. | Hd so thdm dinh, trinh B trudng phé duyét quyét toan du | 20 nam
an hoan thanh

212. | Bdo cdo quyét todn du 4n hoan thanh thudc nhém A, du | Vinh vién
an quan trong quoc gia

213. | Bao céo quyét toan du an hoan thanh thuéc nhom B, C 10 nam

214. | Ho so vé viéc mo tai khoan Vinh vién

215. | Ho so vé viée chi tra tién luong va cac khoan khac cho can 10 nam
bo, cong churc, nguoi lao dong

216. | Hd so d4u thdu mua sim thuong xuyén tai san, vat tu, thiét

bi cua co quan
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- Tai liéu moi thau, ddu thau va phé duyét két qua dau| 20 nam
thau, ho so du thau trung thau
- Ho so du thau khéng tring thau 05 nam
217. | HO so mua sdm truc tiép vat tu, trang thiét bi lam viéc 10 ndm
218. | S6 ké toan tong hop 20 nam
219. | Béo céo vé viéc str dung kinh phi
- Bao céo cua don vi 05 ndm
- Béo céo tong hop 10 ndm
220. | Chung tir ké toan sir dung truc tiép dé ghi so6 ké toan va
lap bao cao tai chinh
- D6i v6i chung tir chi thuong xuyén, gia tri nho 10 nam
- Do1 vGi chung tir chi ¢6 gia tri 16n, lién quan dau tu, mua 15 nam
sam nhiém vu kéo dai hodc ¢6 rui ro kiém tra, kiém toan | danh gia lai
221. | Céc bang ké, bang tong hop chi tiét, cac s6 ké toan chi tiét | 10 nim
222. | Béo cao tai chinh
- Bao cao thang 05 nam
- Bé4o céo quy 10 ndm
- B4o cdo nim Vinh vién
223. | B4o cdo quyét toan, bao cao tL_rokiém tra ké toan va tai liéu 10 nam
khac sur dung truc tiép dé ghi so6 ké toan va lap béo cao tai
chinh
224. | Chimg tir ké toan khong sir dung truc tiép dé ghi sé ké | 05 nam
toan va lap bao cdo tai chinh (phiéu thu, phiéu chi, phiéu
nhap kho, phiéu xuat kho)
225. | Hb so theo di cung cép xing dau cho xe 6 t6, quan Iy vé | 05 nam
may bay, v¢ tau xe, cong tac phi
226. | H6 so hudng dan, kiém tra, xet duyét quyet toan vé cong 20 nam

tac tai chinh, tai san, ké toan hiang nim déi vdi cac don vi
su nghiép cong lap truc thudc Vin phong
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227,

H6 so tham dinh, trinh B truong phé duyét ké hoach chi
dinh dau tu va von su nghiép trung han va hang nam cua
cac Chuong trinh muc tiéu quéc gia

Vinh vién

228.

Ho6 so vé trién khai cac ndi dung do B quan ly thudce
Chuong trinh muc tiéu quoc gia xay dung nong thon mai

20 nam

7. Ho so' vé quan Iy co sé vt chit va thiét bi truomg hoc

229,

H6 so xay dung dinh hudng, chinh sach dau tu phat trién co
sO vat chat, thiét bi truong hoc, cac khu dai hoc, phong thi
nghiém trong diém, do choi tré em trong nganh Gido duc

Vinh vién

230.

Ho so xay dung quy hoach, ké hoach dai han, 5 nam, hang
nam vé co so vat chét, thiét b truong hoc, cac khu dai hoc,
phong thi nghiém trong diém, do choi tré em trong nganh
Giao duc

Vinh vién

231,

Hb so xdy dung cac chuong trinh, dé an dau tu co sé vat
chat va thiét bi truong hoc toan nganh Gido duc

Vinh vién

232,

HO so xdy dung va cong bd tiéu chuan co so vé co s vat
chat, thiét bi trudong hoc, do choi tré em phu hgp vdi yéu cau
giao duc va tam sinh ly Itra tudi tré em

Vinh vién

233

H6 so xdy dung va de nghi cap c6 tham quyen cong bod
tiéu chuan quéc gia vé co so vat chat thiét bi tru'(mg hoc,
do choi tré em phu hop véi yéu céu gido duc va tdm sinh
ly Itra tudi tré em

Vinh vién

234.

Ho so xay dung, ban hanh danh muyc d6 dung, d6 choi,
thiét bi day hoc téi thiéu

Vinh vién

233,

HO so xay dung co so dir liéu nganh vé co s vat chat timg
cap hoc va trinh d6 dao tao

Vinh vién

236.

Ho so huéng dan thuc hién tiéu chuan, dinh mirc vé cong
tac co so vat chat

20 nam

VI. HO SO, TAI LIEU VE CONG TAC PHAP CHE

1. Ho so, tai liéu quén 1y nha nwée bang phap luit trong linh vue

giao duc

237,

Tép van ban quy dinh, hudng dan vé cong tac tu phap gui
chung dén co quan (hd so nguyén tic)

Dén khi van
ban hét hiéu
luc thi hanh
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238. | Ho so xay dung va ban hanh hoic trinh cép c6 thdm quyén | Vinh vién
cac van ban quy pham phap luat vé quan ly nha nudc trong
linh vuc gido duc

239. I—[é so xay dung, nghién ctru, su dung san pham cua cac | Vinh vién
dé an, du an, chuong trinh lién quan dén cong tac phap ché

240. Ke hoach cong tac hé'mg nam; bao cao tinh hinh thuc hién | 20 nam
ké hoach céng tac hang nam

241. | Bao c4o danh gia, tong hop vé cong tac phap ché Vinh vién

242. | Hd so hoi nghi, hdi thao vé cong tac phap ché
- Hoi nghi téng két 20 nam
- H6i nghi so két 05 nam
- Hoi thao khoa hoc 10 nam
- Hoi thao gdp y xdy dung tai liéu 10 nam

243. | H so tap hudn chuyén mén nghiép vu 05 nam
2. Hd so, tai liéu vé cong tac xay dung phap luat

244, | Ho so lap dé xudt chuong trinh xay dung vin ban quy
pham phép luat cia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
- Puoc thong qua/ban hanh Vinh vién
- Khong thong qua/khong ban hanh 05 nam

245. | Hb so dé xuét ban hanh chuong trinh xéy dung van ban | Vinh vién
quy pham phép luat hang nam, dai han cua Bo

246. | HO so tl}ém dir}h du thao van ban quy pham phép luat | Vinh vién
thudc tham quyén cua Bo truong

247. | Van ban gép y dbi véi hd so du thao vin ban quy pham | Vinh vién
phap luat do Bg chu tri

248. | Van ban gép y dbi véi hd so du thao van ban quy pham 05 nam
phap luat do céc co quan, don vi ngoai Bo gui lay y kién

249. | Van ban chuén bj y kién d6i véi Phiéu lay y kién Thanh vién | Vinh vién

Chinh phu
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3. Ho so, tai liéu vé kiém tra, ra soat, hé thdng héa viin ban quy pham
phap luit; phap dién hé théng quy pham phap luat
250. | Ho so kiém tra viéc thuc hién van ban quy pham phép luat | 20 nim
do B Giao duc va Pao tao ban hanh va viéc ban hanh van
ban ndi by cua cac co s¢ giao duc dai hoc
251. | Ho so tu kiém tra van ban quy pham phap luat do Bo Gido | 20 nim
duc va Dao tao ban hanh va lién tich ban hanh
252. | Ho so kiém tra viée thyuc hién van ban quy pham phap luat | 20 nam
doi voi cac so giao duc va dao tao, cac co so giao duc dai
hoc; viéc ban hanh van ban ndi bd cua cac co so giao duc
dai hoc
253. | H6 so hudng dan, tong hop két qua ra soat, hé thong hoa 10 nam
van ban quy pham phap luat chung cua B
254. |Hb so hop nhat van ban quy pham phép luét thudc tham 10 nam
quyén; phap dién hé théng vin ban quy pham phap luét
255. | Ho so vé viée xay dung phap dién linh vuc giao duc 10 nam
256. | HO so kiém tra cong tac thi hanh phép ludt vé xir Iy vi pham | 20 nim
hanh chinh; xu phat vi pham hanh chinh; xu ly van ban
trai phap ludt trong linh vuc gido duc
257. | H6 so tuyén truyén phé bién, gido duc phap lut cho nha | 20 nim
giao, nguoi hoc va can bd cong chuc, vién chic nganh
gido duc
VIL HO SO, TAI LIEU VE KIEM TRA, TIEP CONG DAN, GIAI QUYET
KHIEU NAIL, TO CAO
258. | Tap vén ban quy pham phap luat vé kiém tra, t1ep cong | Dén khi vén
dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
luc thi hanh
259. Ho so xdy dung vén ban quy pham phap luat vé kiém tra, | Vinh vién
tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 cdo
260. | Ho so xay dung quy ché, quy dinh vé kiém tra, tiép cong | 20 nam
dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo
261. | Ho so xay dung chuong trinh, ké hoach, bao céo vé cong

tac kiém tra

- Dai han, hang nam

Vinh vién
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- 9 thang, 6 thang, dot Xuét 10 ndm
- Quy, thang 05 nam
262. | Cong van trao doi vé cong tac kiém tra, tiép cong dan, giai | 05 nim
quyét khiéu nai, t6 céo
263. | Ho so tiép cong dan 05 nam
264. | Pon khiéu nai, t6 cao gtri dén khong du diéu kién xur ly 02 nam
265. | Ho so kiém tra viéc thuc hién cong tac tiép cong dan, giai | 20 nam
quyét khiéu nai, thi hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai
266. | Hd so giai quyét khiéu nai, t6 céo
- Vu viéc dong nguoi, phire tap Vinh vién
- Vu viéc khac 20 ndm
VIIL. HO SO, TAI LIEU VE GIAO DUC MAM NON
1. Hd so, tai liéu quan 1y nha nwéc vé giao duc mam non
267. | Tép van ban quy pham phap luat vé gido duc mam non gti | Pén khi vin
chung dén co quan (h so nguyén tic) ban hét hi¢u
luc thi hanh
268. | Hd so xay dung va trinh cép ¢6 thAm quyén ban hanh cac | Vinh vién
dinh hudéng, phuong hudng, chinh sach phat trién gido duc
mam non
269. | H6 so xay dung va trinh cdp c¢6 thdm quyen ban hanh | Vinh vién
chién lugc, quy hoach, ké hoach phét trién gido duc mam
non dai han, 5 nidm, hang nam
270. | Ho so xay dung va trinh cip c6 tham quyen ban hanh cac | Vinh vién
chién lugc, quy hoach viing trong diém vé gido duc mam non
271. | H6 so quy hoach mang ludi cdc co so giao duc méam non | Vinh vién
trong hé thong gido duc qudc dan
272. | Hb so xay dung va ban hanh hozc trinh cip c6 thdm quyén | Vinh vién
cac van ban quy pham phap luat vé hoat dong giao duc
mam non
273. | Hd so xay dung, quan ly, td chirc thuc hién céc dé an, | Vinh vién

chuong trinh muc tiéu, du an chuyén moén vé gido duc
mam non
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274. | K& hoach nhiém vu ndm hoc; bdo céo tinh hinh thyc hi¢n | 20 nam
ke hoach nhiém vu ndm hoc
275. | Bdo cdo danh gia, tong hop gido duc mam non ca nudc | Vinh vién
qua tung thoi ky va nam hoc
276. | Béo cdo thudng xuyén, dot xuat 10 ndm
277. | Ho so hdi nghi, hoi thao
- Hoi nghj tong két 20 nam
- Hoi nghi so két 05 nam
- Ho1 thao khoa hoc 10 nam
- Ho6i thao gop y xay dung tai liéu 10 nam
- Hoi nghi giao ban vung 10 ndm
278. | Ho so tap huan chuyén mén nghiép vu 05 nam
279. | Ho so kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nam
H_f“) so cac 1op dao tao boi dudng nang cao trinh d6 hoc| 10 ndm
280. | van, nghé nghiép theo chuong trinh do B§ Gido duc va
DPao tao quy dinh
2. Ho so, tai liéu vé quan Iy co sé giso duec mam non
281. | Ho so thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap, cho phép hoat | Vinh vién
dong giao duc, dinh chi hoat dong giao duc, sap nhéap,
chia, tach, giai thé truong mam non, trudng mau gido,
nha tré
282. | Hd so cong nhéan truong mam non dat chuan qudc gia
- H so dugc cong nhan 10 ndm
- H6 so khéng duge cong nhén 02 nam
283. | H so thanh 1ap héi dong truong mam non 10 nam
284. | Ho so thanh lap, sép nhap, chia, téch, giai thé nhom tré | Vinh vién
doc lap, lop mau giao doc lap, l6p mam non doc lap
285. | Ho so xay dung, tham dinh, phé duyét chuong trinh gido | Vinh vién

duc mam non
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286. | Tai liéu huéng dan, danh gia viéc thuc hién chuong trinh | 20 nam
gido duc mam non; lua chon, st dung tai liéu, do choi, do
dung, thiét bi day hoc
287. | Ho so bién soan, thim dinh, phé duyét tai liéu, dd choi, 20 nam
hoc liéu dugc st dung trong co s¢ giao duc mam non
288. | Ho so xay dung va ban hanh diéu 1é, quy ché t6 chtic va | Vinh vién
hoat dong cua co so gido duc mam non
289. | Hd so ban hanh quy dinh cong tac phé cép gido duc mdmnon | Vinh vién
290. | Ho so huc’mg dan, danh gia viéc thuc hién cong tac phé cap 20 ndm
giao duc mam non
291. Ho so hudng dan danh gia hoat dong cua co so gido duc | 20 ndm
méam non c6 yeu td nudc ngoai va co sé gido duc mam
non c6 vén dau tu nude ngoai tai Viét Nam
XI. HO SO, TAI LIEU VE GIAO DUC PHO THONG
1. Hd so, tai liéu quén 1y nha nwée vé gido duc pho thong
292. | Tap van ban quy pham phap luat vé gido duc pho théng | Dén khi van
guri chung dén co quan (hd so nguyén tac) ban hét hi¢u
luc thi hanh
293. | H6 so xay dung va trinh cap c6 tham quyén ban hanh cac | Vinh vién
dinh hudng, phuong huéng, chinh sach phat trién gido duc
pho thong
294. | Hd so xdy dung va trinh cdp cé thim quyén ban hanh | Vinh vién
chién lugc, quy hoach, ‘ké hoach phat trién giao duc pho
thong dai han, 5 ndm, hang nam
295. | H6 so xay dung va trinh cép c6 tham quyén ban hanh cac | Vinh vién
chién luogc, quy hoach vung trong diém vé gido duc pho
thong
296. | H6 so quy hoach mang ludi cac co s6 gigo duc ph6 théng | Vinh vién
trong hé théng gido duc qudc dan
297. | Ho so xay dung va ban hanh hodc trinh cap c6 tham quyén | Vinh vién

cac van ban quy pham phap luét vé hoat dong gido duc
pho thong
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298. | Hd so xay dung, quan ly, t6 chirc thuc hién cac dé an, | Vinh vién
chuong trinh muc tiéu, du an chuyén mon vé giao duc pho
thong

299. Ké hoach nhiém vu ndm hoc; bao céo tinh hinh thuc hién | 20 nam
ké hoach nhiém vu nam hoc

300. | Ké hoach dao tao dbi voi khoa hoe, ndm hoc; bdo cdo tong | 10 nim
két nam hoc, khoa hoc va ban luu céc bao cao lién quan
dén dao tao giri co quan quan ly nha nude ¢6 tham quyén

301. | Bdo cdo danh gia, tong hop gido duc phd théng ca nudc | Vinh vién
qua tung thoi ky va nam hoc

302. | Hd so hoi nghi, héi thao gido duc phd théng
- Hoi nghi tong két 20 nam
- Hoi nghi so két 05 ndm
- H61 thao khoa hoc 10 nam
- Ho6i thao gop y xay dung tai liéu 10 nam
- Ho1 nghi giao ban vung 10 nam

303. | Ho so kiém tra cac hoat dong gido duc phd théng 20 ndm

304. | Ho so tap huan chuyén mén nghiép vu cho d6i ngii nha | 05 nim
gidao va can bd quan ly co s¢ giao duc phd thong

305. | HO so cac lop dao tao boi dudng nang cao trinh d§ hoc van, 10 ndm
nghé nghiép theo chuong trinh do B6 Gido duc va Dao tao
quy dinh
2. Hd so, tai liéu vé quan Iy co sé gido duc phd thong

306. | H6 so thanh 1ap hodc cho phép thanh lap, cho phép hoat | Vinh vién
dong giao duc, dinh chi hoat dong gido duc, sap nhap,
chia, tach, giai thé co so gido duc pho thong

307. | Ho so thanh lap hoi dong truong ddi véi co so gido duc | 20 ndm
pho thong cong lap

308. | Ho so ban hanh quy dinh tiéu chuén, quy trinh bién soan, | Vinh vién

chinh sua chuong trinh gido duc pho théng, sach gido khoa
pho thong
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309. | H6 so ban hanh quy dinh muc tiéu, déi tuong, quy mé, | Vinh vién
thoi gian thue nghiém mot s6 ndi dung cua chuong trinh
giao duc pho thong
310. | H so quy dinh t chic va hoat dong cua Hoi dong quoc | Vinh vién
gia tham dinh chuong trinh gido duc pho thong
311. | Ho so ban hanh, hudng dan, kiém tra viéc thuc hiézn diéu | Vinh vién
1€, quy ché t6 churc va hoat dong ctia co s¢ gido duc phd thong
312. | H6 so phé duyét sach gido khoa gidao duc pho théng | Vinh vién
(khdong bao gom sach gido khoa mon Gido duc Quéc phong
va An ninh)
313. | Ho so lua chon sach gido khoa 20 nam
314. | Ho so x4y dung, chinh stra, thdim dinh va ban hanh chuong | Vinh vién
trinh gido duc phd théng, chuong trinh giao duc nang cao
doi vai mon chuyén, chuong trinh boi dudng du bi dai hoc
315. | HO so phé duyét chuong trinh gido duc tich hop su dung | Vinh vién
trong cac co so giao duc pho thong
316. | Ho so phé duyét tai lidu gido duc ctia dia phuong sir dung | 20 ndm
trong cac co so giao duc pho thong
317. | Hb so bién soan, tham dinh, phé duyét tai liéu ‘g)éi dudng, tai 20 nam
liéu hudng dan giang day thudc gido duc phod thong
318. | Ho so trinh Chinh phu ban hanh quy dinh vé gido duc bat | Vinh vién
budc doi vai giao duc tiéu hoc va giao duc bat budc 9 nam
3149, H61 so quy dinh khéi lugng k‘ién thirc van hoa trung hoc | Vinh vién
pho thdéng cho hoc sinh ¢6 bang tot nghiép trung hoc co
so theo hoc trinh d§ trung cap trong cac co s¢ giao duc
nghé nghiép
320. | Ho so quy dinh viéc giang day khéi luong kién thic van | Vinh vién
héa trung hoc phd thong trong co s¢ gido duc nghé nghiép
321. Ho so xay dung, tham dinh, ban hanh chuong trinh day hoc | Vinh vién
tiéng dan toc thiéu sb
322. | Ho so bién soan, thAm dinh sach gido khoa, tai liéu huong | Vinh vién

dan day hoc tiéng dan toc thiéu sb
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323,

Ho so ban hanh hudng dan va quan ly viéc thuc hién day
hoc tiéng dan toc thiéu sb trong co s& gido duc pho thong
va co so gido duc thuong xuyén

20 nadm

324.

Ho so chap thuan viéc day va hoc tiéng noi, chii viét cua
dan tdc thiéu so trong cac co s giao duc pho thong va
trung tdm gido duc thuong xuyén

20 ndm

325,

Ho so xdy dung, ban hanh chinh sach hd trg bao ton phat
trién ngdn ngit, chir viét cac dan toc

Vinh vién

326.

Hb so xdy dung, ban hanh chinh sach ho tro d01 vO1 nguoi
hoc tleng dan tdc thiéu so va co s gido duc c6 to chirc day
hoc tieng dan tdc thiéu sd

Vinh vién

327,

Hb so ban hanh quy ché t6 chuc va hoat dong cua truong
du bi dai hoc, truong phé thong dan toc ndi tru, truong
phé thong dan tdc ban tra, trudng l1ép danh cho ngudi
khuyét tat, trung tdm hd trg phat trién gido duc hoa nhap

Vinh vién

328,

H6 so kiém tra, danh gia viéc thuc hién quy ché to chirc
va hoat dong cua truong du bi dai hoc, truong pho thong
dan tdc ndi tru, truong phod thong dan toc ban tru

20 nam

H6 so huéng dan thuc hién chuong trinh bdi dudng du bi
dai hoc

20 nam

Hd so kiém tra, giam sat ndi dung bt budc ddi voi hoc
sinh nguoi Viét Nam hoc chuong trinh gido duc pho thong
cua nudc ngoai trong cac co s¢ gido duc pho thong

20 nam

331.

H6 so huéng dan, kiém tra viéc thuc hién céng tac pho
cap giao duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co so

20 nam

332,

Ho so phé duyét ké hoach thuc hién va huéng dan thuc hién
Quy hoach hé théng co s& gido duc chuyén biét dbi véi
ngudi khuyét tat va hé thong trung tdm hd tro phat trien
g1ao duc hoa nhap

20 nam

333.

Hb so cho phép hoat dong gido duc k¥ nang séng va hoat
dong gido duc ngoai gio chinh khoéa

Vinh vién

334.

Ho so xéy dung va trinh cap ¢ tham quyen ban hanh
chinh sach phat trién va bao ton t1eng Viét

Vinh vién

333,

Ho so hudng dan viéc hoc tiéng Viét cho cong dan nudc
ngoai, cong dan Viét Nam ¢ nudc ngoai

20 ndm
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336. | Hb so huéng dan, kiém tra viéc xay dung va t§ chuc thuc | 20 nam
hién ke hoach giao duc cua co so gidao duc pho thong
X. HO SO, TAI LIEU VE GIAO DUC PAI HQC
1. Hb so, tai liéu quan Iy nha nuéc vé giao duc dai hoc
337. | Tap vén ban quy pham phap luat ve gido duc dai hoc gui | Dén khi vin
chung dén co quan (hd so nguyén tic) ban hét hi¢u
luc thi hanh
338. | Ho so xay dung va trinh cép ¢ tham quyén ban hanh cac Vinh vién
dinh hudng, phuong hudng, chinh sach phat trién gido duc
dai hoc
339. | Hd so xdy dung va trinh cdp c6 thdm quyen ban hanh | Vinh vién
chién luogc, quy hoach, ké hoach phat trién gido duc dai
hoc dai han, 5 ndm, hang nam
340. | Ho so xay dung va trinh cap c6 tham quyen ban hanh cdc | Vinh vién
chién luge, quy hoach vung trong diém vé gido duc dai hoc
341. | H6 so quy hoach mang ludi cac co so giao duc dai hoc | Vinh vién
trong hé théng gido duc qubc dan
342. | Hd so x4y dung va ban hanh hodc trinh cap c6 thAm quyén | Vinh vién
cac van ban quy pham phap luat vé hoat dong gido duc
dai hoc
343. | Ho so quy dinh yéu cau, quy trinh xay dung, thdm dinh, | Vinh vién
ban hanh chuong trinh dao tao cua co so gido duc
344. | H6 so xay dung, quan ly, to chirc thuc hién cac dé an, | Vinh vién
chuong trinh muc tiéu, du an chuyén moén vé gido duc
dai hoc
345. Ke hoach nhiém vu nam hoc; bao cdo tinh hinh thuc hién 20 nam
ké hoach nhiém vu ndm hoc
346. | Kéhoach dao tao ddi véi khoa hoc, nam hoc; bao cdo tong | 10 nam
két nam hoc, khéa hoc va ban luu cac bao céo lién quan
dén dao tao glii co quan quan ly nha nudc ¢é thim quyén
347. | Béo cao danh gia, t6ng hop gi4o duc dai hoc ca nuéc qua | Vinh vién
tung thoi ky va nam hoc
348. | HO so hoi nghi, hoi thao giao duc dai hoc
- Héi nghj tong két 20 nam
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- Hoi nghi so két 05 nam
- Ho1 thao khoa hoc 10 ndm
- Ho1 thao goép y xay dung tai liéu 10 nam
- Ho1 nghi giao ban vung 10 ndm

349 H6 so tap hudn chuyén mon nghiép vu cho d6i ngi nha | 05 nam

" | giao va can bg quan ly co so gido duc dai hoc

350. | Ho so cac 16p dao tao boi dudng ning cao trinh do hoc | 10 nam
van, nghé nghiép theo chuong trinh do Bo Gido duc va
Dao tao quy dinh

351. | Ho so kiém tra cac hoat dong giao duc dai hoc 20 ndm
2. Hd so, tai liéu vé dao tao trinh dd cao ding sw pham

352. | H6 so thanh lap, dang ky hoat dong, dinh chi hoat dong, | Vinh vién
sap nhép, chia, tach, giai thé, dbi tén truong cao déng su pham

353. | H6 so thanh lap, cho phép hoat dong dao tao, chdm dat | Vinh vién
hoat dong dao tao doi vdi phan hiéu cua truong cao dang
su pham

354. | Hb so thanh lap hoi dong truong, b6 nhiém, mién nhiém | 20 nam
chu tich hdi dong trudng cao dang su pham

355. | Ho so xdy dung quy ché dao tao trinh d6 cao déng supham | Vinh vién

356. | Hd so xay dung quy dinh chi tiéu tuyén sinh cao ding | Vinh vién
su pham

357. | Ho so quy dinh diéu kién, trinh tu, thu tuc déng ky hoat | Vinh vién
dong trinh d6 cao dang su pham

358. | Ho so quy dinh quy trinh xay dung, qthéoim dinh, ban hanh | Vinh vién
chuong trinh dao tao trinh dg cao dang nhém nganh dao
tao giao vién

359. | Ho so quy dinh quy trinh bién soan, lya chon, tham dinh, | Vinh vién
duyét va sur dung giao trinh, tai liéu giang day trinh d cao
dang nhom nganh dao tao gido vién

360. | HO so xay dung chuong trinh, bién soan, tham dinh va | Vinh vién

duyét gido trinh dung chung cho cdc mén hoc bat budc,
boi dudng giang vién cac mon ly ludn chinh tri trong
truong cao dang su pham
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361. Hf) so thu hoi giao trinh, tai liéu‘giéng day’trinh do cao | Vinh vién
diang su pham khong bao dam diéu kién chat lugng theo
quy dinh

362. | Ho so cho phép lién két dao tao trinh do cao dang su pham | Vinh vién
Vo1 co so giao duc trong nudc
3. Hd so, tai liéu vé dao tao trinh do dai hoc

363. | Ho so phé duyét chu truong thanh lp hodc cho phép thanh | Vinh vién
lap co so gido duc dai hoc

364. | Hd so thanh lap hodc cho phép thanh lap, cho phép hoat | Vinh vién
dong dao tao, dinh chi hoat dong dao tao, sap nhép, chia,
tach, giai thé co s& giao duc dai hoc

365. | Ho so chuyén truong dai hoc thanh dai hoc va thanh lap | Vinh vién
truong thudc co s gidao duc dai hoc

366. | Ho so dat tén, doi tén co so gido duc dai hoc Vinh vién

367. | HO so chuyén ddi co sé gido duc dai hoc tu thuc sang co | Vinh vién
sO giao duc dai hoc tu thuc hoat dong khong vi loi nhuédn

368. | Ho so lién két cac truong dai hoc thanh dai hoc Vinh vién

369. | H) so phé duyét chu truong thanh lap hodc cho phép thanh | Vinh vién
1ap phén hiéu cua co sé giao duc dai hoc

370. | Ho so thanh 1ap hodc cho phép thanh lap, cho phép hoat | Vinh vién
dong dao tao, dinh chi hoat dong dao tao do1 véi phan hiéu
cua co so giao duc dai hoc

371. | Ho so quy dinh, ban hanh chuan co so giao duc dai b(_)c, Vinh vién
hudng dan viéc ap dung, danh gia mic do dap img chuan

372. | HO so thanh 14p hoi dong truong va céng nhan chu tich | 20 ndm
hoi dong trudong dai hoc cong lap

373. | Hb so thanh 1ap va cong nhan hoi dong quan trj truong dai | 20 nam
hoc tu thuc

374. | HO so quy dinh co cau, tiéu chuan thanh vién hoi dong | Vinh vién
truong dai hoc tu thuc, nhiém vu, quyén han, nhiém ky
cua thanh vién héi dong truong dai hoc tu thuc

375. | HO so quy dinh quy trinh bau, bd nhiém, mién nhiém cht | Vinh vién

tich, thanh vién hoi déng truong tu thuc
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376. | Ho so quy dinh co ché hoat dong va giam sét ctia hoi ddng | Vinh vién
truong tu thuc

377. | H6 so cho phép mo hodc dinh chi hoat dong gido duc ctia | Vinh vién
co s0O gido duc dai hoc

378. | Ho so cho phép lién két dao tao dai hoc v&i co so gido duc | Vinh vién
trong nudc va voi nudc ngoai

379. | Hd so gia han chuong trinh lién két dao tao véi nude ngoai | Vinh vién
trinh d6 dai hoc

380. | Ho so cho phép dao tao lién thong 1én trinh d6 dai hoc Vinh vién

381. | H6 so cho phép dao tao tir xa Vinh vién

382. | Ho so cho phép dao tao vin bang dai hoc thir hai Vinh vién

383. | Hb so quy dinh, ban hanh chuan chuong trinh dao tao theo | Vinh vién
nganh, linh vyuc trinh d¢ dai hoc

384. | H6 so ban hanh Danh muc nganh dao tao trinh d dai hoc | Vinh vién

385. | Ho so phé duyét cac chuong trinh dao tao trinh do dai hoc | Vinh vién
cac nganh dao tao gido vién, linh vyuc suc khoe, 1inh vuc
tu phap

386. | HO so quy dinh diéu kién, trinh ty, thi tuc phé duyét, dinh | Vinh vién
chi, cham duat thuc hién chuong trinh dao tao trinh do
dai hoc

387. | Hb so quy dinh quy trinh bién soan, ban hanh chuong | Vinh vién
trinh, gido trinh day va hoc cac moén hoc, hoc phan bat
budc sir dung chung trong chuong trinh dao tao trinh do
dai hoc

388. | HO so cho phép hodc dinh chi hoat dong mé ma nganh | Vinh vién
dao tao

389. | Hb so bién soan, thém dinh va duyét gido trinh dung chung | Vinh vién
cho cac mon hoc bat budc, boi dudng cac co so giao duc
dai hoc

390. | HO so bién soan, lua chon, thim dinh, duyét va st dung tai | Vinh vién

liéu giang day, gido trinh cac trinh d6 cua gido duc dai hoc
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4. HO so, tai liéu vé dio tao trinh dd thac si, tién si

391. | Ho so quy dinh, ban hanh chuan chuong trinh dao tao theo | Vinh vién
nganh, linh vuc trinh d0 thac si, tién si

392. | H6 so ban hanh Danh muc nganh dao tao trinh do thac si, | Vinh vién
tién si

393. | H6 so phé duyét cac chuong trinh dao tao trinh d6 thac si, | Vinh vién
tién si cac nganh dao tao gido vién, linh vuc strc khoe, linh
vuc tu phap

394. | Hd so quy dinh diéu kién, trinh ty, thu tuc phé duyét, dinh | Vinh vién
chi, cham dut thuc hién chuong trinh dao tao trinh do
thac si, tién si

395. | H6 so quy dinh quy trinh bién soan, ban hanh chuong | Vinh vién
trinh, giao trinh day va hoc cac mon hoc, hoc phan bat
budc st dung chung trong chuong trinh dao tao trinh do
thac sf, tién s

396. | Ho so cho phép dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu hdi quyét | Vinh vién
dinh cho phép dao tao nganh, chuyén nganh thac si, tién si

397. | Ho so cho phép lién két dao tao trinh do thac si v6i co sé | Vinh vién
gido duc trong nudc

398. | Ho so cho phép lién két dao tao trinh do tién si vdi co s6 | Vinh vién
gido duc trong nudc va ngoai nudc
XI. HO SO, TAI LIEU VE GIAO DUC QUOC PHONG VA AN NINH
1. Ho so, tai liéu quan Iy nha nwée vé gido duc quic phong va an ninh

399. | Tép véan ban quy pham phap luat vé gido duc quéc phong | Dén khi vin
va an ninh gui chung dén co quan (ho so nguyén tic) ban hét hi¢u

luc thi hanh

400. | Hd so xay dung va trinh cap c6 thdm quyén ban hanh c4c | Vinh vién
dinh hudéng, phuong hudng, chinh sach phét trién gido duc
quoc phong va an ninh

401. | HG so xay dung va trinh cdp c6 thdm quyen ban hanh | Vinh vién

chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién gido duc quéc
phong va an ninh dai han, 5 nam, hing nam
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402. | Ho so xay dung va trinh cip c6 tham quyen ban hanh cac | Vinh vién
chién lugc, quy hoach ving trong diém vé gido duc qubc
phong va an ninh

403. | Ho so xay dung va ban hanh hozc trinh cép c6 thdm quyén | Vinh vién
cac van ban quy pham phdp luat vé hoat dong giao duc
quoc phong va an ninh

404. | HG so xdy dung, quan ly, to chirc thyc hién céc dé 4n, | Vinh vién
chuong trinh muc tiéu, du an chuyén mon vé gido duc
quoc phong va an ninh

405. Ké hoach nhiém vu ndm hoc; bao cdo tinh hinh thuc hién | 20 nam
ké hoach nhiém vu nam hoc

406. | K& hoach dao tao déi v6i khoa hoc, nam hoc; bao céo tong 10 nam
két nam hoc, khoa hoc va ban luu cac bao céo lién quan
dén dao tao glri co quan quan ly nha nudc cé tham quyén

407. | Bao céo danh gid, tong hop gido duc qudc phong va an | Vinh vién
ninh ca nudc qua tung thoi ky va nam hoc

408. | H6 so hoi nghi, hoi thao gido duc qubc phong va an ninh
- Hoi nghi tong két 20 nam
- Ho1 nghi so két 05 nam
- Hoi thao khoa hoc 10 nam
- Ho1 thao gop y xay dung tai liéu 10 nam
- Ho1 nghi giao ban ving 10 nam

409. | Ho so cac 1op dao tao bdi dudng nang cao trinh do, nang | 10 ndm
luc, phuong phap cho ddi ngti nha giao va can bo quan ly
co s0O giao duc quoc phong va an ninh

410. | HO so kiém tra cac hoat dong gido duc quoc phong va| 20 nim
an ninh
2. Ho so, tai liéu vé quan 1y gido duc qudc phong va an ninh cho
hoc sinh, sinh vién

411. | Ho so ban hanh chuong trinh, ni dung mén hoc gido duc | Vinh vién

quoéc phong va an ninh
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412.

Ho so huéng dén thuc hién chuong trinh gido duc quéc
phong va an ninh cho hoc sinh, sinh vién trong cac co so
giao duc va trung tam giao duc quoc phong va an ninh

20 nam

413.

Hd so ban hanh quy dinh dam bao co sé vat chét, trang
thiét bi tdi thiéu trong day hoc gido duc quéc phong va an
ninh trong céc co sé gido duc va trung tdm gido duc qudc
phong va an ninh

Vinh vién

414.

Hé so thdm dinh sach gido khoa gido duc qudc phong va
an ninh ding cho hoc sinh trung hoc phé théng, giéo trinh
gidao duc qudc phong va an ninh ding cho sinh vién theo
quy dinh cua phap luat

Vinh vién

415.

Hb so ban hanh diéu 1é, quy ché t6 chire va hoat dong cua
trung tdm gido duc quoc phong va an ninh

Vinh vién

416.

Ho so thAm dinh cac diéu kién thanh 14p trung tam gido
duc quoc phong va an ninh

Vinh vién

417.

Hb so cho phép hoat dong gido duc, dinh chi hoat dong
gido duc ddi vdi cée trung tdm gido duc qubc phong va
an ninh

Vinh vién

418.

Ho so cho phep tu chu, dinh chi tu chu mén hoc giao duc
quéc phong va an ninh dbi véi céc co s& gido duc theo quy
dinh cua phap luat

Vinh vién

419.

Ho so quan ly sb luong, chét lwong déi ngii can bd quan
ly, nha gido giang day mén hoc gido duc quoc phong va
an ninh

20 nam

420.

Ho6 so xdy dung, tham dinh, ban hanh chuong trinh 16ng
ghép giao duc quoc phong va an ninh cho cac truong tiéu
hoc va trung hoc co s¢

Vinh vién

421.

Hb so bién soan, thim dinh, phé duyét tai liéu boi duong,
tai liéu hudng dan giang day thudc gido duc quoc phong
va an ninh

20 nam

422.

HO6 so thdm dinh thiét bi day hoc mén gido duc qudc phong
va an ninh

20 ndm

423.

Hb so huéng dan co s gido duc dai hoc tuyén chon nam
sinh vién tot nghiép dai hoc di dao tao si quan du bi

20 ndm
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3. H0 so, tai liéu vé cong tac quan su, quéc phong, an ninh cia B
Gido duc va Dao tao
424. | H6 so tham muu d& nghi Bé Quéc phong quyét dinh thanh | Vinh vién
lap, kién toan Ban Chi huy Quan su thudc B
425. | Ho so huéng dan trién khai thuc hién nhiém vu quéc phong, 20 nam
quan su cua Ban Chi huy Quan sy cac don vi thudc va
truc thudéc Bo
426. | HO6 so hudng dan xay dung quy dinh chirc trach, nhiém | Vinh vién
vu, moi quan hé cong tac cua Chi huy don vi tu vé thudc Bo
427. | Hb so hudng dan xay dung ké hoach, t6 chirc hoat dong, | Vinh vién
huan luyén cua luc luong tu vé thude Bo
428. |Hb so tap huén, boi dudng, kiém tra hoat dong cua Ban 05 nam
Chi huy Quan su, luc lugng tu vé cac co quan, don vi
thudc va truc thuoc Bo
XIL. HO SO, TAI LIEU VE CONG TAC HQC SINH, SINH VIEN
1. HO s0, tai liéu quan 1y nha nwée vé cong tac hoc sinh, sinh vién
429. Tap van ban quy pham phap luat vé cdng tac hoc sinh, sinh Pén khi van
vién gui chung dén co quan (hd so nguyén tic) ban hét hi¢u
luc thi hanh
430. | Hd so xay dung va trinh cép c6 thdm quyén ban hanh cac | Vinh vién
dinh hudng, phuong hudng, chinh sach phat trién cong tac
hoc sinh, sinh vién
431. | HO so xdy dung va trinh cip cé tham quyen ban hanh | Vinh vién
chién luge, quy hoach, ké hoach phét trién coéng tac hoc
sinh, sinh vién dai han, 5 nam, hang nam
432. | Ho so xay dung va ban hanh hodc trinh cép c6 tham quyén Vinh vién
cac van ban quy pham phap luat vé cong tac hoc sinh, sinh
vién
433. | Ho so xay dung, nghién clru, sir dung san phdm ctia & an, | Vinh vién
chuong trinh muc tiéu, du an chuyén mon vé cong tac hoc
sinh, sinh vién
434. | Bao cdo danh gia, tong hop cong tac hoc sinh, sinh vién | Vinh vién
ca nudc qua tung thoi ky va nam hoc
435. | Ho so hdi nghi, hoi thao cong tac hoc sinh, sinh vién
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- Hoi nghi tong két 20 nam
- Hoi nghi so két 05 nam
- H61 thao khoa hoc 10 nam
- Hoi thao gop y xdy dung tai liéu 10 ndm
- Ho1 nghi giao ban vung 10 nam

436. | Hd so kiém tra cong tac hoc sinh, sinh vién 20 nam
2. Hd so, tai liéu vé cdng tac gido duc chinh tri tw twong, dao dirc,
16i séng, viin héa hoc duong

437. | H) so ban hanh quy dinh vé& cong tac tuyén truyén chi | Vinh vién
truong, duong 16i cua Pang vé hoc tap va lam theo tu
tuong, dao dire, phong cach H6 Chi Minh trong toan nganh
Gido duc

438. | Ho so hudng dan cong tac tuyén truyén chu truong, duong | 20 nim
16i ctia Pang ve hoc tap va lam theo tu tudng, dao durc,
phong cach H6 Chi Minh trong toan nganh Gido duc

439. | H6 so huéng dén tudn sinh hoat cong dan trong cdc cosé | 10 nam
gido duc

440. | Hd so vé cong tac gido duc bao vé chu quyén bién dao | 10 nim
trong hoc sinh, sinh vién

441. | Ho so vé gido duc hoc sinh, sinh vién vé khai thac, st dung 10 ndm
moi truong mang an toan, lanh manh

442. | Ho so ban hanh quy dinh cac hoat dong giao duc dao dirc, 10 ndm
16i sdng trong céc co so gido duc

443. | H6 0 hu’c'mg dan, ddnh gia céc hoat dong gido duc dao 10 nam
durc, 161 song cua hoc sinh, sinh vién

444. | H6 so ban hanh quy dinh tiéu chudn dénh gid vé phdm chat | 10 nam
chinh tri, dao durc, 161 song cua hoc sinh, sinh vién

445. | Hd so ban hanh quy dinh vé cong tac xdy dung vin héa| 10 nim
hoc duong

446. | HO6 so hudng dan, danh gia cong tac xdy dung van hoa 10 nam

hoc duong
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447. | H6 so ban hanh cac gial phap xay dung vén hoa d6i moi 10 ndm
sang tao, van hoa so trong cac co sd gido duc
448. | HO so huéng dan cong tac khai thac, str dung méi truong | 10 nam
mang an toan, lanh manh, ding quy dinh cho hoc sinh,
sinh vién
3. Hd so, tai liéu vé ky niing, cong tic xa hoi, tw vin tim ly
449. | Hd so ban hanh quy dinh vé hoat dong gido duc k§ ning | 10 nim
cho hoc sinh, sinh vién trong va ngoai nha truong
450. | Ho so hudng dan, danh gia cac hoat dong gido duckynang | 10 nam
cho hoc sinh, sinh vién trong va ngoai nha truong
451. | H6 so ban hanh quy dinh cong tac phdi hop giita nha | 10 nam
truong - gia dinh - xa hoi trong cac co so giao duc
452. | Ho so huéng dan, danh gia cong tac phdi hop gitta nha | 10 ndm
truong - gia dinh - xa hoi trong céc co so giao duc
453. | Hb so ban hanh quy dinh cong tac gido duc chuyén doi | 10 nim
hanh vi vé gia dinh va xdy dung gia dinh
454. | H6 so huéng din, danh gia céng tac gido duc chuyén déi 10 nam
hanh vi vé gia dinh va xay dung gia dinh
455. | H6 so ban hanh quy dinh cong tac tu van tam ly, cong tac | 10 nam
xa hoéi trong cac co s gido duc
456. | H6 so huéng dan, danh gia cong tac tu van tm 1y, cong 10 nam
tac xa hoi trong céc co so gido duc
457. | Ho so vé cong tac thanh nién trong co sé gido duc 10 ndm
458. | Ho so quan ly, chi dao cong tac tu van tam ly, cong tac xa | 10 nam
hoi trong cac co s gido duc
459. | H6 so phat trién mang luéi co sé cung cép dich vu tw vin | 10 ndm
tam ly va cong tac xa hoi truong hoc
4. Ho so, tai liéu vé quan Iy va hd tro ngudi hoe
460. | HO so ban hanh quy dinh vé ché dg, chinh sach cho hoc | Vinh vién
sinh, sinh vién bao dam quyén ctiia nguoi hoc trong cac co
sO gido duc
461. | Ho so huéng dan, danh gid viéc thuc hién quy dinh vé ché | 10 nam

do, chinh sach cho hoc sinh, sinh vién
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462. | Hb so ban hanh quy dinh vé diéu kién tiéu chuan danh gia | Vinh vién
viéc lam, ho tro khoi nghiép va giai phap phat trién hé
sinh thai khoi nghiép trong co so giao duc

463. | Hb so ban hanh quy dinh vé cong tac tu vin nghé nghiép, | Vinh vién
viéc lam, ho trg khoi nghiép trong va ngoai co so giao duc

464. | Hb so huéng dan, danh gia cong tac tu van nghé nghiép, | 20 nam
viéc lam, ho trg khoi nghiép trong va ngoai co so giao duc
5. Ho so, tai liéu vé cong tac gido duc thé chat, thé thao trudong hoc

465. | Ho so ban hanh quy dinh vé hoat dong thé chét, nang cao | Vinh vién
thé luc, bao dam strc khoe hoc duong

466. | Hb so huéng dan, danh gia hoat dong thé chat, nang cao | 20 nim
thé luc, bao dam strc khoe hoc duong

467. | Hd so ban hanh quy dinh vé cong tac thé thao truong hoc | Vinh vién

468. | HO so hudng dan, danh gia vé cong tac thé thao truong hoc | 20 nam

469. | Ho so huéng dan, td chirc céc hoat dong thi dau thé thrflo 20 nam
trong nudc, quoc té doi véi hoc sinh, sinh vién; phat trién
phong trao thé duc, thé thao trong céc co s¢ gido duc

470. | Hb so ban hanh quy dinh vé xép loai thé luc cho hoc sinh, | Vinh vién
sinh vién

471. | Ho so huéng dan, danh gia xép loai thé luc cho hoc sinh, 20 ndm
sinh vién

472. | Hd so ban hanh chuong trinh mén gido duc thé chat thuée | Vinh vién
chuan chuong trinh dao tao doi voi céc co s gido duc dai
hoc, cao ddng su pham

473. | Hd so huéng d?}n thuc hién chuong trinh mén gido ducthé | 20 nam
chat thudc chuan chuong trinh dao tao doi voi cac co so
giao duc dai hoc, cao dang su pham
6. Ho so, tai liéu vé biao dam an toan truwong hoc va cong tacy té
truong hoc

474. | H6 so huéng dan xdy dung trudng hoc an toan, phong 10 nam

chéng tai nan thuong tich trong cac co s¢ gido duc
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475.

Ho so hudng dan cong tac bao dam an ninh trat tu, phong,
chong bao luc hoc dudong; phong, chong to1 pham, ma tuy,
té nan xa hoi

10 nam

476.

Ho6 so hudng dan cong tac gido duc phong chay, chita chay
va curu nan, ctiru hg, gido duc an toan giao thong trong cac
co so gido duc

10 nam

477.

Hb so hudng dan cong tac gido duc kién thire, ky nang
phong, chong dudi nudc; phong chong tac hai cua thude
14, ruou bia

10 ndm

478.

Ho6 so huéng dan, déanh gia cong tac y té trudng hoc,
phong, chong dich bénh hoc duong, gido duc stic khde tdm
than cho hoc sinh

10 nam

479.

H6 so hudng dan, danh gia cong tac bao dam an toan thuc
pham, dinh dudng hoc duong, t6 chirc bita &n ban tru trong
truong hoc

10 ndm

480.

Ho so huéng dan, danh gia cong tac bao dam vé sinh, bao
v€ mdi truong trong cac co s¢ gido duc

10 nam

XIII. HO SO, TAI LIEU VE HOAT PONG CUA DU AN, PE AN,

CHUONG TRINH THUQC BQ (GQI CHUNG LA DU AN)

1. Ho so chuan bi va phé duyét du én

481.

H6 so phép ly cua du an (ho so 1ap du an): To trinh phé
duyét du an; Quyét dinh phé duyét chu truong dau tu/
tai trg; Quyét dinh thanh lap Ban Quan ly du an

Vinh vién

482.

Van kién du an: Ban thuyét minh chi tiét vé muc tiéu, dbi
tuong thu huong (hoc sinh, gido vién, truong hoc), pham
vi dja ban, bd chi sé do luong hiéu qua, du toan ngén sach
cho toan bo qua trinh hoat dong cua du an

Vinh vién

483.

Thoa thuan hop tac: Céc van ban ky két gitta don vi tai tro/
chu quan va cac bén thuc hién du an

Vinh vién

2. Ho so diéu hanh va quén 1y hanh chinh

484.

K& hoach chién luogc toan chu ky: Ké hoach Eé)ng thé giai
doan 5 ndm hoédc 7 nam; khung logic phan bd ngudn luc

Vinh vién

485.

Ké hoach hoat d@ng dinh ky: Céc ké hoach cong tac, ké
hoach sur dung von va phan bo ngéan sach dugc phé duyét
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- Héng nam Vinh vién
- Héng quy 05 nam
486. | Hé thdng quy ché ndi bo
- Quy ché chi tiéu ndi bo cua du 4n; quy trinh lua chon Vinh vién
doi tugng nhan ho tro
- Cam nang huong dan trién khai du an tai co so 20 nam
487. | Ho so nhan su du 4n
- Hop dong chuyén gia; quyét dinh diéu dong biét phaican | 10 nam
bo gido duc tham gia du an; Bang cham cong va chi tra
lvong/thu lao
- H6 so nhan su nghi viéc 05 nam
- Hé so cua ting vién ndp thi tuyén vao du 4n nhung khéng | 02 ndm
tring tuyén ke tir khi
két t_hL’lc dot
tuyén dung
3. Ho so' chuyén mén
488. | Ho so hd tro co so vat chat, trang thiét bi: Danh muc mua | 20 nam
sam thiét bi day hoc, may tinh, ban ghé; bién ban ban giao
thiét bi cho cac truong hoc thu huong
489. | Hd so hd tro dao tao, boi dudng nang luc: Tai liéu, giao
trinh, chuyén dé tap huan do chuyén gia bién soan; danh
sach hoc vién (gido vién/can bd quan ly) tham gia; ho so
cham diém
- Tai liéu, gido trinh, chuyén dé tap huan do chuyén gia | 05 nam
bién soan
- K& hoach, chuong trinh boi dudng, danh sach hoc vién, 05 nam
két qua kiém tra/danh gia
- S cdp ching nhéan hoan thanh khéa boi dudng Vinh vién
490. | Hd so hd tro hoc sinh
- Hb so xét duyét doi tuong (bién ban binh xét tir co s6) 05 nam
- Danh sach ky nhén tién hoc bng, nhu yéu pham, hoac 10 nam

kinh phi hé trg an ban tri cua hoc sinh
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491. | Ho so truyén théng va gan két cong dong
- Cac an pham, tai liéu huéng dan ky nang 20 ndm
- Béo cdo truyén thong, bai viét, hinh anh, video tu lidu | 10 ndm
ghi nhan sy thay doi tai cac truong hoc dugc ho trg
4. H6 so' diu thiu
4.1. Hé so diu thau ciia dw dn c6 ciu phan xdy dung
492. | Ho so lua chon nha thau: HO so moi thau; hd so du thau 05 nam
cua cac nha thau khong trung thau; ho so déanh gia... ke tir ngay
quy€t toan
hop dong
goi thau
493. | Hb so du thau cua nha thau tring thdu va Hd so hoan céng
- Pbi voi cong trinh thudc du an nhém A 10 nam
ké tir khi dua
cong trinh
vao sur dung
- béi véi cong trinh thuéc du an nhém B 07 nam
ké tir khi dua
cong trinh
vao su dung
- Péi véi cong trinh thudc du an nhém C 05 nam
ké tir khi dua
cOng trinh
vao su dung
4.2. Ho so diu thau ciia dw dn khéng cé ciu phin xdy dung
494. | Hb so lua chon nha théu: Ho so moi thau; hd so yéu cau 05 nam
va cac van ban sua doi, lam rd; ho so du thau (gom nha | ke tir ngay
thau trung thau va khong trung thau; Bao cdo danh gia ho %“yeéﬂoa“
so du thau, bién ban cham thau; to trinh va Quyét dinh phé | 9P €one
ne 1A . v LA g01 thau
duyét két qua lya chon nha thau
495. | Ho so quyét toan hop dong: Hop dong mua sam hang hoa/ 10 nam
dich vu tu van, cac phu luc hop ddng lién quan; Bién ban | k€ tir ngay
két thuc ky

nghiém thu san pham, bién ban ban giao thiét bi, thanh ly
hop dong, Ho so chung :[u chi tra t1e1:1, hoa don, bao cao
tai chinh va bdo céo quyét toan géi thau hoan thanh

ké toan nam




42

STT Tén nhém hd so, tai lidu Thos han
lwu triv
496. | Hd so lién quan dén qua trinh lya chon nha thau trong 05 nam
truong hop huy thau ké tir ngay
ban hanh
quyét dinh
huy thau
5. Ho so giam sat, danh gia
497. | Bao cao giam sat, danh gia dinh ky 10 nam
498. | Bao cao giam sat, danh gia gitta ky 15 nam
499. | Bién ban kiém tra thuc dia: Céc bién ban lam viéc cta Ban 10 ndm
Quan ly du an hodc doan giam sat doc lép tai cac diém
truong, co s¢ giao duc nhén ho trg
6. Ho so quén Iy tai chinh va tai san
500. | Chung tir ké toan Ap dung thoi
han luu triv
taj STT nhém
ho so, tai liéu
203 va 207
501. | S6 ké toan chi tiét 10 nam
tr ngay
két thuc ky
ké toan nam
502. | Béo cdo tai chinh dinh ky 10 nam
tir ngay
két thuc ky
ké toan nam
503. | Bao céo quyét toan tai chinh 10 nam
tr ngay
két thuc ky
ké toan nam
504. | S6 ké toan tong hop
- P6i véi du 4n nhém A Vinh vién
- Ddi véi du an nhém B, C 10 nam
tr ngay
két thue ky

ké toan nam
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STT Tén nhém hd so, tai lidu AL g
luu triv
505. | S6 theo dai tai san co dinh 10 nam
tr ngay
két thc ky
ké todn nam
506. | Ho so kiém ké tai san dinh ky hang nam 10 ndm
tir ngay
két thuc ky
ké todn nam
7. Hd so két thiic dw 4n va quyét toan
507. | H6 so quyét toan du 4n hoan thanh
- Déi v6i du 4n nhom A Vinh vién
- Déi v6i du 4n nhém B 30 nam
- Péi véi du an nhom C 20 ndm
508. | H so tdng két chuyén mén: Béo céo tong két thuc hién | Vinh vién
du an, Béo cdo giam sat danh gia cudi ky,...
509. | Hb so ban giao va dong du 4n: Bién ban ban giao tai san, | Vinh vién

con d4u, tai lidu tir Ban Quan ly du én, Quyét dinh giai thé
Ban Quéan ly du én




