BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HQC THAI NGUYEN Poc lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 4414}’ /Qb-DHTN Théi Nguyén, ngay ZZ thang _9 nim 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tuyén dung, sir dung va quén Iy vién chirc
ciia Pai hoc Thai Nguyén

GIAM POC PAI HQC THAI NGUYEN

Can cir Nghi dinh s6 31/CP ngay 04/4/1994 ciia Chinh phii vé viéc thanh ldp Pai hoc
Thai Nguyén;

Can cit Ludt Vién chire ndm 2010; Ludt sira d6i, bé sung mét sé dieu ciia Ludt Can
bg, cong chirc va Lugt Vién chitc nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chike va Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023
ciia Chinh Phii deoc siva d6i, bé sung mét sé dieu ciia Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay
25/9/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chitc;

Can cir Thong tw s6 10/2020/TT-BGDPT ngay 14/5/2020 ciia Bé truomg Bé Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua dai hoc ving va cdc co so
gido duc dai hoc thanh vién,

Can cit Théng tu lién tich sé 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 ctia Bj
truong B Khoa hoc va Cong nghé va Bé truomg Bé Néi vu quy dinh md s6 va tiéu chudn
chite danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé; Thong tw s6
01/2020/TT-BKHCN ngay 20/01/2020 ciia Bé Khoa hoc va Cong nghé Sira doi, b sung
mot s6 diéu cua Thong twr lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 cia
Bé truong Bé Khoa hoc va Céng nghé va Bé truong Bé Noi vu quy dinh ma s6 va tiéu
chuén chitc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé;

Can cit Théng ti s6 40/2020/TT-BGDPT ngay 26/10/2020 ciia Bé truéng Bé Gido
duc va Pao tao quy dinh ma s6, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép, bé nhiém va xép
lirong doi voi vién chire gidng day trong cdc co sé gido duc dai hoc cong ldp;

Can cit Thong tue s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ciia Bé trwong Bé Nji vu quy
dinh ma s6, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép hrong doi véi cde ngach céng chirc
chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu;

Cdn cir Nghi Quyét s6 39/NQ-HPPHTN ngay 19/11/2021 cia Héi dong Pai hoc Thdi
Nguyén ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia Pai hoc Thai Nguyén va Nghi quyét sé
S8/NO-HPPHTN ngay 08/7/2022 cia Hpi dong Pai hoc Thdi Nguyén sira doi, bo sung
Piéu 11 ciia Quy ché t6 chire va hoat dong cua Dai hoc Thai Nguyén,

Can cik Nghi quyét s6 69/NQ-HPDHTN ngay 28/8/2024 cia Héi dong Pai hoc Thdi
Nguyén, nhiém ky 2022-2027 vé viéc thong qua cdc ndi dung phién hop thik mieoi bon cia
Hgi dong Pai hoc Thai Nguyén,

Theo dé nghi cuia Trieomg ban Ban Té chirc cdn bg.




QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tuyén dung, sir dung va quan
ly vién chirc ctia Pai hoc Théai Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bé Quyét dinh
s6 491/QD-DHTN ngay 31/3/2021 cua Gidm dbc Pai hoc Thai Nguyén ban hanh Quy
dinh tam thoi vé& biét phai vién chtc cia Pai hoc Thai Nguyén va Quyét dinh sb
2238/QD-PHTN ngay 14/12/2021 ciia Giam déc Pai hoc Thai Nguyén ban hanh Quy
dinh tuyén dung vién chtrc ctia Pai hoc Thai Nguyén.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Chanh Vin phong, Trudng ban Ban T chic can bd, Trudng
Ban chirc ndng cta Dai hoc Théi Nguyén, Thu truéng don vi va céd nhéan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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.TS. Hoang Van Hung
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- Nhu Diéu 3;
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BO GIAODUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HOC THAI NGUYEN Péc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
Tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc ciia Pai hoc Thai Nguyén
(Kem theo Quyét dinh s69414/OD-DHTN ngay Mthing 9 ndm 2024
ciia Gidm doc Pai hoc Thdi Nguyén)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Vin ban ndy quy dinh vé tuyén dung, str dung va quén ly vién chirc trong
Pai hoc Thai Nguyén (PHTN), bao gdm: tuyén dung, hop ddng 1am viéc; tép su; bd
nhiém chitc danh nghé nghiép; bd tri, phan cong cong tac; chuyén, biét phai vién
chirc; xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc; xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc; chuyén cong tac, nghi khéng huéng luong, théi viée, nghi huu;
quan ly vién chirc.

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi cic trudng dai hoc thanh vién, Truong Cao
dang Kinh té - K§ thuét, cdc don vi truc thudc va thugc PHTN (sau day goi chung 1a
don vi) va céc td chirc, don vi, c4 nhén c6 lién quan.

3. Nhitng ndi dung vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic cia PHTN
khéng néu trong quy dinh nay dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha
nude va quy dinh khac cia PHTN.

Didu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, céc tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. “Tuyén dung” 1 viéc lwa chon ngudi ¢6 phim chét, trinh d6 va nang luc dap
umg y€u cau vi tri viéc lam vao lam vién chirc trong don vi su nghiép cong lap.

2. “Ché d tap su” 1 cac quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi duoc tuyén
dung vao vién chirc 1am quen v6i moéi trudng cong tac va tip lam nhitng cong viée
cta vi tri viéc 1am gén véi chirc danh nghé nghiép s& dugc bd nhiém quy dinh trong
hgp dong lam viéc.

3. “Hop ddng 1am viéc” 1a su thoa thusn bang van ban giita vién chic hoic
ngudi dugc tuyén dung lam vién chirc véi ngudi ding diu don vi v8 vi tri viéc lam,
tién luong, ché d6 dai ngd, diéu kién 1am viéc, quyén va nghia vu ctia mai bén.
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4. “Thay déii chtrc danh nghé nghiép” 13 viéc vién chitc duoc bd nhiém vao
mot chire danh nghé nghiép khéac phu hop véi chuyén mon, nghiép vu cua vi tri viée
lam dang dam nhiém,;

5. “Hang chirc danh nghé nghiép” 14 cip do thé hién trinh d§, nang lyc chuyén
mon, nghi€p vu cia vién chirc trong tirng linh vuc nghée nghiép;

6. “Thﬁn‘g hang chtrc danh nghé nghiép” 13 viéc vién chirc dugc bb nhiém gitt
chirc danh nghé nghiép & hang cao hon trong cing mgt linh vuc nghé nghiép.

Piéu 3. Phén loai vién chirc

1. Theo chirc trach, nhiém vu, vién chitc duge phan loai nhu sau:

a) Vién chirc quéx‘l ly 1a ng}rﬁri dugce bd nhiém giit chic vu quan ly cé thoi
han, chiu trach nhiém diéu hanh, t6 chirc thuc héén mot hodc mot s cong viéc trong
don vi su nghiép cong lap va dugc hudng phu cap chirc vu quan ly;

b) Vién chic khong gilt chirc vu quén ly 1a nguoi chi thuc hién nhiém vu
chuyén moén nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su nghi€p cong lap.

2. Theo trinh dd dao tao, vién chirc dugc phan loai nhu sau:

a) Vién chirc giit chirc danh ngh& nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao tién si;

b) Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép ¢6 yéu cau trinh d6 dao tao thac si;

¢) Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao dai hoc;

d) Vién chirc giir chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao cao dang;

d) Vién chiic gitt chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao trung cép.

Chuong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC
Muc 1

PIEU KIEN, HO SO VA HQOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 4. ThAm quyén tuyén dung vién chirc

1. Pai hoc Thai Nguyén

a) Xay dung va ban hanh ké hoach tuyén dung vién chirc trong toan Pai hoc.

b) Phé duyét chi tiéu, ké hoach tuyén dung vién chirc hing nim cho céc don vi;
phé duyét két qua thi tuyén hozc xét tuyén vién chirc theo chinh sach thu hit (néu c6);

¢) T chirc tuyén dung vién chirc, cong nhén két qua tuyén dung vién chirc
cho cac don vi truc thudc va thuéc PHTN;

d) Kiém tra, gidm sét viéc t6 chirc tuyén dung, két qua tuyén dung vién chic
cua céc truong dai hoc thanh vién, Truong Cao dang Kinh té - K¥ thuét.
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2. Cac truong dai hoc thanh vién, Truong Cao dang Kinh té - K§ thuat

a) X4y dung va ban hanh ké hoach tuyén dung vién chirc hing nim trén co sé&
yéu cdu cong viéc, vi tri viéc 1am va sb lugng vi tri viéc 1am, bao cdo DPHTN phé
duyét. P6i v6i don vi bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu, don vi bio dam chi
thudng xuyén thi ngudi dimg dau don vi thuc hién viéc tuyén dung vién chirc theo
quy dinh.

b) T4 chirc tuyén dung, cong nhan két qua tuyén dung d6i véi vién chirc thudc
thdm quyén ctia don vi minh; bao cdo PHTN két qua tuyén dung vién chic ciia don
vi theo quy dinh;

¢) Trinh Giam d6c PHTN phé duyét két qua xét tuyén vién chirc theo chinh
sach thu hut (néu c6).

3. Cac don vi truc thude va thuoc PHTN

a) Xay dung ké hoach tuyén dung vién chirc hing nim trén co s& yéu cau
cOng viéc, vi tri viéc 1am va s6 lugng vi tri viéc 1am, bao cao PHTN;

b) Phéi hop thuc hién cong tic tuyén dung vién chirc theo su phan cong cia
PHTN.

Diéu 5. Phwong thirc tuyén dung

1. Viée tuyén dung vién chirc duoc thuc hién théng qua hinh thirc thi tuyén
hoc xét tuyén.

2. Hb so ding ky tuyén dung vién chirc, diéu kién cu thé cua timg vi tri dugc
thong bao cu thé trudce khi to chirc tuyén dung.

Piéu 6. Cin cir tuyén dung vién chirc

1. Viéc tuyén dung vién chirc phai cin ctr vao dinh bién nhén su (s6 luong
ngudi 1am viée trong don vi su nghiép cong lap dugc cdp c6 thim quyén giao), nhu
cau cong viée, vi tri viéc 1am, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va quy tién luong
cua don vi.

2. Pon vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc x4y dung ké hoach tuyén
dung, bdo cdo PHTN phé duyét hodc quyét dinh theo thdm quyén dé 1am can ctr
tuyen dung trudc moi ky tuyén dung (khoéng bao gébm don vi bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu, don vi bao dam chi thuong xuyén). N6i dung ké hoach tuyén
dung bao gom:

a) S6 luong nguoi lam viée duoc giao va sb lwong ngudi 1am viée chua sir
dung ctia don vi s nghiép cong lap;

b) S6 luong ngudi can tuyén & ting vi tri viée 1am, trong d6 xac dinh cac vi
tri viéc 1am thi sinh dugc dang ky 02 nguyén vong. Céc vi tri viéc lam thi sinh dugc
dang ky 02 nguyén vong phai c6 tiéu chuan, diéu kién gidng nhau, cung Hoi dong
thi, 4p dung hinh thirc thi viét (vong 2) va chung d& thi;

c) S6 lugng vi tri viéc 1am can tuyén ddi véi ngudi dan toc thidu sb (néu co),
trong d6 x4c dinh 3 chi tiéu, co cau dan tdc can tuyén;
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d) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén & timg vi tri viéc lam;

&) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;

e) Céc ndi dung khac (néu cb).

Diéu 7. Nguyén tic tuyén dung vién chirc

1. Bao dam cong khai, minh bach, cong bing, khach quan va dting phép lujt.

2. Bao dam tinh canh tranh, thuc hién dbi twong wu tién theo quy dinh.

3. Tuyén chon dung ngudi dap tmg yéu ciu cta vi tri viéc 1am.

4. Pé cao trach nhiém ctia ngudi dimg dau don vi.

; 5 . Uu tién ngudi c6 tai nang, ngudi c6 cong voi cach mang, ngudi dan toc
thi€u s6.

Piéu 8. Piéu kién ding ky dw tuyén vién chirc

: 1. Ngudi c6 du cac diéu kién sau day khoéng phé:n biét dan tdc, nam nit, thanh
phan x& hdi, tin ngudng, ton gido dugc déng ky du tuyén vién chire:

a) C6 quéc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

b) Tir da 18 tudi trd 1én. D6i v6i mot sd linh vuc hoat déng vin héa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, :cuéi du tuyép c6 thé thip hon theo quy dinh ciia phap lujt
nhung phai tir ¢4 15 tudi tré 1én, dong thoi phai cé su dong y bang van ban cua
nguoi dai dién theo phép luét;

¢) C6 Phiéu ding ky du tuyén;

d) Co6 ly lich rd rang;

d) ’Cc’) vin bang, ching chi dao tao, chimg chi nghiép vu chuyén mén hodc c6
nang khiéu k¥ nang phu hgp véi vi tri viée lam;

e) Pu strc khoé @ thuc hién cong viéc hogc nhiém vy;

g) Dép g céc tiéu chuan, diéu kién riéng theo yéu cau cla timg vj tri viée
lam dugc néu trong thong bao tuyén dung.

Pon vi tuyén dung vién chirc duge bd sung cac didu kién khac theo yéu cau
clia vi tri viéc 1am nhung khong thap hon céc tiéu chuan chung, khéng duge trai véi
quy dinh ctia phép luat, khong duge phan biét loai hinh dao tao.

? 2‘. Ngufri dang ky dL_f tuyén vién chirc phai cam ké’t trong phiéu dang ky du
tuyén ve diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cta d(m vi tl‘lyén dung da dugc thong béo
cong khai va ch’iu trach nhiém trude phap luat Yé van bang, chl’mg’chi (ban sao, ban
chinh) va cac giay to lién quan khac ndp trong ho so dang ky du tuyen.

3. Nhitng ngudi sau day khong duge ding ky du tuyén vién chirc

a) Mét ning luc hanh vi dan su hodc bi han ché ning luc hanh vi dan su;

‘ b) Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban 4n, quyét dinh
vé hinh su cua toa an; dang bi &p dung bié_‘:{l phép xir Iy hanh chinh dua vao co s cai
nghién bat budc, dua vao co sé& gido duc bat bude, dua vao trudong gido dudng.
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Diéu 9. Piéu kién ding ky dw tuyén chirc danh giang vién (hang III), mi
s6 V.07.01.03

Ngoai viéc dap tmg céc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 8 ciia Quy dinh
ndy, ngudi dang ky du tuyén chitc danh nghé nghiép giang vién (hang IIT) phai dap
{tg c4c tiéu chuin sau:

1. C6 bang thac si trd 1én nganh dio tao phit hop véi yéu cau cia vi tri viée
lam, nganh hodc chuyén nganh giang day. Thi trudng don vi xem xét quyét dinh
diéu kién vé hang t6t nghiép dai hoc nganh dao tao phii hop theo yéu cau cia vi tri
tuyén dung va duoc thé hién trong théng bao tuyén dung.

2. C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép giang
vién dai hoc do céc co s& gido duc dai hoc cap duoc Bo Gido duc va Pao tao cong
nhén. Nguoi chua c6 ching chi phai cam két bd sung trong thoi gian 12 thang ké
tir ngay duogc tuyén dung.

3. C6 kha ndng str dung ngoai ngit trong thuc hién cac nhiém vu cua chirc
danh nghé nghiép giang vién (hang III). Ung vién dap tng yéu cau vé ning luc
ngoai ngit khi c6 mét trong céc vin bing, chimg chi sau:

a) D6i véi ngudi ding ky du tuyén vao chitc danh nghé nghiép giang vién
phai c6 chimg chi ngoai ngir qudc té tir trinh d6 B1 trd 1én theo Khung tham chiéu
chung Chau Au (40 4 k¥ ning: nghe, néi, doc, viét), hodc ching chi ngoai ngit tir
bac 3 trd 1én theo Khung néng luc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam do céc don
vi dugc B Gido duc va DPao tao cho phép cf—:ip (cac don vi dap tmg quy dinh tai
Théng tu 23/2017/TT-BGDDT ngay 29/9/2017 cia BY Gido duc va Pao tao ban
hanh Quy ché thi danh gi ning luc ngoai ngit theo Khung ning luc ngoai ngit 6
bac ding cho Viét Nam). Thu truéng don vi quy dinh cu thé loai chimg chi ngoai
ngit, xac dinh thoi han str dung ciia chimg chi ngoai ngir;

b) Péi v6i ngudi ding ky du tuyén vao chirc danh nghé nghiép giang vién
giang day chuyén ngir (giang day nganh ngdn ngit nudc ngoai) phai c¢6 ching chi
ngoai ngit qudc té tir trinh d6 C1 trd 1én theo Khung tham chiéu chung Chéu Au (du
4 k¥ ning: nghe, néi, doc, viét), ddng thoi c6 bang dai hoc chuyén nganh ngoai ngit
thtt 2 hodic chimg chi ngoai ngit qudc té thir 2 trinh d6 B1 trd 1én, hodc chimg chi
ngoai ngit tir bac 3 tré 1én theo Khung néng luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.
Thu truéng don vi quy dinh trinh d6 va diéu kién chimg chi ngoai ngit quéc té va
twong dwong phit hgp d6i véi cac nganh ngoai ngir dic thii; quy dinh loai chimg chi
ngoai ngit, xac dinh thoi han sir dung cia chimg chi ngoai ngi;

Yéu cu vé trinh d6 ngoai ngit dugc nang dan theo 16 trinh khi chun diu ra
cta ngudi hoc t6t nghiép dai hoc cic chuyén nganh ngoai ngit ciia cac co s& gldo
duc dai hoc ¢ Viét Nam dat trinh d§ tuong duong bac 5 theo Khung nang luc ngoai
ngit 6 bac dung cho Viét Nam. Viéc yéu cau diéu kién vé ngoai ngit dat trinh do
chuén duge don vi cong khai trong thong béo tuyén dung vién chic;

o
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¢) C6 mét trong cac loai vin bang sau day:

- Biing tt nghiép cling trinh d6 d3o tao hodc & trinh d6 dio tao cao hon so véi
trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do mét co
s& dao tao nudc ngoai cap hodc hoc bang tiéng nude ngoai (Anh, Nga, Phap, Drc,
Trung Quéc hodc ngoai ngit khéc theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am) & Viét Nam, duoc
co quan ¢6 tham quyén cong nhan hoac duong nhién dugc cong nhan theo quy dinh
cta phap luét.

- Bing t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phap, Purc, Trung
Qudc hoic ngoai ngit khac theo yéu cdu cia vi tri viée 1am) ciing trinh d6 dio tao
hoac & trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mon, nghié€p vu theo
yéu cau ctia vi tri viéc 1am.

- Bing t6t nghiép chuyén mén chuén du ra vé ngoai ngit theo quy dinh c6
gi4 tri twong duong hodc cao hon tiéu chuin vé ngoai ngit theo yéu cau ctia vi tri
viéc 1am (do Thu truéng don vi tuyén dung xem x¢ét, quyét dinh).

4. C6 kha nang ng dung cong nghé thong tin trong thuc hién céc nhiém vu
ctia chirc danh nghé nghiép giang vién (hang IIT). Ung vién dap tmg yéu cau vé kha
ning tmg dung cong nghé théng tin khi c6 mot trong cac van bing, chimg chi sau:

a) C6 chimg chi tin hoc IC3 qudc t& hodc ching chi img dung cong nghé thong
tin co ban theo Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B§ Thong tin va
Truyén thong do céc don vi duoc Bo Gido duc va Pao tao cho phép cép;

b) C6 bang t6t nghiép tir trinh d6 trung cip trd 1én chuyén nganh lién quan
dén tin hoc, cong nghé thong tin duoc x4c dinh 13 thanh thao tmg dung cong nghé
thong tin.

5. Pép tmg céc didu kién khac theo yéu cdu cua vi tri viéc 1am (trinh d6, do
tudi, k¥ ndng, kinh nghiém lam viéc, gidi tinh, ngoai hinh,...).

6. D6i véi cac nganh dic thu khé tuyén nhéan sy hodc nhimg trudng hop dic
biét khac, Thi truéng don vi xem xét, didu chinh céc didu kién du tuyén, bao cdo
Giam d6c PHTN trudc khi théng béo tuyén dung vién chiic.

Diéu 10. Piéu kién ding ky duw tuyén chirc danh tre gidng (hang III), ma
s6 V.07.01.23

Ngoai viéc dap tmg céc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 8 ctia Quy dinh
ndy, ngudi ding ky du tuyén chiic danh nghé nghiép tro giang phai dép tmg céc tiéu
chuan sau:

1. C6 bang dai hoc tré 1én phit hop vé6i yéu cdu cua vi tri viée 1am, nganh
hodc chuyén nganh giang day. Thu truéng don vi xem xét quyét dinh diéu kién vé
hang t6t nghiép dai hoc nganh dao tao phit hop theo yéu cau cia vi tri tuyén dung va
duoc thé hién trong thong béo tuyén dung.

2. C6 kha nang st dung ngoai ngir trong thuc hién cac nhiém vu cua chirc
danh nghé nghiép tro giang. Ung vién dap Gng yéu ciu vé ning luc ngoai ngir khi
c6 mot trong c4c vin bang, chimg chi sau:
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a) Dbi v&i ngudi ding ky du tuyén vao chirc danh nghé nghiép trg giang phai
¢6 ching chi ngoai ngit qudc té tir trinh do B1 tr&d 1én theo Khung tham chiéu
chung Chau Au (du 4 k¥ niang: nghe, néi, doc, viét) hodc chimg chi ngoai ngit bic
3 tr¢ 1én theo Khung néng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam do cac don vi
dwoc BO Gido duc va Pao tao cho phép cip (cac don vi dap tmg quy dinh tai
Théng tu 23/2017/TT-BGDPT); hoic c¢6 mdt trong céc loai vin bang theo quy dinh
tai diém c khoan 3 Piéu 9 ciia Quy dinh nay. Tha truéng don vi quy dinh cu thé loai
chimg chi ngoai ngit qudc té, x4c dinh thdi han sir dung cta chimg chi ngoai ngfr;

b) Pbi v6i ngudi diang ky du tuyén vao chirc danh tro giang chuyén nganh
ngoai ngit (hd tro giang day nganh chuyén nganh ngoai ngit) phai c6 ching chi
ngoai ngit quéc té tir trinh d6 C1 trd 1én theo Khung tham chiéu chung Chéu Au (du
4 k¥ nang: nghe, noi, doc, viét), dé“mg thoi c6 bing dai hoc chuyén nganh ngoai ngit
thir 2 hodc ¢ chimg chi ngoai ngit quéc té thir 2 trinh d6 B1 trd 1én, hoic chimg chi
ngoai ngit tir bac 3 trd 1én theo Khung ndng luc ngoai ngt 6 bac dung cho Viét
Nam. Thi truéng don vi quy dinh trinh d6 va diéu kién chimg chi ngoai ngit qudc &
va tuong duong phil hop ddi véi cac nganh ngoai ngit ddc thi; quy dinh loai ching
chi ngoai ngft, xac dinh thoi han str dung ciia chimg chi ngoai ngir;

Yéu cu vé trinh d6 ngoai ngit dugc nang dan theo 16 trinh khi chuén dau ra
ngudi hoc 6t nghiép dai hoc cic chuyén nganh ngoai ngit clia céc co s gido duc
dai hoc ¢ Viét Nam dat trinh d§ twong duong bac 5 theo Khung nédng luc ngoai
ngtt 6 bac ding cho Viét Nam. Viéc yéu cau diéu kién ngoai ngit dat trinh d6
chuén dugc don vi cong khai trong théng bio tuyén dung vién chiec.

c) C6 mot trong céc loai van bing theo quy dinh tai diém c khoan 3 Piéu 9 cia
Quy dinh nay.

3. C6 kha nang g dung cong nghé thong tin trong thuc hién cac nhiém vu
cta chirc danh nghé nghiép. Ung vién déap tmg yéu cau vé kha ning tmg dung cong
nghé thong tin khi c6 mét trong cac vin bing, chimg chi theo quy dinh tai khoan 4
Piéu 9 cta Quy dinh nay.

4. Pép tmg cac didu kién khéc theo yéu cau cta vi tri viée 1am (trinh d6, do
tudi, k¥ ning, kinh nghiém 1am viéc, gi6i tinh, ngoai hinh,...).

5. Pbi v6i cac nganh dic thi khé tuyén nhén sy hodc nhing truong hop dic
biét khac, Thu trudng don vi xem xét, didu chinh cac didu kién du tuyén, béo cio
Giam d6c PHTN trude khi thong bao tuyén dung vién chiic.

Piéu 11. Piéu kién ding ky dv tuyén chirc danh nghé nghiép nghién ciru
vién (hang III), mi s6 V.05.01.03

Ngoai viéc dap tmg cic quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 8 ctia Quy dinh
ndy, nguoi ding ky du tuyén chitc danh nghé nghiép nghién ctru vién phai dap tng
cac tiéu chuan sau:

1. C6 bang dai hoc trd 1én phit hop véi yéu clu cia v1 tri viéc lam, nganh

hodc chuyén nganh nghién ciu. Cac truong hop dic thi khac vé diéu kién vin bang
do Thu truéng don vi xem xét, quyét dinh.
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2. C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.
Nguoi chua c6 ching chi phai cam két bo sung trong thoi gian 12 thang ké tir ngay
duogc tuyén dung.

3. C6 kha ning nghién ctru khoa hoc, pht hop véi didu kién vi tri viéc lam.

4. C6 kha nang str dung ngoai ngit trong thuc hién cac nhiém vu cua chuc
danh nghé nghiép nghién ciru vién (hang III). Ung vién déap tng yéu cau vé ning
luc ngoai ngir khi c6 mgt trong cac van bang, ching chi sau:

a) Chung chi ngoai ngit quéc té tir trinh d6 B1 tr& 1én theo Khung tham chiéu
chung Chau Au (du 4 k¥ nang: nghe, noéi, doc, viét), hodc chimg chi ngoai ngit bac 3
tré 1én theo Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam do céc don vi duge
Bo Gido duc va Pao tao cho phép cap (cac don vi dap ing quy dinh tai Thong tu
23/2017/TT-BGDDT). Thu truéng don vi quy dinh cu thé loai chimg chi ngoai ngit
quoc te, xac dinh thoi han sir dung ctia ching chi ngoai ngr;

b) C6 mdt trong céc loai van bing theo quy dinh tai diém c khoan 3 Piéu 9
cua Quy dinh nay.

5. C6 kha nang (g dung cong ngh¢ thong tin trong thuce hién cac nhiém vu
cua chirc danh nghé nghiép nghién ctru vién (hang IIT). Ung vién dap g yéu cau
vé kha ning tmg dung cong nghé thong tin khi c6 mdt trong céac van bing, chimg
chi quy dinh tai khoan 4 Diéu 9 cua Quy dinh nay.

6. Dap tmg cac didu kién khac theo yéu cau ctia vi tri viéc lam (trinh 6, do
tudi, k¥ nang, kinh nghiém lam viéc, gidi tinh, ngoai hinh,...).

7. B6i v6i cac nganh dic thu kho tuyén nhén su hodc nhimg truong hop dic
biét khac, Thu truéng don vi xem xét, diéu chinh céc di€u kién du tuyén, bao cao
Giam d6c PHTN trude khi thong bao tuyén dung vién chirc.

Diéu 12. Piéu kién diing ky di tuyén chirc danh nghé nghiép ky sw (hang
IIT), mi s6 V.05.02.07

Ngoai viéc dép tng cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 8 ctia Quy dinh
nay, nguoi dang ky du tuyén chirc danh nghé nghiép k¥ su phai dap tmg céc tiéu
chuén sau:

; 1. C6 bang dai hoc tré 1én khéi nganh k¥ thuét, cong nghé phu hop véi yéu
cau cua vi tri viéc lam.

2. C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuén chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.
Nguoi chua c6 chimg chi phai cam két bo sung trong thoi gian 12 thang ké tir ngay
duoc tuyén dung.

3. C6 kha nang sir dung ngoai ngit trong thuc hién cac nhiém vu cta chirc
danh nghé nghiép k¥ su (hang III). Ung vién dap Umg yéu ciu vé ning luc ngoai
ngir khi c6 mot trong cac van bang, ching chi sau:

a) Chimng chi ngoai ngit quéc té tir trinh d6 A2 tré 1én theo Khung tham
chiéu chung Chau Au (du 4 k¥ ning: nghe, néi, doc, viét), hodic chimg chi ngoai
ngir bac 2 tré 1én theo Khung nang luc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam do céc
don vi duge Bo Gido duc va Pao tao cho phép cép (cac don vi dap tng quy dinh
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tai Théng tu 23/2017/TT-BGDDT). Tha truéng don vi quy dinh cu thé loai chimg
chi ngoai ngit qudc té, thoi han sir dung ctia chimg chi ngoai ngit.

Yéu cau vé trinh d6 ngoai ngft duoc ning dan theo 16 trinh khi chuén diu ra
ctia nguodi hoc tbt nghiép dai hoc céc co s& gido duc dai hoc & Viét Nam dat trinh
do B1 theo Khung néng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam va tuong duong.
Viéc yéu ciu didu kién ngoai ngir dat trinh d6 B1 (theo 16 trinh v& chuin diu ra
ngoai ngit ciia ngudi t6t nghiép dai hoc) dugc don vi cong khai trong théng bio
tuyén dung vién chirc.

b) C6 mdt trong cac loai vin bang theo quy dinh tai diém c khoan 3 Piéu 9
cua Quy dinh nay.

4. C6 kha nang rng dung cong nghé thong tin trong thuc hién cic nhiém vu
ctia chirc danh nghé nghiép k¥ su (hang III). Ung vién dap tng yéu cdu vé kha
ning tmg dung c6ng nghé thong tin khi c6 mot trong cac van bang, ching chi quy
dinh tai khoan 4 Piéu 9 ciia Quy dinh nay.

5. Pap tmg cac didu kién khac theo yéu ciu cia vi tri viée 1am (trinh d6, do
tudi, k¥ nang, kinh nghiém 1am viéc, gi6i tinh, ngoai hinh,...).

6. D6i v6i cac nganh dic thit khé tuyén nhan sy hodic nhimg trudmg hop dic
biét khéc, Thi trudng don vi c6 thé xem xét, diéu chinh cac didu kién du tuyén, bao
cao Giam doc PHTN trudce khi thong bao tuyén dung vién chirc.

Piéu 13. Pieu kién ding ky duw tuyén chirc danh ky thuit vién (hang IV),
mi s6 V.05.02.08

Ngoai viéc dap tmg cc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 8 cia Quy dinh
ndy, ngudi dang ky du tuyén phai dap tmg cac tiéu chuan sau:

1. C6 bang cao déng trd 1én phi hop véi yéu clu cia vi tri viée 1am, nganh
hodc chuyén nganh.

2. C6 chimg chi bdi dudng tiéu chudn chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.
Ngudi chua cé chimg chi phai cam két bd sung trong thoi gian 09 thang ké tir ngay
dugc tuyén dung.

3. Co6 kha nang st dung ngoai ngit trong thuc hién cdc nhiém vu cia chirc
danh nghé nghiép. Ung vién dép mg yéu cau vé ning luc ngoai ngit khi c6 mot
trong cc van bang, chimg chi sau:

a) Chung chi ngoai ngit qudc t& tir trinh d6 A2 tr& 1én theo Khung tham
chiéu chung Chau Au (du 4 k¥ ning: nghe, né6i, doc, viét), hodc ching chi ngoai
ngit bac 2 trd lén theo Khung nédng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam do cac
don vi dugc B Gido duc va Pao tao cho phép cép (cac don vi dép tmg quy dinh
tai Théng tu 23/2017/TT-BGDPT). Thu truéng don vi quy dinh cu thé loai chimg
chi ngoai ngit quéc té, x4c dinh thoi han st dung cta ching chi ngoai ngir.

Yéu ciu vé trinh d6 ngoai ngit duoc ning dan theo 1§ trinh khi chuén dau ra
ctia ngudi hoc tét nghiép cac trudng cao ding, dai hoc & Viét Nam dat chuén
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chuong trinh do tao theo quy dinh. Yéu cu diéu kién ngoai ngir dugc don vi cong
khai trong thong béo tuyén dung vién chirc;

b) C6 mdt trong céc loai van bing theo quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu 9
cta Quy dinh nay.

4. C6 kha nang tng dung cong nghé thong tin trong thuc hién céc nhiém vu
ctia chitc danh nghé nghiép. Ung vién d4p tmg yéu cau vé kha ning tmg dung cong
nghé thong tin khi c6 mdt trong céc vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 4 Diéu
9 cua Quy dinh nay.

5. Pap tmg cac diéu kién khac theo yéu cau ctia vi tri viéc lam (trinh d6, do
tudi, k¥ nang, kinh nghiém lam viéc, gidi tinh, ngoai hinh,...).

6. D6i v6i cac nganh dic thit khé tuyén nhan su hodc nhitng trudng hop dic
biét khéc, Thu trudng don vi c6 thé xem xét, diéu chinh céc diéu kién dy tuyén, béo
céo Giam ddc PHTN trude khi théng bao tuyén dung vién chic.

Pidu 14. Pidu kién diing ky dw tuyén ngach chuyén vién (ma s6 01.003),
ngach ké todn vién (ma s6 06.031) va cac ngach twong dwong khac

Ngoai viée dap tmg céc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 8 cia Quy dinh
nay, ngudi ding ky du tuyén ngach chuyén vién, ké toan vién va ngach tuong dwong
khac can dap ug céac tiéu chuén sau:

1. C6 bang dai hoc trd 1én phii hop véi yéu cau cua vi tri viée lam.

2. C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.
Ngudi chua ¢ chimg chi phai cam két bd sung trong thdi gian 12 thang ké tir ngay
duoc tuyén dung.

3. C6 kha nang str dung ngoai ngit trong thuc hién cac nhiém vu cua chirc
danh nghé nghiép. Ung vién dép tmg yéu cau vé ning luc ngoai ngit khi c6 mot
trong cac vin bang, chimg chi sau:

a) Chimg chi ngoai ngit quc té tir trinh d6 A2 trd 1én theo Khung tham
chiéu chung Chau Au (du 4 k¥ nang: nghe, néi, doc, viét), hodc ching chi ngoai
ngir bac 2 tré 1€n theo Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam do cac
don vi dugc B Gido duc va Pao tao cho phép cip (cac don vi dap tmg quy dinh
tai Thong tu 23/2017/TT-BGDDT). Thu trudng don vi quy dinh cu thé loai chimg
chi ngoai ngir quéc té, thoi han sir dung cua ching chi ngoai ngfr.

Yéu céu vé trinh d6 ngoai ngtr dugc ning dan theo 1 trinh khi chuan déu ra
ctia nguoi hoc tot nghiép dai hoc tai cac co sé gido duc dai hoc & Viét Nam dat trinh
do B1 theo Khung nédng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam va tuong duong.
Viéc yéu cau diéu kién ngoai ngir dat trinh d6 B1 (theo 16 trinh vé chuin dau ra
ngoai ngir ciia ngudi tét nghiép dai hoc) dwgc don vi cong khai trong thong bao
tuyén dung vién chirc;

b) C6 mét trong céc loai vin bang theo quy dinh tai diém c khoan 3 Piéu 9 cua
Quy dinh nay.
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Déi véi vi tri viée lam lién quan truc tiép dén ngudi dan toc thiu sé hodc vi
tri viéc 1am cong tac tai ving dan tdc thidu sé; 1a ngudi dan toc thiéu sb du tuyén
vao vi tri viéc lam lién quan truc tiép dén nguoi dan tdc thiéu sé hodc vi tri viée lam
cong tac & vung dén tdc thicu so thi Thi truéng don vi xem xét mién ngoai ngir khi
ngudi du tuyén c6 chimg chi tiéng dan tdc thiéu s6 (loai tiéng dan toc thiéu sb duoc
quy dinh cu thé trong théng béao tuyén dung).

4. C6 kha nang g dung cong nghé thong tin trong thuc hién cac nhiém vu
cua chirc danh nghé nghiép. Ung vién dap ing yéu cau vé kha niang tmg dung cong
nghé thong tin khi c6 mdt trong céc vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 4 Piéu
9 cua Quy dinh nay.

5. Pép g cac diéu kién khéc theo yéu cau cta vi tri viéc lam (trinh do, do
tudi, k¥ nang, kinh nghiém lam viéc, gidi tinh, ngoai hinh,...).

6. Tiéu chudn, didu kién d6i véi thi sinh ding ky tuyén dung vién chirc vao
céc chirc danh nghé nghiép dic thu khac do cac don vi quy dinh cu thé va bao céo
PHTN xem xét, quyét dinh.

Pic¢u 15. Piéu kién diing ky du tuyén cic ngach, chirc danh nghé nghiép
diic thi khac

Ngoai viéc dép ting cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 8 ciia Quy dinh
nay, ngudi ding ky du tuyén ngach cic ngach, chirc danh nghé nghiép khac can dap
ung céc tiéu chuan sau:

1. C6 vin bang phit hop véi yéu ciu ciia vi tri viée 1am.

2. C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuén chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.
Ngudi chua c6 chimg chi phai cam két bo sung trong thoi gian 12 thang ké tir ngay
duoc tuyén dung.

3. C6 kha néng str dung ngoai ngit trong thuc hién cac nhiém vu cia chirc
danh nghé nghiép.

4. C6 kha nang Umg dung céng nghé thong tin trong thyc hién cac nhiém vu
clia chirc danh nghé nghiép.

5. Péap tng cac diéu kién khac theo yéu cau cta vi tri viéc 1am (trinh d6, 46
tuoi, k¥ nang, kinh nghiém lam viéc, gidi tinh, ngoai hinh,...).

Tiéu chuén, diéu kién db6i voi thi sinh ding ky tuyén dung vién chirc vao cic
chirc danh nghé nghiép dic thit do cac don vi quy dinh cu thé va bao cdo PHIN
xem xét, quyet dinh.

Piéu 16. Uu tién trong tuyén dung vién chirc

1. Béi tuong va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
huéng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két
qua diém vong 2;
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b) Ngudi dan tde thiéu sb, si quan quan d6i, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam céng tac co yeu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dio tao sT quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quén su
cap xd nganh quén su co s& dugc phong quan ham si quan du bi da ding ky ngach st
quan dy bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi huéng chinh
sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cia ngudi hoat dong
khang chién bi nhiém chit déc héa hoc, con Anh hiing Luc luong vil trang, con Anh
hing Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

c¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhén dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2;

d) Can by cong doan trudng thanh tir co sd, trong phong trao cdng nhan:
Dugc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

2. Trudng hop nguoi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu dién vu tién quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhét vao két qua diém
vong 2.

Picu 17. Piing ky duy tuyén vién chirc

1. Ngudi du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén theo thong béo tuyén dung
ctia don vi c6 thAm quyén tuyén dung, cac gidy t& minh chimg c6 lién quan (néu don
vi ¢6 thdm quyén tuyén dung yéu cau).

2. Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01 hodc Méu s6 02 ban hanh kém
theo Quy dinh nay.

3. Nguoi du tuyén dugc ding ky vao céc vi tri viéc 1am theo quy dinh tai
Théng béo tuyén dung. Ngudi du tuyén hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat
vé Phiéu ding ky dy tuyén. Trudng hop khai khéng diing su thét, ngudi du tuyén s&
bi hity két qua tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 ctia Quy dinh nay.

Pic¢u 18. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. Nguyén tac

a) Gidam d6c PHTN quyét dinh thanh 18p Ho6i ddng tuyén dung vién chirc,
Ban gidm sat Hoi dong tuyén dung vién chirc ctia don vi truc thudc va Co quan
PHTN (bao gbém ca Phan hiéu PHTN, trudng va khoa thudc Pai hoc); Hiéu trudng
truong dai hoc thanh vién, Truong Cao dang Kinh té - K§ thuat quyét dinh thanh 1ap
Hbi ddng tuyén dung vién chirc, Ban gidm sat Hoi dong tuyén dung vién chic clia
nha trudng trong mdi ky tuyén dung;

] b) Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
s0; trudng hop bi€u quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Hoi
dong tuyén dung d3 biéu quyét;

¢) Khong b tri nhitng ngudi c6 quan hé v, chdng, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chéng), cha nudi, me nudi; con dé, con nubi; anh, chi, em rudt; co, di, chy,
béc, cau rudt; anh, chi, em rudt ciia vg hodc chdng; vo hodc chdng cua anh, chi, em
rudt ctia ngudi du tuyén; nhitng ngudi dang trong thoi han xir ly ky luat hodc dang
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thi hanh quyét dinh ky luat; nhimg ngudi da bi xir 1y vé hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc trong cdng tac can bd l1am thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh vién céc bd
phan gitip viéc ctia Hoi dong tuyén dung;

d) Hoi d@dng duge sir dung con déu, tai khoan cta don vi c6 thdm quyén tuyén
dung vién chirc.

2. Nhiém vu, quyén han ciia H6i dng

a) Can cr vao hinh thirc tuyén dung va yéu cdu c6ng viéc quyét dinh viéc
thanh 14p bo phén gitp viéc phil hop trong sb cac bd phan sau: Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén, Ban d@ thi, Ban coi thi, Ban phéach, Ban chim thi, Ban chim phuc
kh&o (néu c6), Ban kiém tra sat hach (d6i v6i truong hop t6 chirc thuc hién van dap
hodc thuc hanh tai vong 2). Trudng hop cén thiét, Cha tich Hoi ddng tuyén dung
thanh 1ap Té Thu ky gitip viéc; T4 in sao dé thi va cac bd phan chirc ning khac.

b) T6 chirc thu phi dy tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t6 chuc thi, chdm thi, chdm phitc khéo
theo quy ché;

d) B4o céo ngudi ding diu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung quyét
dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

&) Giai quyét khiéu nai, t cdo trong qué trinh t6 chtrc thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung tyr giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Thanh phan Hoi ddng tuyén dung c6 05 hozic 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 1a Gidm dbc hodc Phé gidam déc PHTN/Hiéu trudng
hodc Phé hi€u trudng nha trudng;

b) Phé Chui tich H6i dong 13 1anh dao phu trach cong tac td chirc can bd cia
don vi/ 1anh dao b6 phan tham muu vé& cong tac t6 chirc can b cua don vi;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 12 vién chirc thuc hién c6ng tc td chire can
bd don vi;

d) Cac tty vién khéc 13 ngudi c¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc t6
chirc tuyén dung do ngudi dimg diu co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh.

Trudng hop tuyén dung vién chirc vao lam viéc tai nhiéu don vi sy nghiép
cong 1ap thi s6 lwong thanh vién (sb 1&) va thanh phin Hoi ddng do ngudi dimg dau
co quan c6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh.

Trudng hop khong b tri duge Chit tich Hoi ddng tuyén dung theo quy dinh
tai diém a khoan nay thi co quan c6 thdm quyén quan 1y don vi xem xét, quyét dinh.

Piéu 19. Giam sat ky tuyén dung vién chirc

1. Gidm d6c PHTN/Hiéu trudng truong dai hoc, cao déng thanh vién thanh
1ap Ban giam sat ky tuyén dung vién chtrc gdm Trudng ban va cac thanh vién, trong
d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han ctia Truéng ban gidm sat
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Chiu trach nhiém truée phép luat, trudc ngudi dimg déu don vi trong qué
trinh thuc hién giam sat viéc t6 chirc thi, xét tuyén ciia Hoi dong theo quy dinh cia
phap luét; phan cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Ban gidm st va thuc hién
nhiém vy, quyén han quy dinh tai diém b va diém c khoan 3 Diéu nay.

3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban gidm sat:

a) Thyuc hién nhiém vu giam sat theo phan cong cuia Trudng ban gidm sat; bao
cao Trudng ban giam sat vé két qua gidm sat va chiu trach nhiém trudc phép luat,
trudc Truong ban giam sat vé nhiém vy dugc phén cong. Thanh vién kiém Thu ky
Ban giam sat ghi bién ban céac cudc hop ciia Ban giam sét;

b) Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong thi tric nghiém, viét,
phong van, thuc hanh trong thoi gian t6 chirc thi, noi cham thi trong thoi gian to
chirc chdm thi, chdm phuc khao; c6 quyén nhéc nhé thi sinh, gidm thi phong thi,
giam thi hanh lang, cac thanh vién khac Hoi dong va thanh vién céc bo phan glup
viéc ctia Hoi ddng trong viéc thuc hién quy ché va nodi quy; duoc quyén yeu cau
giam thi phong thi 14p bién ban d6i véi thi sinh trong phong thi vi pham quy ché, noi
quy (néu cb);

¢) Thanh vién Ban giim sat dugc quyén 14p bién ban trong truong hop thanh
vién Hoi dE‘mg, thanh vién céc by phén gitp viéc cua Hoi dong, T6 Thu ky gitp viée
vi pham ndi quy, quy ché va d& nghi ngudi dimg dau don vi xem xét, xir Iy hanh vi
vi pham d6 theo quy dinh ctia Pang va ctia phéap ludt vé can b, vién chirc;

4. Nbi dung gidm sat gdm: viéc thuc hién cac quy dinh cua phép lut vé tb
chirc ky tuyén dung vién chirc; vé thue hién quy ché va ndi quy; vé thuc hién chirc
trach, nhiém vu ctia céc thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham gia céc bd phan
gitip viéc ctia H6i dong.

5. Pia diém giam sat: tai dia diém 1am viéc ctia Hoi ddng, dia diém lam viéc
ctia bd phan gitp viéc cna Hoi ddng.

6. Tiéu chudn thanh vién Ban gidm sat

a) Thanh vién Ban gidm sét 13 vién chirc ctia don vi c6 thdm quyén 6 chirc
tuyén dung vién chirc;

b) Khong b tri nhitng ngudi tham gia 1am thanh vién Héi dong, thanh vién cac
bo phan gitip viéc ctia Hoi ddng, thanh vién T6 Thu ky 1am thanh vién Ban gidm sét;

c¢) Khong b tri nhitng ngudi c¢6 quan hé 13 cha, me, anh, chi em ruft cua
ngudi du tuyén dung vién chirc hodc clia bén vo (chdng) clia ngudi du tuyén vién
chirc; vo hoiic chdng, con dé hodc con nudi ctia ngudi du tuyén dung vién chirc hodc
nhirng ngudi dang trong thdi han xir ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét
lam thanh vién Ban giam sat.

7. Truong hop thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién ding chic trach,
nhiém vu duge giao hoic can thiép vao cong viéc ciia céc thanh vién Hoi dong hoic
cua cac thanh vién bd phén gitp viéc cia Hoi déng v6i dong co, muc dich ca nhan
thi thanh vién Hoi dong hodc thanh vién bo phén gitp viéc ciia Hoi dong c6 quyén
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dé nghi Trudng ban gidm séat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu; df“)ng thoi Trudng
ban gidm sét c6 trach nhiém béo cdo ngudi dimg dau don vi xem xét, xir ly trach
nhiém theo quy dinh ctia Pang va ctia phap ludt vé can bo, vién chiic.
8. Trudong hop don vi c¢6 thdm quyén quan Iy nha nuéc vé vién chirc tham gia
gidm sét viéc t chitc tuyén dung vién chirc theo thAm quyén quy dinh thi ciing phai
bao dam nguyén tic hoat dong giam sét theo quy dinh tai Piéu nay.

Muc 2
THI TUYEN VIEN CHUC

Piéu 20. Hinh thie, nodi dung va thai gian thi

Thi tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung bang hinh thirc trdc nghiém trén may
vi tinh. N§i dung thi gdm 02 phén, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thttc chung, 60 cau héi hiéu biét vé phép luit vién chirc, cha
truong, dudng 16i clia Pang, chinh sich, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Thoi gian thi 60 phut.

Trudng hop da dat két qua kiém dinh chét luong dau vao theo quy dinh vé
kiém dinh chat luvong d4u vao cong chirc thi dugc mién thi Phan I

b) Phén II: Ngoai ngt, 30 ciu héi theo yéu ciu ctia vi tri viée 1am bang mot
trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap, Pirc, Trung Qudc hodc Iya chon 01 ngoai ngit
khéc theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am. Thoi gian thi 30 phuit.

Déi véi vi tri viée 1am khéng yéu ciu ngoai ngit trong tiéu chudn trinh d6 dao
tao, bdi dudng va theo ban moé ta cong viéc va khung nang lyc vi tri viéc lam thi
khong phai t6 chirc thi Phan I1.

¢) Két qua thi vong 1 dugc x4c dinh theo sé cau tra 1i ding cho timg phén thi
quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 1di dung tir 50% sb cau héi tré 1én
cho timg phan thi thi ngudi du tuyén duoc thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi m6n nghié€p vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Cén cir vao tinh chét, dic diém va yéu cau cla vi tri viée 1am
can tuyén, ngudi dimg diu co quan c6 thAm quyén tuyén dung lya chon mot trong
ba hinh thirc thi: vin d4p hoidc thuc hanh hoic viét.

Trudng hop lua chon hinh thitc thi viét thi duoc lua chon mot trong ba hinh
thirc: Tric nghiém hozc tu luan hoc tréc nghiém két hop véi tu luén.

b) N6i dung thi: Kiém tra kién thirc, k¥ ning hoat déng nghé nghiép cua
ngudi dy tuyén theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cin cr vao nhiém vu, tiéu
chuén vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu ctia chitc danh nghé nghiép vién chirc va
phai phtt hop v6i yéu cau cia vi tri viéc 1am cén tuyén. Trong cling mét ky thi tuyén,
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néu c6 cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén mon, nghiép vu khéc nhau thi Hoi dong
tuyén dung vién chtre phai tb chirc xdy dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh
khéc nhau tuong tmg v&i yéu cdu cta vi tri viéc 1am cin tuyén. C4c cong viéc lién
quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh ctia phép luat.

¢) Thoi gian thi: vAn dép 30 phit (thi sinh du thi c6 khéng qué 15 phit chuan
bi, khong tinh vao thdi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép dé); thoi
gian thi thuc hanh do ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh
can ¢l vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép ctia vi tri viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (vén dap, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Céan ctr vao nhu cau va dic tha cua co quan, don vi, ngudi dimg dau don vi
c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh yéu cu cao hon vé ndi dung, hinh thirc, thoi
gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

3. Trudng hop t6 chire thi ngoai ngit thi khong phai nop chimg chi ngoai ngi;
néu dat két qua thi dugc coi 1a dap tmg tiéu chuin vé ngoai ngit.

a) Mién phan thi ngoai ngir quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay ddi véi céc
trudng hop dép tng yéu ciu vé ning luc ngoai ngit twong tmg véi chitc danh nghé
nghiép dwoc quy dinh & Didu 9, Piéu 10, Piéu 11, Didu 12, Piéu 13 va Diéu 14 va
Piéu 15 cia Quy dinh nay.

b) Thu truéng don vi xem xét, quyét dinh vé chimg chi tiéng dan toc thiéu s6
hodc 12 ngudi dan toc thiéu sb du tuyén vao vi tri viée 1am lién quan truc tiép dén
ngudi déan toc thidu sb hodc vi tri viée 1am cong tac & viing dan tdc thiéu sb.

Piéu 21. Xac dinh nguwdi triing tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Ngudi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tré 1én;

b) C6 s6 diém vong 2 cong v6i diém wu tién quy dinh tai Piéu 16 Quy dinh
nay (néu c6) cao hon ldy theo thi tu diém tir cao xudng thap trong chi tiéu tuyén
dung cua vi tri viéc lam.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 tdng sé diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu nay bé"mg nhau & chi ti€u cudi cung cua vi tri viéc lam can
tuyén thi nguoi tring tuyén 13 nguoi dat két qua thi phan thi kién thirc chung tai
vong 1 cao hon (néu c).

Truong hop van khéng xé4c dinh duge ngudi tring tuyén thi Thi truéng don
vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Trudng hop ding ky 02 nguyén vong nhung khéng tring tuyén & nguyén
vong 1 thi duoc xét & nguyén vong 2 néu vi tri viéc lam ding ky & nguyén vong 2
van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét hét nguyén vong 1, bao gdm ca viéc xét
nguyén vong ctia ngudi c6 két qua tring tuyén thap hon lién ké theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 32 Quy dinh nay.
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Trudng hop c6 02 ngudi tré 1én bang diém nhau & nguyén vong 2 thi ngudi
tring tuyén duoc x4c dinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Trudng hop vi tri viéc 1am van con chi tiéu tuyén dung sau khi d& xét da 02
nguyén vong thi cin cit vao két qua thi, Hoi ddng thi bdo céo ngudi dimg ddu co
quan c6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh tuyén dung ddi véi ngudi c6 két qua
tuyén dung thdp hon lién ké so véi két qua tuyén dung ctia ngudi trung tuyén & vi tri
viéc 1am tai don vi khic nhung c6 cling tiéu chuén, diéu kién véi tiéu chuén, didu
kién ctia vi tri viéc 1am tai don vi con chi tiéu tuyén dung, cting Hoi ddng thi, cling
ép dung hinh thirc thi hodc viét (vong 2) va chung d& thi. Ngudi duge tuyén dung
trong truong hop nay phai dap tmg quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay. Dbi véi
céc vi tri viéc 1am khong c6 ngudi ding ky du tuyén, ngudi ding ddu co quan cé
thdm quyén tuyén dung quyét dinh viéc tuyén dung theo quy dinh nay.

4. Ngudi khong duge tuyén dung trong ky thi tuyén vién chtc quy dinh tai
Diéu nay khong dugc bao Iuu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 14n sau.

Muc 3
XET TUYEN VIEN CHUC

Diéu 22. N¢i dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc

Xét tuyén vién chirc duge thuc hién theo 02 vong nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky dy tuyén theo yéu
cau coa vi tri viée 1am cin tuyén, néu dép tmg di thi ngudi du tuyén duge tham du
vong 2.

Trudng hop vi tri viée 1am yéu ciu trinh d6 ngoai ngit trong tiéu chuan trinh
d6 dao tao, bdi dudng va theo ban mé ta coéng viéc va khung ning luc vi tri viée
lam thi co quan c6 thAm quyén tuyén dung phai thong béo cu thé yéu ciu vé vin
bang, ching chi ngoai ngit. Néu c6 mot trong céc vin bang, chimg chi theo quy
dinh thi dugc sir dung thay thé. Néu khong c6 vin bang, chimg chi ngoai ngit phu
hop thi Hoi ddng xét tuyén t6 chirc sat hach dé dénh gia nang luc ngoai ngit theo
yéu cdu cta vi tri tuyén dung.

Hbi ddng tuyén dung kiém tra viéc dép tmg yéu cau vé ngoai ngir theo thong
tin ngudi du tuyén ké khai tai Phiéu ding ky du tuyén. Sau khi tring tuyén, ngudi
tring tuyén ndp ban sao vin bang, chiing chi ngoai ngit theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 31 Quy dinh nay.

2. Vong 2 dugc thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Quy dinh nay.

Piéu 23. X4c dinh ngwoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Viéc x4c dinh ngudi tring tuyén trong k¥ xét tuyén vién chic dugce thue
hién nhu quy dinh tai Piéu 20 Quy dinh nay.

2. Ngudi khong tring tuyén trong ky xét tuyén khong duoc bao huu két qua
xét tuyén cho céc ky xét tuyén 1an sau.
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Piéu 24. Tiép nhan vao lam vién chirc

1. Can ctr didu kién ding ky du tuyén vién chic va theo yéu cau cla vi tri
viéc 1am cén tuyén, ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyet dinh
tiép nhén vao vién chirc d6i véi cac trudng hop déap tmg tiéu chuén, diéu kién cta vi
tri viéc 1am, cu thé nhu sau:

a) Nguoi c6 di 05 nim cong tac tr¢ 1én dang lam cong viéc chuyén mén,
nghiép vu phit hop véi céng viée & vi tri viée lam dy kién tiép nhén tai co quan, t6
chire, don vi dugce thanh 14p theo quy dinh cua phép luat.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém ndy 13 thdi gian 1am chuyén moén,
nghiép vu phu hop véi cong viéc & vi tri viée lam du kién tiép nhan theo dung quy
dinh cta phép luat, c6 déng bao hiém xa hdi bat budc, khong tinh thoi gian tép sy
theo quy dinh tai Piéu 37 Quy dinh nay.

Trudng hop thoi gian tip su, thir viéc tai cong viéc dang lam theo quy dinh
cta phap luét it hon thoi gian tdp su cua cong viéc dugc tiep nhén quy dinh tai
khoan 2 Piéu 37 Quy dinh nay thi thoi gian chénh 1&ch it hon nay dugc tinh vao
thoi gian tap su.

Trudng hop c6 thoi gian céng tic khong lién tuc ma chwa nhan trg cap bao
hiém x4 hoi mot 14n thi dugc cong don;

b) Céan bd, cong chirc cé'ip xa dang lam cOng viéc phu hgp véi cong viée & vi
trf viéc 1am du kién tiép nhan;

¢) Ngudi da timg 1 can bd, cong chirc, vién chirc, sau d6 duge cip c6 thdm
quyén quyét dinh bang van ban chuyén cong tic dén lam viéc tai céc co quan, to chitc,
don vi khac nhung van 1am c6ng viéc phit hop véi vi tri viée 1am du kién tiép nhén;

d) Nguoi ot nghiép tién s tré 1én (dugc co quan c6 thdm quyén cong nhan
theo quy dinh) dang lam viéc tai co quan, t0 chitrc ¢6 tru s& hodc chi nhanh dugc
thanh 14p & nu6c ngoai hodc tai co quan, td chirc nudc ngoai c¢b tru sé hodc chi
nhanh dugc thanh 18p & Viét Nam, c6 chuyén nganh dao tao phu hgp véi vi tri viée
lam can tuyén dung va c6 du 03 nim cong tic trd 1én lam céng viéc chuyén mon,
nghiép vu pht hop véi cdng viée & vi tri viéc lam du kién ti€p nhan.

d) Nguoi c6 tai nang, ning khiéu ddc biét phit hop véi vi trf viée 1am trong
cac linh vuc véan hda, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén thong theo quy
dinh ctia B quan ly nganh, linh vuc;

e) Ngudi hoc theo ché dd cir tuyén theo quy dinh ctia phap luat, sau khi t6t
nghiép vé cong tac tai dia phuong noi cir di hoc.

Co quan c6 thdm quyén tuyén dung hodc dugc phan cip thim quyén tuyén
dung cédn clr vao déc thu cia co quan, t0 chirc, don vi minh cé thé quy dinh tiéu
chuan, diéu kién cao hon d6i véi céc trudng hop tiép nhan quy dinh tai khoan nay.

2. Quy trinh xem xét tiép nhén vao vién chirc

a) Khi xem xét tiép nhan vao vién chirc khéng giit chirc vu quan ly dbi voi
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céc truong hop quy dinh tai diém a, diém b va diém e khoan 1 Diu nay, ngudi dimg
dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung thanh 1ap Ho6i ddng kiém tra, sat hach.
Thanh phan Héi dong ki€m tra, st hach dugc thuc hién nhu quy dinh dbi vé6i thanh
phan ctia Hoi dong tuyén dung vién chirc tai Pidu 18 Quy dinh nay.

b) H6i ddng kiém tra, sat hach thuc hién céc nhiém vy sau:

Kiém tra vé cac didu kién, tiéu chuén, vin bang, chimg chi cia ngudi duoc dé
nghi tiép nhan theo yéu cu cta vi tri viéc 1am can tuyén.

T6 chire sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép
vu clia ngudi duge @ nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bdo céo
nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung théng nhét vé hinh thirc va ndi
dung sét hach trudce khi thuc hién.

Hoi ddng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén téc tap thé, quyét dinh theo
da s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi
ddng kiém tra, s4t hach da biu quyét; Hoi dong kieém tra, sat hach quyét dinh thanh
lap Té thu ky gitip viéc trong trudng hop cén thiét.

Trudng hop vi tri viéc 1am khéng yéu cau vé trinh d6 ngoai ngir thi khéng
phai thuc hién sat hach ngoai ng.

Béo cdo ngudi dimg dau co quan ¢ thAm quyén tuyén dung vé két qua kiém
tra, sat hach.

Hbi ddng kiém tra, sat hach tyr giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Ngudi ding ddu co quan c6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh theo
thdm quyén.

3. Hb so ciia ngudi duge dé nghi tiép nhan vao vién chic:

a) So yéu 1y lich ¢4 nhan theo quy dinh hién hanh dugc 14p trong thdi han 30
ngdy trude ngdy ndp hd so tiép nhén, c6 x4c nhén ciia co quan c¢6 thAm quyén;

b) Bén sao c4c van bing, chimg chi theo yéu ciu ca vi tri viéc 1am can tuyén;

¢) Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cép trong thoi
han 30 ngay trudc ngay nop hd so tiép nhén;

d) Ban tu nhan xét, danh gia ctia nguoi dugc dé nghi tiép nhén vé phim chit
chinh tri, pham chat dao duwrc, trinh d§ va nang luc chuyén mon, nghi€p vu, qua
trinh cong tac c¢6 xac nhan ciia ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi noi cong
tac (néu cb).

4. Khéng thyc hién quy trinh tai khoan 2 Diéu nay dbi véi cac truong hop sau:

a) Tiép nhén cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay d& bd nhiém vién
chirc quan ly. Quyét dinh b nhiém ddng thoi 1a quyét dinh tiép nhan vao vién chirc;

b) Tiép nhan cac trudng hop quy dinh tai diém c, diém d va diém d khoan 1
biéu nay.

5. Trudng hop ngudi duge tuyén dung, tiép nhan vao vién chirc theo quy dinh
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ma trude d6 di c6 thoi gian cong tac theo diing quy dinh cua phép luét, cé dong béao
hidm x3 hoi bit budc (néu khong lién tuc ma chwa nhén trg cdp bao hiém xa hoi mot
14n thi dugc cong don) thi thoi gian d6 duoc tinh 1am cén cir dé xép luong theo chirc
danh nghé nghiép pht hop véi vi trf viéc 1am dugc tuyén dung, tiép nhan néu dép
g da cac diéu kién theo quy dinh.

Viéc xép luong theo chitc danh nghé nghiép vién chirc twong tmg véi vi tri
viéc lam duogc tuyén dung, tiép nhéan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Didu 25. Gidi quyét khiéu nai, té cdo trong tuyén dung vién chirc

1. Trong qué trinh t6 chirc ky tuyén dung vién chirc, trudng hop c6 don thu
phéan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo thi Hoi dong tuyén dung xem xét giai quyét
theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 c4o.

2. Truong hop c6 don thu phéan énh, kién nghi, khiéu nai, t§ cdo vé cac nodi
dung lién quan dén ky tuyén dung vién chirc sau khi Hoi déng tuyén dung d3 giai thé
thi don vi c6 thAm quyén t§ chirc tuyén dung vién chirc xem xét, giai quyét theo quy
dinh ctia phép luat vé khiéu nai, t6 céo.

Piéu 26. Luru trir hd so, tai liéu vé tuyén dung vién chirc

1. HO so, tai liéu vé ky tuyén dung vién chitc bao gém: céc van ban vé t6 chirc
ky tuyén dung vién chirc ctia nguoi ding dau don vi cé thdm quyén t6 chirc; cac van
ban cua Hoi ddng trong qua trinh t6 chirc thuc hién; bién ban cac cudc hop Hoi
dong; danh sach tbng hop ngudi di didu kién du tuyén vién chirc; cic bién ban ban
giao d& thi, bién ban x4c dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban ban giao bai
thi, d thi gbc, bién ban chdm thi, bang téng hop két qua thi, bién ban phic khao,
bién ban 14p vé cac vi pham quy ché, ndi quy (néu c6), quyét dinh céng nhan két
qua thi, quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 céo (néu c6) va cac loai bién ban, vin
ban, tai liéu khac lién quan dén ky tuyén dung vién chrrc.

2. Trong thdi han 01 nim ké tir ngay két thiic ky tuyén dung vién chirc, Uy
vién kiém Thu ky Hoi ddng chiu trach nhiém ban giao toan bd hd so, tai liéu quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay kém theo cac tii dung bai thi, tii dung diu phach con
nguyén niém phong cho hru trit ctia don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc dé
t6 chirc luu trit theo quy dinh ctia phép luét vé luu trix.

Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Didu 27. Xay dung va phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc

1. Cén ctt vao dé an vj tri viéc 1am da dugc PHTN phé duyét, hing nim, Thu
truéng don vi xdy dung ké hoach tuyén dung vién chirc giri PHTN (kh6ng bao gdm
don vi bao dam chi thudng xuyén va chi du tu, don vi bao dam chi thudng xuyén).
No6i dung ké hoach bao gdm:



21

a) Thuc trang d6i ngii vién chitc ciia don vi theo dé an vi tri viée 1am duoc
phé duyét, gom: tong s6 vién chirc 1am viéc duoc giao, s6 ngudi hién c6 cia timg vi
tri viéc 1am gén véi chirc danh nghé nghiép;

b) Nhu cu tuyén dung vién chirc: mé ta chi tiét timg vi tri viéc 1am can tuyén dung.

2. Hb so giri PHTN phé duyét ké hoach tuyén dung gdm: cong vin dé nghi,
ké hoach tuyén dung. Sau 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duogc hd so dé nghi cta
don vi, Gidm d6c PHTN xem xét, ¢6 y kién tra 10i bang vin ban.

Diéu 28. Thong bio tuyén dung va tiép nhin ding ky du tuyén

1. Pon vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc phai ding thong béo tuyén dung
cong khai it nhat 01 1an trén mdt trong nhitng phuong tién théng tin dai chung sau:
bao in, bao dién tr, bdo nodi, bao hinh; déng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir
hoic cbng théng tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viée cua don vi.

2. Nbi dung théng béo tuyén dung bao gom:

a) S6 lwong nguoi 1am viée cn tuyén tmg véi timg vi tri viée lam;

b) S6 luong vi tri viéc lam thuc hién viée thi tuyén, xét tuyén;

c) Tiéu chudn, diéu kién ding ky du tuyén & timg vi tri viéc lam;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, s6 dién
thoai di dong hogc ¢ dinh clia c4 nhan, bd phén dwgc phan cong tiép nhan Phiéu
ding ky du tuyén;

d) Hinh thirc, n6i dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
xét tuyén;

e) Céc vi tri viéc lam dugc diang ky 02 nguyén vong (Phiéu ding ky du tuyén
theo MAu s6 03 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

3. Trudng hop thay d6i ndi dung théng béo tuyén dung chi duge thuc hién
trudc khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
Dicu nay.

4. Nguoi dang ky du tuyén ndp Phiéu déng ky du tuyén theo Mau s6 01 hodc
M3u s6 2 ban hanh kém theo Quy dinh niy tai dia diém tiép nhan cta don vi c6
tham quyén to chirc tuyén dung hodc giri theo dudng buu chinh.

5. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tr hodc cong thong tin dién tir cia PHTN hoéc cac trudong dai hoc thanh vién,
Trudng Cao ding Kinh té - K§ thuat.

6. Co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung xac dinh céc vi tri viéc 1am
dugc ding ky theo nguyén vong 1 va nguyén vong 2 néu dap tmg du cac didu kién
sau day:

a) Vi tri viéc 1am c6 tiéu chuén, diéu kién nhu nhau nhung tuyén dung vao
cac co quan, don vi sir dung khac nhau;
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b) Trong ciing Hoi ddng tuyén dung;

¢) Phuong thirc, hinh thirc t& chirc thi hogic viét, noi dung thi giéng nhau;

d) Pi ¢6 trong ké hoach dugc cép c6 thAm quyén phé duyét.

Piéu 29. Trinh ty tb chirc tuyén dung

1. Thanh l4p Hoi ddng tuyén dung do nguoi ding dau co quan, don vi ¢6
thAm quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Thanh 14p Ban kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh chdm nhit sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung.

Trudng hop ngudi du tuyén khong dép g diéu kién, tiéu chuan dy tuyén thi
cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu ding ky du tuyén,
Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhiém giri théng bdo bing vin ban t&i ngudi ding ky
du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén d3 dang ky.

3. T6 chirc thi tuyén

a) Hoi ddng tuyén dung théng bdo danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién,
tiéu chun du thi vong 1, ddng thdi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cbng
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc clia co quan, don vi cé
thdm quyén tuyén dung. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap thi sinh
duoc tham dy vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chire thi vong 1.

b) T chirc thi vong 1:

Thi sinh duogc théng bdo két qua vong 1 ngay sau khi két thic thoi gian lam
bai thi. Khong thuc hién viéc phiic khao dbi véi két qua thi vong 1.

¢) Té chirc thi vong 2:

- Cham nhét 05 ngay l1am viéc k& tir ngay két thic viéc chdm thi vong 1 va hét
thoi han phiic khao (néu c6), Hoi ddng tuyén dung phai 1ap danh sach va théng béo
tridu tap thi sinh ¢ diéu kién du thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin
dién tir hodc cbng thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s¢ 1am viéc cta co
quan, don vi c¢6 thAm quyén tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tip thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh t6 chic thi vong 2.

- Truong hop co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung td chirc thi vong 2
bang hinh thirc thi viét thi viéc chim thi, phiic khao thuc hién nhu quy dinh tai diém
b khoan nay. Khéng thuc hién viée phiic khao di véi két qua thi vong 2 bing hinh
thirc van dap hoic thuc hanh.

4. T6 chirc xét tuyén

a) Cham nhét 05 ngay 1am viéc sau ngay két thiic viéc kiém tra didu kién, tiéu
chuin ctia nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai l4p danh séch va
thong bdo triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén & vong 2, ddng thoi dang tai
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trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru
s& lam viée ctia co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung;

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh duoc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém c khoan 3
Pidu nay.

Piéu 30. Thong bio két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh tai Diéu 29 Quy
dinh nay, chdm nhét 05 ngay 1am viéc, Hoi ddng tuyén dung phai bdo céo nguoi
dimg déu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhén
két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngy ¢ quyét dinh cong nhén két qua tuyén
dung, Hoi ddng tuyén dung phai thong béo cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc cong théng tin dién tir ciia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung va giri
thong béo cong nhan két qua triing tuyén biang vin ban téi ngudi du tuyén theo dia
chi ma nguoi du tuyén dd ding ky. Noi dung thong béo phai ghi 6 thoi han ngudi
tring tuyén phai d@én co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan thién hd so
tuyén dung.

Diéu 31. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc théng béo két qué tring
tuyén, ngudi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung, bao gdm:

a) Ban sao vin bing, chimg chi theo yéu cdu ctia vi tri viéc 1am dy tuyén,
chimg nhén dbi tugng wu tién (néu co);

Trudng hop c6 mdt trong céc vin bing, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
20 Quy dinh nay thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

b) Phiéu 1y lich tu phap sb 1 do co quan c¢6 thim quyén cap.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian lan trong vi¢c ké khai Phiéu ding ky du tuyén hoc bi
phat hién sit dung vin bang, chimg chi, chimg nhan khong dtng quy dinh dé tham
gia du tuyén thi ngudi dimg dau co quan, don vi 6 thAm quyén tuyén dung vién
chirc ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

Trudng hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hoic sir dung van bing, chimg chi, chitng nhan khéng dung
quy dinh d& tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung théng
bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan,
don vi va khong tiép nhén Phiéu ding ky du tuyén trong ky tuyén dung tip theo.

Piéu 32. Ky két hop dong lam viéc va nhén viée

1. Cham nhét 15 ngay k& tir ngdy ngudi tring tuyén hoan thién hé so tuyén
dung, ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thiAm quyén tuyén dung vién chirc ra quyét
dinh tuyén dung, ddng thoi giri quyét dinh t6i ngudi tring tuyén theo dia chi da ding
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ky va don vi su nghiép cong lap sir dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc ky hop
ddng 1am viéc véi vién chitc.

2. Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhan duge quyét dinh tuyén dung,
ngudi duge tuyén dung vién chirc phai dén don vi sy nghiép céng 1ap sir dung vién
chirc dé ky hop ddng 1am viéc va nhan viée, trir truong hop quyét dinh tuyén dung
quy dinh thoi han khéc hodc dugc co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién
chirc ddng ¥ gia han.

3. Trudng hop ngudi duge tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong lam
viéc va nhan viée trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi ngudi dimg dau
don vi su nghiép cong lap st dung vién chirc d nghi co quan, don vi c¢6 tham quyén
tuyén dung vién chirc hity bo quyét dinh tuyén dung.

4. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay, ngudi dimg dau co quan cé thAm quyén tuyén dung théng bdo cong khai trén
trang thong tin dién tir hodic cdng thong tin dién tir ctia co quan c6 tham quyén tuyén
dung va giri thong béo t6i nhitng ngudi du tuyén c6 két qua tuyén dung thip hon
lién k& (theo thir tu) so véi két qua tuyén dung ciia ngudi tring tuyén da bi hity bo
két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Quy dinh nay hoic khoan 3
Diéu nay dé hoan thién hd so, ra quyét dinh tuyén dung va ky hop dong lam viée.
Hét thoi han 30 ngay tai khoan nay ma van chua tuyén da chi tiéu theo nguyén
vong 1 thi xét nguyén vong 2 theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Quy dinh nay.

Trudng hop ngay sau ky tuyén dung ma phat sinh nhu cdu tuyén dung méi
d6i v6i vi tri viée 1am ¢ yéu cau vé tiéu chudn, didu kién nhu vi tri viée lam ma
ngudi du tuyén d3 dang ky thi trong thoi han 12 thang ké tir ngdy phé duyét ké
hoach ciia ky tuyén dung, ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung xem
xét, quyét dinh viéc tring tuyén d6i v6i nguoi du tuyén ¢ két qua tuyén dung thap
hon lién ké so véi két qua tuyén dung ctia ngudi tring tuyén cho dén khi da nhu cau
tuyén dung phat sinh.

Truong hop c6 tir 02 ngudi tré 16n ¢ két qua tuyén dung thép hon lién ké
bang nhau thi nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh
ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Piéu 21 Quy dinh nay.

Nguoi dimg diu co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chitc xem xét
quyét dinh viéc tring tuyén dbi véi nguoi du tuyén c6 két qua tuyén dung thip hon
lién ké so véi két qua tuyén dung clia ngudi tring tuyén da bi hiy bo két qua tring
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 31 Quy dinh nay hodc trudng hop quy dinh tai
khoan 3 Piéu nay.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én ¢ két qua tuyén dung thip hon lién ké ma
bang nhau thi ngudi dimg diu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc
quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Pidu 21 Quy dinh ndy (trong trudng
hop t6 chirc thi tuyén) hodc quy dinh tai Didu 23 Quy dinh nay (trong trudng hop té
chirc xét tuyén).
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Muc §
HQP PONG LAM VIEC VA TAP SU

Piéu 33. Tham quyén ky két hop ddng lam viée, cir hwéng din tip sw va
cong nhin hét thoi gian tap sw

1. Trén co s& d& nghi ctia don vi truc tiép sir dung vién chtc, Giam dbc
PHTN ky két hop dong lam viéc véi vién chire, ngudi tring tuyén vién chire, cir
ngudi huéng din tap su va cong nhan hét thoi gian tAp sy d6i véi vién chic cua
cac don vi thudc va truc thude.

2. Hiéu trudng céc trudng dai hoc thanh vién, Truong Cao déng Kinh té - K§
thudt ky hop ddng lam viéc, cir huéng dén tip su va céng nhén hét thoi gian tap su
dbi v6i vién chire cua don vi.

Diéu 34. Cic loai hgp dong lam vige

1. Hop ddng 1am viéc x4c dinh thdi han 13 hop ddng ma trong d6 hai bén xéc
dinh thoi han, thoi diém chdm dut hiéu lyc ctia hop ddng trong khoang thoi gian tir
di 12 thang dén 60 thang (MAu s6 04 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

Hop ddng lam viée x4c dinh thoi han 4p dung d6i véi ngudi duoc tuyén dung
1am vién chirc ké tir ngay 01 thang 7 nim 2020, trir truong hop quy dinh tai diém b
va diém c khoan 2 Diéu nay.

2. Hop ddng lam viéc khong x4c dinh thoi han 14 hop ddng ma trong d6 hai
bén khong xéc dinh thdi han, thoi diém cham dut hidu luc ctia hgp dong (Mau s6 05
ban hanh kém theo Quy dinh nay). Hop ddng khong xéc dinh thoi han ap dung dbi
véi cac truong hop sau day:

a) Vién chirc duge tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2020;

b) Cén bd, cong chirc chuyén sang 1am vién chic theo quy dinh tai diém b
khoan 9 Piéu 2 ctia Luét stra d6i, bd sung mot sd diéu ctia Luét can bo, cong chirc va
Luét vién chirc;

¢) Ngudi duge tuyén dung 1am vién chirc 1am viée tai cac viing ¢ diéu kién
kinh t& - xa hoi dic biét kho khan.

Piéu 35. Cac ndi dung lién quan dén hop dong lam viée

1. Hop ddng lam viéc dugc ky két bang vin ban giita vién chirc hogic ngudi
duoc tuyén dung 1am vién chirc véi nguoi dimg diu don vi su nghiép cong 14p.
Trudng hop vién chirc 13 ngudi dimg diu don vi su nghiép céng 1ap thi do co quan
c¢6 thAm quyén quan ly don vi sy nghiép cong 1ap ky két hgp dong lam viéc.

2. Vién chic duoc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2020 nhung dang
thuc hién hop ddng 1am viéc x4c dinh thdi han thi tiép tuc thuc hién hop dong lam
viée d3 ky két, ké ca truong hop vién chirc chuyén dén don vi su nghiép cong lap
khac theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay, sau khi két thuc thoi han ctia hgp ddng lam
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viée da ky két thi dugc ky két hop ddng 1am viéc khong x4ac dinh thoi han néu dép
ting ddy du céc yéu cau theo quy dinh ciia phép lut.

3. Trong qué trinh thuc hién hop ddng 1am viéc, néu c6 thay d6i n6i dung hop
déng lam viéc thi vién chitc hodc nguoi duge tuyen dung lam vién chirc thoa thuén
v6i ngudi dimg diu don vi su nghiép cong 1ap vé cac ndi dung thay doi d6 va duge
tién hanh bing viéc ky két phu luc hop dong 1am viéc hoic ky két hop dong 1am viéc
m&i ¢6 nhimg ndi dung thay ddi do.

4. Trudng hop vién chitc duoc cép c6 thAm quyén ddng y chuyén dén don vi
su nghiép cong 14p khac thi khong thuc hién viéc tuyén dung méi va khong giai
quyét ché d6 théi viée, nhung phai ky két hop dong 1am viéc méi véi ngudi dimg
dAu don vi su nghiép cong 14p hodc co quan c6 thdm quyén quéan ly don vi sy nghiép
cong lap; ddng thoi thue hién ché d6 tién luong dbi voi vién chire phit hop trén co s&
cin cir vao loai hinh hop ddng 13m viéc ctia vién chirc dang dugce ky két tai don vi sy
nghi€p cong lap trudc khi chuyén cong tic, ning luc, trinh d6 dao tao, qua trinh cong
tac, difn bién tién luong va thoi gian déng bao hiém x4 hdi bat bude ciia vién chirc.

Diéu 36. Pon phwong chim dirt hgp ddng lam viée

1. PHTN, céc trudong dai hoc thanh vién, Truong Cao dang Kinh té - K§ thut,
don vi truc thugc duge don phuong chim duat hop ddng lam viéc véi vién chic trong
cac truong hop sau:

a) Vién churc ¢6 02 nam lién tiép bi xép loai chét luong & mirc @6 khong hoan
thanh nhiém vy;

b) Vién chirc bi budc thdi viéc theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 52 va
khoan 1 Piéu 57 ctia Luét vién chirc;

¢) Vién chirc 1am viéc theo hop ddng 1am viéc khéng x4c dinh thoi han bi ém
dau di diéu tri 12 thang lién tuc, vién chirc 1am viéc theo hop ddng lam viée xac
dinh thoi han bi dm dau d3 diéu tri 06 thang lién tuc ma kha nang 1am viéc chua hoi
phuc. Khi sirc khde ctia vién chirc binh phuc duoc xem xét dé ky két tiép hop dong
lam viéc;

d) Do thién tai, hda hoan hoic nhitng 1y do bat kha khang theo quy dinh cia
Chinh phii 1am cho don vi su nghiép c6ng 1ap budc phai thu hep quy md, khién vi tri
viéc lam ma vién chirc dang dam nhén khong con;

&) Khi don vi cham dut hoat dong theo quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén;

e) Vién chirc khéng dat yéu ciu sau thoi gian tép su;

g) Vién chirc nghi qué thoi han theo thoa thuan nghi khong luong véi thu
trudng don vi.

2. Khi don phuong chdm ditt hop dong 1am viée, trir trudng hop quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu nay, thu trudng don vi phai bao cho vién chirc biét trude it nhat
45 ngay d6i v6i hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han hodc it nhit 30 ngay déi
v6i hop déng lam viéc xac dinh thoi han.
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3. Thu truéng don vi khong duoc don phuong chdm dit hop ddng lam viée
v0i vién chire trong cac truong hop sau:

a) Vién chirc m dau hoc bi tai nan, dang diéu tri bénh nghé“: nghié€p theo quyét
dinh ctia co s& chita bénh, trir truong hop quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu nay;

b) Vién chtic dang dugc nghi hang nam, nghi vé viéc riéng va nhimmg truong
hop nghi khéc duoc thu truéng don vi cho phép;

¢) Vién chire nit dang trong thoi gian mang thai, nghi thai san, nudi con dudi
36 thang tudi, trir truomg hop don vi su nghiép cong 14p chdm dut hoat dong.

4. Vién chirc 1am viéc theo hop ddng l1am viéc khéng xac dinh thoi han c6
quyén don phuong chdm dit hop ddng nhung phai théng bao bang van ban cho tha
trudng don vi biét trude it nhat 45 ngay; truong hop vién chirc 6m dau hoic bj tai
nan d& diéu trj 06 thang lién tuc thi phai bao trudc it nhat 03 ngay.

5. Vién chirc 1am viéc theo hop ddng lam viéc xac dinh thoi han c6 quyén don
phuong chim dirt hop ddng trong céc truong hop sau:

a) Khong duge bd tri theo ding vi tri viéc 1am, dia diém lam viéc hoic khong
duoc dam béo céc didu kién 1am viéc d3 thoéa thuin trong hop déng 1am viéc;

b) Khong duoc tra luong ddy du hodc khong duge tra lwong dung thoi han
theo hop ddng lam viéc;

¢) Bi nguoc déi, bi cudng birc lao dong;

d) Ban than hozc gia dinh tht sy c6 hoan canh khé khin khéng thé tiép tuc
thuc hién hop déng;

d) Vién chirc nit ¢ thai phai nghi viéc theo chi dinh ctia co s& chira bénh;

e) Vién chirc 5m dau hoic bi tai nan d3 didu tri tir 03 thang lién tuc ma kha
ning 1am viéc chwa hdi phuc.

6. Vién chirc phai thong bao bang vin ban vé viéc don phuong chdm dat hop
ddng lam viéc cho tha truéng don vi biét trude it nhat 03 ngay di vdi cac truong
hop quy dinh tai diém a, b, ¢, d va e khoan 5 Diéu nay; it nht 30 ngay dbi véi quy
dinh tai diém d khoan 5 Diéu nay.

Piéu 37. Ché d¢ tap sw

1. Ngudi duoc tuyén dung vao vién chirc phai thuc hién ché do tap sy @ 1am
quen vGi moi trudong cong tac, tdp lam nhitng cong vi€c cua vi tri viéc lam duoc
tuyén dung.

2. Thoi gian tép sy dugc quy dinh nhu sau

a) 12 thang dbi v6i trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6 yéu
cAu tiéu chuin trinh d6 dao tao dai hoc tré 1én. Riéng dbi véi chic danh nghé nghiép
béc si 1a 09 thang;

b) 09 thang d6i véi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6 yéu
clu tiéu chuén trinh d6 dao tao cao déng;
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¢) 06 thang ddi vé6i truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6 yéu
cdu tiéu chuén trinh d6 dao tao trung cép;

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché @6 bao hiém x& hoi, thoi gian nghi ém
dau tr 14 ngay tr& 1én, thoi gian nghi khéng hudng luong, thoi gian bi tam giam,
tam gitt, tam dinh chi cong tac theo quy dinh ctia phép luat khong dugc tinh vao
thoi gian tap su.

Trudng hop ngudi tip su nghi 6m dau hodc ¢6 1y do chinh dang duéi 14 ngay
ma dugc nguodi ding dau don vi su nghiép cong lap noi ngudi duge tuyén dung vao
vién chirc dang thuc hién ché d6 tap su ddng ¥ thi thoi gian nay dugc tinh vao thoi
gian tép su.

3. Noi dung tap su

a) Nam vimg quy dinh cta phap ludt vién chirc v& quyén, nghia vu cia vién
chire, nhitng viéc vién chirc khong duge lam; ndm vimg co cu td chirc, chirc néing,
nhiém vy, quyén han ctia don vi su nghiép cong lap noi cong tac; ndi quy, quy ché 1am
viéc ctia don vi; chitc trach, nhiém vu va yéu cau cia vi trf viée 1am dugc tuyén dung;

b) Trau dbi kién thirc va rén luyén ning luc, k§ ning chuyén mén, nghiép vu
theo yéu cau cua vi tri viéc 1am dugc tuyén dung;

c) Tép giai quyét, thuc hién céc cong viée ctia vi trf viée 1am duoc tuyén dung.

4. Trong thdi gian thuc hién ché do tap su, don vi sy nghiép cong 1ap quan 1y,
str dung vién chirc phai ctr vién chirc tham gia khéa dao tao, bdi dudng dé hoan chinh
tiéu chudn, diéu kién ctia chitc danh nghé nghiép trudc khi bd nhiém. Thoi gian tham
gia khoa dao tao, bdi dudng duoc tinh vao thoi gian thuc hién ché do tap su.

5. Céc truong hop dugc tuyén dung vao vién chitc khéng phai thuc hién ché
d6 tap su néu dép g da céc diéu kién sau day:

a) Pugc bd tri 1am cong viée theo ding chuyén nganh dwoc dio tao va theo
dung chuyén moén, nghiép vu ctia cong viéc trudc day da dam nhiém;

b) Thoi gian cong tac lam cong viéc chuyén mon, nghiép vu trude ddy da dam
nhiém theo dtng quy dinh ctia phép luit, c6 déng bao hiém x& hoi bét bude (néu
khong lién tuc thi dugc cong don), bang hoac 16n hon thoi gian tdp su tuong tmg
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Trudng hop dap tng diéu kién tai diém a nhung chua du thoi gian theo quy
dinh tai diém b thi thoi gian da cong tac dugc trir vao thoi gian tap su theo quy dinh.

Péi véi cac truong hop khong phai thuce hién ché do tap su dugc hudng 100%
tién luong va céc loai phu cdp (néu c6). Nguoi dimg déu don vi su nghiép cong lap
phai cr vién chirc tham gia khoa bdi dudng dé hoan thién tiéu chuan, diéu kién cua
chttc danh nghé nghiép vién chirc trude khi b6 nhiém.

6. Khong b6 tri, phan cong cong téc dbi véi ngudi duge tuyén dung dang trong
thdi gian thuc hién ché d6 tap su sang vi tri viéc lam khac vi tri duge tuyén dung &
trong cung don vi su nghiép cong 1ap hodc sang don vi su nghiép cong 1ap khac.
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Piéu 38. Huémg din tap su

1. Pon vi sy nghiép cdng 1ap c6 trach nhiém huéng din ngudi tip sy nim
vitng va tip 1am nhitng cong viéc theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai khoan 3
Piéu 37 Quy dinh nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc, ngudi
dtmg dau don vi su nghiép cong 14p phai ra quyét dinh bing vin ban cir vién chirc
gift chtic danh nghé nghiép bang hodc cao hon, ¢6 nang luc, kinh nghiém vé chuyén
mén, nghiép vu dé huéng din ngudi tap su.’

Diéu 39. Ché a9, chinh sich ddi véi ngudi tap sy va ngwdi hwéng din tap sw

1. Trong thoi gian tap su, nguoi tap su duge huong 85% mirc luong bic 1 cua
chirc danh nghé nghiép tuyén dung.

Trudng hop ngudi tap su ¢ bang tdt nghiép & trinh d6 dao tao cao hon so véi
yéu cau vé trinh d6 dao tao ctia vi tri viéc 1am tuyén dung thi mbi mic trinh d6 dao
tao cao hon dugc cong thém 01 béc luong va duge hudng 85% hé sb luong & béc
duogc xép. Cac khoan phu cip dugc hudng theo quy dinh ciia phéap lut.

2. Ngudi tap su dugc hudng 100% mitc lwong va phu cip cia chirc danh nghé
nghi€p tuong Ung véi trinh d§ dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong cac
trudng hop sau:

a) Lam viéc ving c6 didu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khin;

b) Lam viéc trong cic nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

¢) Hoan thanh nghia vu quén syu; nghia vu tham gia cng an nhéan dén; si quan
quan doi, si quan céng an, quan nhan chuyén nghié€p phuc vién, ngudi lam céng tac
co yéu chuyén nganh, hoc vién tot nghiép dio tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao
chi huy truéng Ban chi huy quan su cip x& nganh quén su co s& duoc phong quin
ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, d6i vién thanh nién xung phong,
d6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién nai tir da 24
thang tro 1én da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tép su khong dugce tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Ngudi huéng din tép su duoc hudng hé sb phu cép trach nhiém bing 0,3
mitc lwong co s& trong thdi gian huéng dén tép su.

5. Trong thoi gian tip su, ngudi huéng dan tap su va ngudi tip su con duoc
hudng céc ché d6 tién thudng va phiic loi khac (néu ¢6) theo quy dinh ciia Nha nude
va quy ché ctia don vi su nghiép cong lap.

Didu 40. Trinh tw, thii tuc va hd so xét hét thoi gian tap su

1. Trinh tu thuc hién tap su cia giang vién (hang III), ma s6 V.07.01.03

a) Sau khi ky hop ddng lam viéc, ngudi huéng dan tdp su c6 trach nhiém
huéng dan tap su 14p ké hoach bang vin ban dé bo céo don vi chuyén mon;

No6i dung ban ké hoach tdp su phai dam bao cac ndi dung theo huéng dan tai
Diéu 37 Quy dinh nay va phai néu rd dugc cdc cong viéc cin phai hoc tip, nghién

%% A"%
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ctru va thuc hién; 4n dinh dugc cdc mbe thoi gian chinh dé hoan thanh céc cong
viéc phai lam;

b) Hoan thanh céc chimg chi theo yéu ciu ctia chirc danh nghé nghiép giang vién;

¢) Hoan thanh céc cong téc tip su chuyén mon, cu thé ddi véi ngach gidng
vién nhu sau:

- Soan tap bai giang (gido &n) ciia mon hoc dugc phén cong;

- Poc céc tai liéu tham khao c6 lién quan dén mon hoc;

- Du gi0 trén 16p ctia céc giang vién giang day moén hoc duogc phan cong;

- Giang thir trudc don vi chuyén moén cia don vi;

- Giang truée 16p c6 sinh vién, c6 giang vién huéng dan va gidng vién cliing
don vi chuyén moén du gio;

d) Thoi gian gifta cac 1an giang phai du dé ngudi tp sy c6 diéu kién hoan
thién, hoc tap thém va sira chﬁa‘ nhitng thieu s6t dd mac phai hodac nhitng k¥ ning
chua dugc hoan thién trong céc lan giang thir trude do;

@) Khi hét thoi gian tép su, ngub:i tép su phai bao cdo két qua tip su Pﬁng van
ban theo cac ndi dung quy dinh tai Piéu 37 Quy dmh nay, nguoi hlr(')'{lg dan tap su
¢6 trach nhiém nhén xét, danh gia két qua tap su doi véi ngudi tap su bang van ban;

e) Hoi ddng don vi chuyén mon (hodc hoi ddng khoa hoc ctia don vi) cin cir
d& nghi clia ngudi tip su va don vi chuyén mén hd so xin xét hét tap su, tién hanh
hop ’xét va néu dat yéu' cau thi 1am vin ban @ nghi c4p c6 thdm quyén ban hanh
quyét dinh cong nhan hét tap su cho giang vién tap su.

2. Hb so d& nghij xét hét thoi gian tip su cla giang vién - hang IIT (m3 sb;
V.07.01.03)

a) Ban sao céac chimg chi theo yéu cu cia chirc danh nghé nghiép duoc co
quan c6 thdm quyén chimg thuc;

b) Ban k& hoach tap su;

c) Ban bdo céo cuia ngudi tap su;

d) Quyét dinh ctia cép c6 thAm quyén cir can bo tap su;

d) Ban nhan xét ctia ngudi duge phan cong huéng dan tap su;

e) Bién ban giang thir trude don vi chuyén mén hodc hdi dong don vi chuyén
moén va trude 16p co sinh vién;

g) Bién ban hop xét hét thoi gian tip su ctia don vi chuyén mén va cia hoi
ddng don vi chuyén mon.

3. D6i véi chirc danh nghé nghiép tro giang (hang III), ma s§ V.07.01.23

Cac l?uéc thuc hién tép su vé‘hc’i so xét hét tap sy thuc hién nhu khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay trir cic ndi dung veé giang thir.

4. Trinh tu thuc hién tép su cla vién chirc khong phai 1a vién chirc giang day
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a) Vién chirc khéng phai 1 giang vién sau khi trang tuyén va ky hop ddng
lam viéc phai 1am ké hoach tap su bang vin ban béo cdo lanh dao don vi truc tiép sir
dung vién chtrc.

No6i dung ban ké hoach tip su phai dam bao céc ndi dung theo Piéu 37 Quy
dinh ndy va phai néu rd dugc cdc cong viéc can phai hoc tip, nghién ciru va thuc
hién; 4n dinh dugc cic méc thoi gian chinh @ hoan thanh cac cong viée phai lam;

b) Pinh ky 3 thang 1 14n, nguoi tip su phai bao céo vé két qua cong viée ma
minh di 1am, c6 y kién cta vién chitc dugc phan cong huéng dan tip su, trinh lanh
dao don vi truc tiép st dung vién chitc. Pon vi truc tiép sir dung vién chirc t6 chiic
hop toan thé don vi dé nghe béo céo va gbp y kién nhan xét, danh gia vé viéc hoan
thanh ké hoach tép sy cuia nguoi tap su trong thoi gian vira qua;

¢) Khi hét thoi gian tap su, nguoi tip su phai bao cdo két qua tap sy bang vin
ban theo cdc ndi dung quy dinh tai Piéu 37 Quy dinh ndy, ngudi huéng dan tap su
phai c6 trach nhiém nhén xét, danh gia ket qua tap su doi véi nguodi tap su bang van
ban. Pon vi truc tip st dung vién chirc t6 chirc hop dénh gid, xem xét va néu dat
yéu cau d& nghi cdp c6 thim quyén ra quyét dinh cong nhan hét tap su.

5. Ho so xét thoi gian tip su cia vién chirc tip su khong phai 13 giang vién
bao g("im:

a) Ban sao cac chimg chi theo yéu cau ctia chitc danh nghé nghiép vién chirc
duogc co quan c6 tham quyén chimg thuc;

b) Ban k& hoach tap su;

c¢) Ban bao céo ctia nguoi tap su;

d) Quyét dinh cir can bo hudng dan tép su;

&) Ban nhan xét ciia ngudi duge phan céng huéng dan tap su;

e) Cac bao céo vé két qua cong viée dinh ky 3 thang 1 14n cia vién chirc tap
su ¢6 y kién ciia vién chitc hudng dan tép su;

g) Céng van cta don vi truc tiép sir dung vién chirc d& nghi cip c6 thdm
quyén céng nhan hét thoi gian tap su.

Piéu 41. Cham dirt hgp dong lam vige doi véi ngudi tap sw

1. Nguoi tap su b chdm dirt hop ddng l1am viéc va hiay bo quyét dinh tuyén
dung khi khong dat yéu cdu sau thoi gian tép su hodc ¢6 hanh vi vi pham lién quan
dén dao dtrc nghé nghiép, hoat dong nghé nghiép dén mirc phai xem xét xir 1y ky
luét theo quy dinh ctia phép luat.

2. Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 18p chdm dut hop dong lam viée va
béo cédo co quan, don vi c6 tham quyeén tuyén dung vién chirc hiy bé quyét dinh
tuyén dung d6i véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap su bi chdm dit hop déng 1am viéc duge don vi sur nghiép cong
1ap tro cép 01 thang luong, phu cAp hién hudng va tién tau xe vé noi cu tra.

4. Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phép luét.
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Muc 6
BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C

Diéu 42. ThAm quyén bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc

Gidm déc PHTN quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong
cho vién chitc sau khi hét thoi gian tap su trong toan PHTN theo tham quyén.

Diéu 43. Diéu kién bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc

Ngudi trang tuyén vién chic duge xem xét bd nhiém vao chirc danh nghé
nghiép khi c6 mot trong céc didu kién sau:

1. D4 hoan thanh ché db tap sy va dugc dénh gié dat yéu cau tap su theo quy dinh;

2. Khéng phai thyuc hién ché d6 tap su theo quy dinh tai Diéu 37 Quy dinh nay.

Diéu 44. Ho so dé nghi bd nhiém chirc danh nghé nghiép

1. Céc trudng dai hoc thanh vién, Trudng Cao déng Kinh té - K§ thuat

Sau khi vién chtrc duge Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh cong nhan hét thoi
gian tip su, don vi c6 trach nhiém I4p hd so @& nghi Giam d6¢c PHTN bb nhiém chirc
danh nghé nghiép va xép luong cho vién chirc. H6 so d& nghi bd nhiém gom c6:

a) Vin ban dé nghi bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc;

b) Quyét dinh tuyén dung vién chiic;

¢) Thong béo vé viée ky hop ddng 1am viée xé4c dinh thdi han (hop ddng lam
viéc khi vién chirc tring tuyén);

d) Quyét dinh c6ng nhan hét thoi gian tap su cho vién chic;

d) Cac vin bang, chimg chi (ban sao cé chimg thuc) theo yéu cau ciia chirc
danh nghé nghi€p tuyén dung;

e) Qua trinh trich dong bao hiém x& hoi (néu trude khi tuyén dung vién chirc
c6 thoi gian cong tac c6 trich déng bao hiém x3 hoi).

2. Bbi véi cac don vi thude va true thude

Hb so dé nghi bb nhiém chitc danh nghé nghiép thuc hién theo khoan 1 Piéu
nay giri kém hd so dé nghi xét hét tap su theo quy dinh tai Didu 37 Quy dinh nay dé
Gidam d6c PHTN ban hanh Quyét dinh céng nhan hét thoi gian tap su, Quyét dinh
b6 nhiém chirc danh nghé nghiép va xép lwong cho vién chic.

3. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so d& nghi bd nhiém
chirc danh nghé nghiép, truong hop hd so dat yéu ciu theo quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu ndy, Gidm d6c PHTN quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va
xép luong cho vién chire duge tuyén dung.
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Chuwong 111
SU DUNG VIEN CHUC
Muc1

BO TRi, PHAN CONG CONG TAC, CHUYEN, BIET PHAI VIEN CHUC

Diéu 45. Bo tri, phin cong cong tic

1. Thii truéng don vi truc tiép sir dung vién chirc chiu trach nhiém b tri, phan
cong cong tac; giao nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua vién chirc; bao
dam céc diéu kién can thiét dé vién chirc thuc hién nhiém vu va céc ché do, chinh
sach doi véi vién chirc.

2. Viéc b tri, phan cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chirc phai bao dam
phu hop gifta nhi€ém vu dugce giao véi chirc danh nghé nghiép vién chirc, chirc vu
quéan ly dugc bd nhiém va yéu cau cia vi tri viéc lam.

3. Vién chitc chiu trach nhiém vé két qua va chét luong thuc hién nhiém vu
cia minh; vién chitc quan 1y phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu cta
vién chirc thude quyén quan ly theo quy dinh cua phép luét.

4. Tha truong don vi quyét dinh viéc didu chuyén vién chuc thude thAm
quyén gitta cac don vi thudc va truc thude nham t6i vu héa ngudn nhan luc cua don
vi bao dam céc quy dinh hién hanh.

5. Viéc chuyén d6i vi tri cong tac d6i v6i vién chirc duge thuc hién theo quy
dinh vé danh muc va thoi han dinh ky chuyén dbi vi tri cong tic cia don vi.

Piéu 46. Biét phai vién chirc

1. Viéc biét phéi vién chirc duge thuc hién trong céc trudong hop sau day:

a) Theo nhiém vu dot xuét, céip bach;

b) Pé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mét thoi gian nhét dinh.

2. Thoi gian biét phai vién chirc khong qua 03 nam. P6i véi nganh, linh vuc
déc thu, thoi gian biét phai thuc hién theo quy dinh cia phép luat chuyén nganh. Khi
het thoi gian biét phai thi co quan, don vi noi cir vién chirc di biét phai xem xét,
quyét dinh viéc két thiic hodic gia han thoi gian biét phai d6i véi vién chiie.

3. Vién chtrc duoc cir biét phéi chiu su phin cong, bd tri, danh gia, kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu clia co quan, té chire, don vi noi dugc cir dén biét phai.

4. ThAm quyén biét phai vién chirc:

a) Ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung quy dinh tai Didu 18
Quy dinh nay quyeét dinh viéc biét phai vién chirc.

b) Viéc bi€t phéi vién chitc 1am cong viéc & vi tri viéc 1am ctia cdng chirc phai
duoc sur dong y cua nguoi dimg dau co quan c¢6 tham quyén quan ly céng chire.

5. Trinh ty, tha tuc biét phai vién chirc:

a) Budc 1: Trao ddi, 14y y kién cua tap thé 1anh dao noi tiép nhén vién chirc
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biét phai;

b) Bu6c 2: Gip vién chitc dé trao d6i vé chu truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu thé;

¢) Bude 3: Trinh cép c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

6. Vién chirc biét phai dugc huéng quyén loi quy dinh tai khoan 4, khoén 5 va
khoan 6 DPiéu 36 Luat Vién chirc. Trudng hop co quan, to chire, don vi noi duge ctr
dén biét phéi c6 ché d6, chinh sach dic th thi ngoai lwong va céc quyén lgi khac do
co quan, don vi clr vién chirc biét phai chi tra, vién chirc con dugc hudng cac ché do,
chinh sach dic thi do co quan, t6 chirc, don vi noi nhan biét phai chi tra.

Diéu 47. Chuyén vién chirc

1. Gidm d6c PHTN quyét dinh chuyén vién chic (diéu chuyén) trong néi
bd DPHTN theo yéu cdu nhiém vu chung cia PHTN hoic theo d& nghi cla céc
truong dai hoc thanh vién, Truong Cao ding Kinh té - Ky thuat, cdc don vi truc
thudc va thude.

a) Piéu kién diéu chuyén vién chirc trong PHTN

- Do yéu cau sip xép, kién toan té chirc bd may;

- Xét nguyén vong cé nhan cua vién chirc

- Pap tmg dugc yéu cau ciia vi tri viéc 1am, vi tri cong tac.

b) Trudng hop chuyén vién chirc theo yéu cau cong tic cia PHTN

- Cin cir yéu clu cong tac va nhu ciu ciia don vi can bd sung can bd, Ban T
chirc cdn bo PHTN dé xuat vién chirc du kién chuyén sang don vi khéc, bdo céo
Gidm doc PHTN cho chu truong;

- Cén ctr vao chu truong va sy chi dao cua Gidm déc PHTN, Ban Té chirc
can bd tién hanh trao doi y kién véi 1anh dao don vi noi vién chirc dang cong tac va
lanh dao don vi noi vién chirc du kién chuyén dén; to chirc viéc gép, trao doi y kién
vGi vién chic;

- Ban Tb chirc can bb bao cdo Giam déc PHTN xem xét va quyét dinh viéc
chuyén vién chirc sang don vi khéac.

¢) Trudng hop vién chirc ¢é don xin chuyén sang don vi khac

- C4 nhén phai c6 don xin chuyén cong tic sang don vi khac dugc thil truéng
don vi st dung vién chitc dong y, thi truéng don vi du kién chuyén dén dong v, gui
Ban T0 chirc can bd PHTN;

- Ban T chirc can bd xin ¥ kién Giam d6c PHTN xem xét quyét dinh.

d) Trudng hop vién chirc 1a lanh dao, quan ly tir cap Phé truéng phong va

tuong duorng trd 1én thi xin y kién cdp c6 thdm quyén xem xét quyet dinh theo
phén cap quan ly.

Quy trinh chuyén vién chirc trong ndi bg cac don vi do thi trudng cac don vi
quyét dinh theo phan cip quén Iy.
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2. Trudng hop vién chirc thude dbi twong quan ly cua PHTN xin chuyén cong
tac ra cac co quan, don vi ngoai PHTN (gia’mg’vién cao cap, gido su, pho gido su cla
céac truong dai hoc thanh vién, Truong Cao dang Kinh té - K§ thuit; vién chic cua
don vi truc thudc va thugc PHTN):

a) C4 nhan phai cé don xin chuyén cong tac giri Thi trudng don vi, Giam déc
DHTN.

b) Pon Vi. dan‘g su dung vién chire va don vi vién chirc du kién s& chuyén dén
cong tac co y kieén bang van ban dong y giri DHTN;

¢) Céc gidy t& khac (néu c6) lién quan: Dén bu chi phi dao tao, x4c nhan cong ng,..

3. Trudng hop vién chirc thuge d6i tugng quan 1y cia trudong dai hoc thanh
vién, Trudng Cao dang Kinh te - K¥ thuat, don vi truc thudc xin chuyén cong tac ra
cac co quan, don vi ngoai PHTN

a) C4 nhan phai c6 don xin chuyén sang don vi khac giri Thu trudng don vi.

b) Br.m \‘zi str dung vién chirc va don vi vién chirc du kién s& chuyén dén cong
tac c6 y kién bang vén ban;

¢) Cac gidy to khac (néu c6) lién quan: Pén bi chi phi d4o tao, x4c nhén cong ng,..

Muc 2
CHUC DANH NGHE NGHIEP VA THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 48. Chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Quy dinh vé tiéu chuén chitc danh nghé nghiép vién chirc bao gbém cac
ndi dung sau:

a) Tén cua chirc danh nghé nghiép;

b) Nhiém vu bao gdm nhitng cong viéc cu thé phai thuc hién c6 mirc d6 phirc
tap phit hgp v6i hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép;

d) Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng;

&) Tiéu chudn vé ning luc chuyén mén, nghiép vu.

2. Can cr vao muc d9 phirc tap céng viéc ciia chirc danh nghé nghiép, céc
chirc dankf nghé’nghiép vién chire trong cuing mot linh vuc su nghi€p dugc xép hang
tir cao xuong thap nhu sau:

a) Chirc danh nghé nghiép hang I;

b) Chirc danh nghé nghiép hang II;

¢) Chirc danh nghé nghiép hang III;

d) Chirc danh nghé nghiép hang IV;

&) Chirc danh nghé nghiép hang V.
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Diéu 49. Thay dbi chirc danh nghé nghiép

Viéc thay ddi chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chire duoc thuc hién trong
cac truong hop sau:

1. Xét chuyén tir chitc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép
khac tuong g cuing mirc 6 phirc tap cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam;

2. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang thap 1én hang cao hon lién
ké trong cting linh vuc nghé nghiép;

3. Xét thang hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon tuong tmg
v6i chire danh duoc cong nhan, bd nhiém theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

Piéu 50. Tham quyén xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc

Théim quyén xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc quy dinh nhu sau:

1. Giam d6c PHTN

a) Quyét dinh bd nhiém hozic d& nghi cdp c6 thim quyén bd nhiém vao hang
chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién chitc dép tng du tiéu chuan cua chirc
danh nghé nghiép twong g véi vi tri viéc 1am méi;

b) Td chirc xét chuyén chirc danh nghé nghiép cho vién chic tai cic don vi
thudc va truc thuoc PHTN theo tham quyén hodc dé nghi cap c¢6 tham quyén xem
xét, quyét dinh.

2. Hiéu trudng trudng dai hoc thanh vién, Truong Cao déng Kinh té - K§ thuat.

Hiéu trudng c6 vin ban bdo cdo PHTN vé viée xét chuyén chirc danh nghé
nghiép vién chirc. T6 chirc xét chuyén va dé nghi Giam doc PHTN bo nhiém hoac de
nghi cap cé tham quyén bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép mdéi doi véi vién chire
d4p tmg da tidu chuén cta chirc danh nghé nghiép tuong tmg véi vi tri viée lam mai.

Piéu 51. Nguyén tic, diéu kién xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Viée xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc phai dam bao theo ding
danh muc, diéu kién tiéu chudn cia timg vi tri viéc 1am da duoc phé duyét.

2. Viée xét chuyén chirc danh nghé nghiép duoc thuc hién khi vién chirc thay
ddi vi tri viée 1am ma chirc danh nghé nghiép dang giit khong phii hop véi yéu cau
cua vi tri viéc lam mai.

3. Vién chirc duoce xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tmg du tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép duogc chuyén. Cac don vi cin ¢t vao danh muc vi tri
viée lam, diéu kién tiéu chuin timg vi trf viéc 1am d3 ban hanh, muc tiéu, chién lugc
phat trién ctia don vi, dic thi mén hoc, nganh hoc va diéu kién cu thé cua don vi dé
quyét dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép tuwong tmg véi vi tri viéc lam trudce khi
t6 chitc xét tuyén, tuy nhién khong duoc thap hon tiéu chuin theo quy dinh hién hanh
cta Nha nuéc va BPHTN.

4. Khi xét chuyén chitc danh nghé nghiép khéng két hop nang béc luong.
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Piéu 52. Trinh tir viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc

a) Poi véi cac don vi thude va truc thude: Gidm déc DPHTN thanh lap Hoi
dong xem xét cac vin bang, chimg chi dao tao, bdi dudng cta vién chue; kiém tra,
sat hach vé hiéu biét, vé chuyén mén, nghiép vu va cc yéu ciu khéc theo tiéu chuin
chitc danh nghé nghiép tuong ting véi vi tri viéc 1am méi bang hinh thirc van déap
hodc thuc hanh.

b) Péi véi cac truong dai hoc thanh vién, Trudng Cao ding Kinh té - K§
thuat: Hiéu truéng thanh 14p Ho6i ddng xem xét cdc van bing, chimg chi dao tao, bdi
dudng ctia vién chirc; kiém tra, sat hach vé hiéu biét, vé chuyén mén, nghiép vu va
céc yéu cau khéc theo tiéu chudn chitc danh nghé nghiép twong tmg véi vi tri viée
1am méi bang hinh thirc van dép hodc thuc hanh;

Thanh phan H6i dong xét chuyén chitc danh nghé nghiép twong tu thanh phin
cta Hoi dong tuyén dung, tiép nhéan vién chirc.

2. B nhiém vao chirc danh nghé nghiép méi

Néu vién chirc dap tng di tiéu chuln cia chirc danh nghé nghiép tuong g
v6i vi tri viéc 1am méi thi thue hién nhu sau:

a) Pbi v6i truong dai hoc thanh vién, Trudng Cao déng Kinh té - K§ thuat:

Hiéu trudng c6 vin ban dé nghi; Gidm ddc PHTN cin cir hd so dé nghi xem
xét ban hanh quyét dinh bb nhiém hodc d& nghi cip c6 thdm quyén bd nhiém vao
chirc danh nghé nghiép méi.

Hb so kém theo vin ban d& nghi gdm:

- Céc vin bang, chimg chi ciia c4 nhan theo yéu ciu cta chitc danh nghé
nghiép méi;

- Bién ban hop héi ddng vé viéc xem xét cac van b%mg, chimg chi dao tao, boi
dudng cia vién chirc; kiém tra, sat hach vé hiéu biét, vé chuyén mon, nghiép vu va
cac yéu cau khéc theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép tuong tng véi vi tri viée
lam mai;

- Quyét dinh nang bac luong gin nhét.

b) Ddi véi céc don vi thude va truc thude: Gidam déc PHTN ban hanh quyét
dinh b6 nhiém hodc d& nghi cdp c6 thdm quyén bd nhiém vao chirc danh nghé
nghiép moi.

Piéu 53. Thim quyén xét thing hang chitc danh nghé nghiép

Tham quyén xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc quy dinh nhu sau:

1. Giam déc PHTN

a) Béo cdo va dé xudt véi Bo Gido duc va Dao tao xem xét, quyét dinh chi
tiéu thdng hang chirc danh ngh€ nghiép vién chirc phu hop véi vi tri viéc lam va co
cau vién chie theo chirc danh ngh€ nghiép (kém theo dé 4n t6 chirc thing hang chirc
danh nghé nghi€p vién chic) trong toan PHTN;
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b) Té chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép hang I tr& xudng ddi véi
vién chitc (vién chirc hanh chinh, vién chirc van thu va vién chirc luu trir) lam viéc
tai céc don vi phit hop véi vi tri viée 1am va co cdu vién chirc theo chitc danh nghé
nghiép da dugc phé duyét. Té chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép gidng
vién thyc hién theo phan cé‘ip cua Bo Gido duc va Dao tao.

¢) Bdo c4do Bd Gido duc va Dao tao danh séch vién chirc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép theo quy dinh;

d) Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chic (vién chirc
hanh chinh, vién chirc vin thu va vién chirc luu tri) gift chitc danh nghé nghiép
hang I tré xubng thudc pham vi quan ly. Quyét dinh bd nhiém hoic dé nghi cp co
thdm quyén bd nhiém vién chic tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép giang vién theo phan cdp ctia Bo Gido duc va Pio tao.

2. Hiéu truémg trudng dai hoc, Truomg Cao déng Cao ding Kinh té - K¥
thuéj.‘: B4o céo va dé xuat véi PHTN dé trinh B6 Gido duc va Dao tao xem xét,
quyet dinh chi ti€u thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc (kém theo dé 4n t6
chirc thing hang chitc danh nghé nghi€p vién chuc cua don vi); Xay dung ke hoach
(dé an) xét thang hang churc danh nghé nghiép vién chirc trén co s& yéu cau _cong
vi€c, vi tri viéc 1am va s6 lugng vi tri viée 1am. Té chirc thu nhan hd so dy tuyén, so

tuyén, 1ap danh sach vién chuc c6 du tiéu cbuan diéu kién, kém theo hd so ctia vién
chirc dé nghi xét thang hang chirc danh nghé nghi€p bao cdo DPHTN theo quy dinh.

Diéu 54. Ciin cit, nguyén tic td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai cin cir vao vi tri viéc lam,
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va pht hop véi co ciu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép ctia don vi da dugc cip c6 thim quyén phé duyét.

2. Vién chirc duge diang ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép néu don vi
c¢6 nhu ciu va dap tmg da tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh cia phéap lut.

3. Ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép dugc t6 chirc theo nguyén tic
binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va ding phép lut.

Diéu 55. Tiéu chuén, diéu ki¢n diing ky xét thiing hang chirc danh nghé nghi¢p

1. Vién chirc duoc ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cao hon
lién ké khi dép tmg du tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chit luong & mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 18n trong nim
cong tac lién ké trudc nim du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6 phim chét
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tdt: khong trong thdi han xtr ly ky luét; khong trong
thdi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia Pang va cia
phép luat;

b) C6 ning luc, trinh 6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chiic danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong cling linh
vuc nghé nghiép;

¢) Pap g yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuin
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chitc danh nghé nghiép dur xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang hang
ma B quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng thi khong phai dap tng
yéu cdu vé chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc duge xét thing
hang duoc coi 14 d4p tmg tiéu chuén, didu kién ciia hang dugc xét;

Truong hop vién chic da diéu kién mién thi ngoai ngit, tin hoc theo quy
dinh thi phai d4p tmg yéu cau vé tiéu chuin ngoai ngi, tin hoc cia chirc danh nghé
nghiép xét thang hang.

d) Pép tmg yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thidu giit chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cdu ciia tiéu chuén chirc danh nghé nghiép dy xét thing
hang, trir trudng hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién k8.

Trudng hop vién chitc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhén d3 c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tip su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 37 Quy dinh
nay) theo diing quy dinh ctia phép luat, c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc, lam viéc
& vi tri viéc lam c6 yéu cau veé trinh do chuyén moén, nghi€p vu phu hop (néu c6 thoi
gian cong tac khéng lién tuc ma chua nhén tro cip bao hiém x3 hoi mot 14n thi duoc
cong don) va thoi gian d6 duge tinh 1am cin ¢t xép lwong & chitc danh nghé nghiép
hién gitt thi duge tinh 13 twong duong véi hang chirc danh nghé nghiép hién git.

Trudng hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gilr chitc danh
nghé nghiép hang duéi lién ké so véi hang chitc danh nghé nghiép du xét it nhat 12
thang tinh dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky du xét thing hang.

2. Ngoai tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, vién chirc phai
d4p tmg tiéu chuan, didu kién theo quy dinh ciia B6 quan 1y chirc danh nghé nghiép
vién chitc chuyén nganh gin véi yéu cau ciia vi tri viéc 1am tuong Umg voi hang
chirc danh nghé nghiép du xét, bao dam yéu ciu ning cao chét lugng doi ngli va
quyén loi ctia vién chie.

Dbi véi vién chirc hang V va vién chire hang IV dugc xét thing 1én hang chire
danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang 13m cong viée & vi tri viéc 1am phii hop
véi chirc danh nghé nghiép dugc xét va dap timg dugc tiéu chudn, diéu kién xét theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Déi v6i trudng hop vién chic dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chitc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ctia phép luat hién hanh
thi dugc xét thing 1én hang chitc danh nghé nghiép cao hon lién ké v6i hang chic
danh nghé nghiép hién giit néu dang cong tic & vi tri viéc 1am phu hop va dap tmg
dugce tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay. Quy dinh nay khéng
4p dung d6i v6i trudng hop c6 su thay dbi ma sb chire danh nghé nghiép.

Déi v6i chitc danh nghé nghiép vién chirc giang day phai dép tmg cac quy
dinh cua B§ Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét thang hang;
ndi dung, hinh thirc va viéc xéc dinh ngudi tring tuyén trong ky xét thing hang

P Y (V)
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chtrc danh nghé nghiép vién chirc giang day trong cic trudng cao déng su pham va
co s& gido duc dai hoc cong 1ap va cua don vi quan ly, str dung vién chire.

Dbi v6i cac chirc danh nghé nghiép khéc phai dap tmg céc quy dinh ctia BO
Gido duc va Pao tao, cdc bd nganh quan ly chuyén nganh lién quan va cua don vi
quan ly, str dung vién chirc.

Diéu 56. Cir vién chirc tham dw xét thiing hang chirc danh nghé nghi¢p

1. Péi véi céc trudong dai hoc thanh vién, Trudng Cao ding Kinh té - K§ thuat

a) Cin cir vao vi tri viéc 1am, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va phi hop
v6i co chu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi dd dugc cp c6 tham
quyén phé duyét, ngudi dimg dau don vi thudc Trudng 1ap danh sich vién chirc co
du tiéu chudn, diéu kién dang ky du xét thang hang chitrc danh nghé nghi€p, bao céo
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh cir vién chirc du xét thing hang chic danh nghé
nghiép, giri PHTN t3 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén
quy dinh.

b) Pon vi ctr vién chire du xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu trach
nhiém trudc phép luat vé tiéu chuln, diéu kién cta vién chirc duge clr tham du xét
thing hang va luu giit, quan 1y hd so ding ky du xét thing hang ctia vién chitc theo
quy dinh cta phép luat.

2. Pbi v6i cac don vi thude va truc thuéc PHTN

a) Can cir vao vi tri viéc 1am, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phi hop véi
co chu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cta don vi di duge cip c6 thdm quyén
phé duyét, ngudi ding dau don vi xem xét, 1ap danh sach vién chirc ¢6 di tiéu chuan,
diéu kién ding ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép, bdo cdo Giam dbc
PHTN xem xét, quyét dinh cir vién chirc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pon vi cir vién chirc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép chiu trich
nhiém trudc phép luét vé tiéu chudn, diéu kién ciia vién chire duge ctr tham dy xét
thang hang va lwu giit, quan Iy hd so ding ky du xét thing hang clia vién chirc theo
quy dinh cta phap luét.

Diéu 57. Ho so diing ky xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

HO0 so ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gdm:

1. So yéu Iy lich vién chiic theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhét 13 30
ngdy trudc thoi han cudi ciing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ¢6
x4c nhén cua co quan, don vi st dung vién chirc.

2. Ban nhén xét, danh gi4 cia ngudi dimg diu don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc ctia ngudi dimg dau co quan cé thdm quyén quéan 1y don vi su
nghiép cong lap vé céc tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

3. Ban sao céc van bang, chimg chi theo yéu ciu cta chirc danh nghé nghiép
xét thing hang.
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Trudng hop yéu cu vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khéng c6 su thay ddi so véi yéu cdu & hang chirc danh nghé nghiép dang git
thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngit.

Trudng hop c6 mét trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
20 Quy dinh nay thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

4. Céc yéu cau khéc theo quy dinh ctia tiéu chuan chitc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Didu 58. Té chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Khi td chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, don vi ¢6 tham quyén
t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung D& 4n t& chiic xét
thing hang chirc danh nghé nghiép. Noi dung ctia Pé 4n gbm:

a) S8 lugng, co ciu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép hién c6 ciia don vi
su nghiép cong 1ap; sb lugng vién chitc (mg véi chirc danh nghé nghiép xét thing
hang con thiéu theo yéu ciu clia vj tri viéc 1am va d€ xuat chi tiéu thang hang chirc
danh nghé& nghiép (theo MAu s6 06 ban hanh kém theo Quy dinh nay);

b) Danh séch vién chire du ti€u chuén, diéu kién dugc ctr xét thiang hang chirc
danh nghé& nghiép (theo MAu s6 07 ban hanh kém theo Quy dinh nay);

¢) Du kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuén, didu kién, ndi dung xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

d) Dy kién thoi gian, dia diém va céc ngi dung khéc d t6 chirc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi c6 thAm quyén t& chiic xét thing hang chiic danh nghé
nghiép vién chirc thanh 14p Hoi ddng xét thiang hang chitc danh nghé nghiép, t6 chirc
xét thing hang chitc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phép lut.

Didu 59. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép do Giam d6c PHTN thanh
lap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi ddng 14 Giam ddc hoic Phé Giam d6c PHTN;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 1 lanh dao phu trach cong tac t6 chirc cén bd cla
don vi/lanh dao bd phan tham muu vé cong tac td chirc can bd cua don vi;

¢) Céc iy vién Hoi ddng 14 ngudi ¢6 chuyén mén, nghi€p vu lién quan dén
viéc td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do Giam d6c PHTN quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky H6i dong.

2. Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da s6; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thyuc hién theo
¥ kién ma Chu tich Hoi ddng da biéu quyét. Hoi dong thyc hién cc nhiém vy, quyén
han sau:
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a) Thong bao ké hoach, thdi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap cac bd phan gitip viéc: Ban thdm dinh hd so, Ban kiém tra, sat
hach khi t6 chirc xét thing hang chirc danh ngh& nghiép. Trudng hop can thiét, Chi
tich Hoi dong thanh 1dp To thu ky gitp viéc;

¢) Tb chirc thu phi xét thing hang va sir dung theo quy dinh;

d) T4 chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

: d) Béo céo Giam d6c PHTN cong nhan két qua xét thiang hang chitc danh
nghe nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chitc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

g) Hoi ddng xét thiang hang chirc danh nghé nghiép tur giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhitng nguodi ¢ quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia
ngyrc‘ri xét thang hang hodc cua bén vo (chong) clia ngudi xét thiang hang; vo hodc
chong, con dé hoac con nudi ciia ngudi xét théng’ hang hoéc nhitng ngudi dang trong
th‘bri han xtr ly ky luat hodc dang th:i hanh quyét dinh ky ludt lam thanh vién Hoi
dong )‘{ét thang hang chirc danh nghe nghiép, thanh vién cdc bg phan gilp viéc cua
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Piéu 60. Noi dung, hinh thirc xét thiing hang

1. N:i)i dung: Déanh gia vié}c dap tmg céc yéu cau vé tiéu chuin, diéu kién quy
dinh tai Diéu 55 Quy dinh nay doi véi vién chirc du xét thang hang.

2. Hinh thtrc: Thidm dinh hd so.

Piéu 61. X4c dinh vién chirc triing tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang 13 ngudi dép tng du tiéu
chuén, diéu }{ién theo quy dmh tai Piéu 55 Quy dinh ndy, dugc Giam déc PHTN
cong nhén két qua tring tuyén ky xét thang hang.

2. Trudng hop don vi ¢6 s6 lugng vién chirc du xét thang hang nhiéu h(m s6
chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xéc dinh vién chirc tring tuyén xét
thing hang thuc hién theo thir tu vu tién sau:

, a) Vi?{n chtrc c6 thanh tich cao hon trong hoat déng nghé nghiép di duoc cip
c6 tham quyén cong nhén;

b) Vién chirc 1a ni¥;

¢) Vién chirc 1a ngudi dan toc thiéu sd;

d) Vién chirc nhiéu tubi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

d) Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xéc dinh duge ngudi tring tuyén trong ky xét thiang hang
vién chire thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang ¢ van ban bao
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cdo véi ngudi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét dinh ngudi trang
tuyén theo y kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chirc.

Pic¢u 62. Thong bio két qua xét thing hang

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thing hang va x4c dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi t& chire xét thang hang phé
duyét két qua ky xét thiang hang va danh séch vién chirc tring tuyén.

2. Trong thoi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngay c¢6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thiang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém théng bao bing van
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén téi co quan, don
vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; ddng thoi théng béo cong khai trén trang thong
tin dién tir hodc céng théng tin dién tir clia co quan, don vi, t& chirc xét thing hang.

Diéu 63. Xét thing hang dic cach chirc danh nghé nghiép

1. Vién chirc dép tmg tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai cdc diém a, b va ¢
khoan 2 Piéu 55 Quy dinh nay duoc xét thing hang dic cach vao hang chirc danh
nghé nghiép cao hon khi dugc céng nhan, b nhiém chirc danh c6 yéu ciu vé hang
chirc danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép hién gitt theo quy dinh ciia
phép luét chuyén nganh.

2. Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap c6 vin ban kém theo ban sao
céc van ban chimg minh v& tidu chudn, didu kién xét thang hang dic cach cua vién
chirc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, giri ngudi dimg dau co quan ¢ thim
quyén quan Iy vién chitc xem xét, quyét dinh.

Diéu 64. B nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc
tring tuyén ky xét thiing hang chitc danh nghé nghiép

1. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhén dugc danh sich vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, Giam d6c PHIN hoic nguoi
duoc phan cép, iy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé
nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo quy dinh (trlr nhitng chirc danh nghé
nghiép chua duge cip c6 thdm quyén phén cip cho PHTN bd nhiém va xép luong).

Truong hop vién chitc di tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6
bi xem xét xir 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khai t6, didu tra, truy t6, xét xir thi
chua ra quyét dinh bb nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khéng bi ky luét hosic hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luét hogc sau khi c6 quyét dinh ctia cap c6 tham quyén ddi véi trudng hop bi
khai t6, diéu tra, truy td, xét xir thi cin cit vao co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bb nhiém, cip c6 tham
quyén quyét dinh viéc bb nhiém va xép luong chitc danh nghé nghiép d6i véi vién
chirc triing tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém huong
lwong méi, thoi gian xét nang bac lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian ning bic
lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phép luat.

s
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2. Viée xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo quy
dinh cua phép luat.
Muc 4.
BO NHIEM, BO NHIEM LAI KEO DAI THOI GIAN CONG TAC
PEN TUOI NGHI HUU POI VOI VIEN CHU'C QUAN LY

Piéu 65. B6 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tic dén tudi nghi
huru, théi giit chirc vu, mién nhiém d6i véi vién chire quan ly

1. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tac dén tudi nghi huu,
thdi gitr chirc vy, mién nhiém chirc vu d6i véi vién chire quan ly thude thAm quyén
cia PHTN duoc thuc hién theo quy dinh tai Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
PHTN va céc quy dinh c6 lién quan cua Dang, phap luat cia Nha nudec.

2. Trén co s& cac quy dinh cia Luét Gido duc dai hoc, van ban huéng dan ctua
Chinh phu va B6 GDPT, PHTN phan cap cho .cic trudng dai hoc thanh vién,
Trudong Cao dftng Kinh té - Ky thudt, cac don vi truc thudc thuc hién cong tac bb
nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thdi gian cong tac dén tudi nghi huu, théi gilr chie vu,
mién nhiém chirc vu d6i véi vién chirc quan 1y ctia don vi minh. N§i dung phan cép
duoc quy dinh cu thé trong Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia PHTN va cic quy
dinh c6 lién quan.

Muc 5
NGHI KHONG HUONG LUONG, THOI VIEC POI VOI VIEN CHUC

Piéu 66. ThAm quyén gidi quyét nghi khong hwéng hrong, théi viéc

1. Gidam d6c PHTN quyét dinh nghi khong hudng luwong, thdi viéc dbi véi
vién chirc 1am viéc tai cac don vi thude va trie thubc DPHTN, nhing d6i tuong khac
(néu c6) theo phén cap quan ly.

2. Hiéu trudng cac truong dai hoc, Trudng Cao déng Kinh té - K§ thuét quyét
dinh nghi khong huéng lwong, théi viéc dbi véi vién chirc lam viéc tai don vi theo
phan cap quan ly.

Pidu 67. Nghi khong hudng lwong

1. Vién chirc dugc nghi khong hudng luong (nghi viéc tam thoi khong huong
luong) trong trudng hop c6 ly do chinh déng va duge sy dong ¥ clia ngudi dimg dau
don vi theo thAdm quyén.

2. Thoi han nghi khéng huéng luong lién tuc t6i da 13 06 thang. Dbi véi cée
trudng hop dic biét khac véi thoi han quy dinh néu trén ngudi dimg dau don vi c6
thdm quyén xem xét, quyét dinh trén co s& dé xut ctia don vi quan ly truc tiép va
céc don vi chirc nang lién quan. Trong thoi gian nghi khéng hudng luong, vién chirc
phai chuyén moi sinh hoat tam thoi vé& noi cu tra néu nghi trén 03 thang; khong
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duogc don vi st dung lao dong déng bao hiém xa hoi, bao hiém y t&, bao hiém tht
nghi€p cho nhimg thang ma vién chirc nghi tir 14 ngay lam viéc tré 1én trong thang;
khong dugc tinh thdi gian ndng bac luong, cic phu cip khéc va khong duoc hudng
cac che do chinh sach khéc theo quy dinh cua don vi.

Vién chitc phai c¢6 don xin trd lai 1am viée truée khi hét han thoi gian nghi
khéng luong 05 ngay (nim ngay) va dén co quan, don vi nhan viée ding han. Qua
thoi han quy dinh, vién chirc khong c6 mat lam viéc dugc coi nhu tu y bo viéc.

Diéu 68. Giai quyét théi viéc ddi véi vién chike

1. Vién chitc dugc giai quyét théi viée trong céc trudng hop sau:

a) Vién chitc don phuong chim dut hop ddng lam viéc theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Piéu 29 Luat Vién chic;

b) Pon vi sy nghiép cong 1ap don phuong chim dit hop dong 1am viée voi
vién chirc khi c6 mot trong cac trudng hop quy dinh tai cac diém ¢, d va d khoan 1
Diéu 29 Luét Vién chirc va khoan 4 Piéu 2 Luét stra d6i, bd sung mét s6 diéu cia
Luat Can bg, cong chirc va Luét Vién chtrc;

¢) Pon vi khéng ky tiép hop ddng 1am viéc véi vién chire khi chua két thuc
hop ddng lam viéc xac dinh thoi han.

2. Céc truomg hop vién chirc chua duoc giai quyét thoi viée:

a) Pang trong thoi gian xtr Iy ky luét, dang bi diéu tra, truy td, xét xr;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két véi don vi su nghiép cong 1ap khi duoc
ctr di dao tao, trir truong hop d4 dén b chi phi dao tao;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan cic khoan tién, tai san thudc trach nhiém
cua vién chirc d6i véi su nghiép cong 1ap;

d) Do yéu ciu cong tac va chua dugc bé tri duoc ngudi thay thé.

3. Tha tuc giai quyét théi viée: -

a) Trudng hop vién chitc don phwong chim dit hop ddng lam viéc thi phai
théng béo bang vin ban gii don vi duoc biét theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 29 Lujt
Vién chic;

Trong thdi han 05 ngay lam viée k& tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi cia
vién chirc, néu ddng y cho vién chirc thdi viéc thi don vi chdm dut hop ddng lam
viée va giai quyét ché do thoi viéc cho vién chirc theo quy dinh. Trudong hop khéng
ddng y cho vién chirc théi viée thi phai tra 101 vién chirc bang vin ban va néu 18 ly
do theo quy dinh;

b) Trudng hop don vi su nghiép cong 1ap don phuong chdm dit hop déng 1am
viéc hodc khong ky tiép hop dong 1am viéc thi ddong thdi phai giai quyét ché do théi
viéc cho vién chirc theo quy dinh.

4. Céc truong hop khong thuc hién ché d6 théi viéc:

N G
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a) Vién chtrc duge co quan, don vi ¢6 thim quyén dong y chuyén dén lam
viéc tai co quan, t6 chirc, don vi khic trong hé théng chinh tri;

b) Vién chirc d& c6 thong bdo nghi huu hodc thude déi tuong tinh gian bién
ché theo quy dinh ctia phap luit;

¢) Vién chire thudc trudng hop khong duoc hudng trg cap thdi viée theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 45 Luét Vién chic.

Piéu 69. Tro cap thoi viéc

1. B6i v6i thoi gian cong tac clia vién chire tir ngdy 31 thang 12 ndm 2008 trd
vé truge dugc tinh nhu sau:

a) Ctt mdi nidm lam viéc duoc tinh bang 1/2 thang lwong hién hudng, gom:
Mirc luong theo chitc danh nghé nghiép, phu cép chirc vu quan 1y, phu cdp thdm nién
vuot khung, phu cép thim nién nghé va hé sb chénh 1éch bao Iuu lwong (néu co);

b) Miic tro cap thap nhit bang 01 thang lwong hién huéng;

¢) Truong hop vién chirc duge tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2003,
thoi gian 1am viée duoc tinh trg cAp thoi viée 12 tong thoi gian 1am viée (cong don)
ké tir khi vién chtrc c6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008;

d) Trudng hop vién chirc dugc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nam 2003 trd
vé sau, thoi gian 1am viéc dugc tinh tro cdp théi viée 13 tong thoi gian 1am viée theo
hop ddng 1am viéc (cong don) ké tir khi vién chirc c6 quyét dinh tuyén dung dén hét
ngay 31 thang 12 nam 2008.

2. Pbi véi thoi gian cong tic cla vién chirc tir ngay 01 thang 01 nim 2009
dén nay duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé trg cap that nghiép.

3. Kinh phi chi tra trg cap thoi viée

a) P6i v6i don su nghiép cong 1ap tu bao dam vé chi thudng xuyén, chi du tu
va don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam vé chi thudng xuyén: Ngudn kinh phi chi
tra trg cép thdi viée duoc 14y tir ngudn tai chinh ciia don vi, ké ca thoi gian trude d6
vién chirc da lam viéc tai cdc co quan, t6 chirc, don vi khac trong hé thdng chinh tri.

b) Péi v6i don su nghiép cong lap tu bao dam mét phf’in chi thuong xuyén va
don vi su nghiép cong 1ap do ngén sach nha nuéc bao dam chi thuong xuyén: Ngudn
kinh phi chi tra dugc lay tir ngudn tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap, ké ca
thoi gian trude d6 vién chire d& 1am viée tai céc co quan, td chire, don vi khac trong
hé théng chinh tri. Truong hgp ngudn tai chinh ciia don vi sy nghiép cong lap khong
dap tg du phan kinh phi chi tra cho thoi gian vién chirc trude d6 d3 1am viéc tai cac
co quan, tb chire, don vi khac trong hé théng chinh tri thi ngan sach nha nude hd tro.

4. Vién chirc thoi viéc duge hudng trg cap théi viée quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Piéu nay va dugc xac nhén thoi gian c6 déng bao hiém x3 hdi theo quy
dinh cta phép luat.
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Piéu 70. Thii tuc nghi huu

1. Thoi diém nghi huu 1 ngay 01 cta thang lién k& sau thang vién chirc da
tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu dugce tinh 10i lai khi c6 mét trong cac trudng hop sau:

a) Khong qua 01 thang dbi véi mot trong cac truong hop: Thoi diém nghi huu
tring v&i ngay nghi Tét Nguyén dan; vién chirc ¢6 vo hodc chéng, bd, me (vo hodc
chdng), con tir tran, bi Toa an tuyén bd mét tich; ban than va gia dinh vién chic bi
thiét hai do thién tai, dich hoa, hda hoan;

b) Khong qua 03 thang d6i v6i trudng hop bi bénh ning hoic bi tai nan cé
giéy xac nhén cua bénh vién;

¢) Khong qua 06 thang ddi vé6i trudng hop dang diéu tri bénh thudéc danh muc
bénh cin chita tri dai ngay do Bo Y té ban hanh, c6 gidy x4c nhén cia bénh vién.

3. Vién chirc duoc 1ui thoi diém nghi huu thude nhiéu trudng hop quy dinh tai
khoén 2 Piéu nay thi chi duoc thyuc hién dbi véi mot trudng hop 6 thoi gian Iui thoi
diém nghi huu nhidu nhét.

4. Ngudi dimg déu co quan, don vi c6 thim quyén quéan 1y vién chirc quyét
dinh viéc 10i thoi diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

5. Truong hop vién chitc khong cé nguyén vong lui thdi diém nghi huu theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi ngudi dimg diu co quan, don vi quan 1y vién chirc
giai quyét cho vién chirc dugc nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay.

6. Trudce 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1,
2, 3 va khoan 4 Diéu nay, co quan, don vi quan 1y vién chic phai ra théng bao bing
vin ban vé thoi diém nghi huu ¢ vién chirc biét va chuan bi ngudi thay thé.

7. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Tru6e 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cdc khoan
1, 2, 3 va khoan 4 Piéu nay, co quan, don vi quan 1y vién chirc phai ra quyét dinh
nghi huu;

b) Cin ctr quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, co quan, don vi
quén 1y vién chirc phéi hop véi td chirc bao hiém x& héi tién hanh céc thi tuc theo
quy dinh dé vién chirc dugc hudng ché do bao hiém xa héi khi nghi huu;

¢) Vién chitc duge nghi huu cé trach nhiém ban giao hé so, tai liéu va nhing
cong viée dang 1am cho ngudi duoc phan cong tiép nhén it nhéat trude 03 ngay lam
viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

d) K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chic duge
nghi huu va huéng ché d6 bao hiém xa hoi theo quy dinh.

8. Viéc kéo dai thoi gian cong tac dbi véi vién chire thude pham vi quan ly
cta don vi thye hién theo quy dinh ctia Chinh phti quy dinh v& nghi huu & tudi cao
hon d6i v6i vién chirc trong don vi su nghiép cong lap.
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Piéu 71. Ché a9, chinh sich va co ché quan ly déi véi trwomg hop vién
chitc da nghi huu thye hién ky hop dong vu, viée véi don vi sw nghiép cong lap

1. Vién chirc da nghi huu ky hop ddng vu, viéc v6i don vi su nghiép cong 1ap,
ngoai luong huu duge hudng theo quy dinh con duge hudng khoan thii lao theo thoa
thuan trong hop dong da ky két.

2. Pon vi su nghiép cong 1ap cé trach nhiém bao dam céac diéu kién lam viéc
phuc vu hoat dong chuyén moén quy dinh trong hgp dong vu, viéc, bao gbm cac
quyén ctia vién chirc vé& hoat dong nghé nghiép duge quy dinh tai cac khoan 1, 3, 4,
5, 6 va khoan 7 Piéu 11 Luat Vién chc.

3. Ché d6 va thoi gian 1am viéc ctia vién chirc d nghi huu dugc quy dinh cu
thé trong hop dong vu, viéc ky véi don vi sy nghiép cong lap.

Chuong IV
QUAN LY VIEN CHUC

Diéu 72. Ndi dung quan Iy vién chirc

1. X4y dung ké hoach, quy hoach vién chifc.

2. Quy dinh tiéu chuan chitc danh nghé nghiép vién chirc, x4c dinh vi tri
viéc lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va so lugng ngudi lam
viéc tuong Ung.

3. T6 chirc thuc hién viée tuyén dung, ky hop ddng l1am viée, b6 tri, phin cong
nhiém vu, biét phai, kiém tra va danh gid vién chuec.

4. Tb chirc thue hién thay d6i chirc danh nghé nghiép.

5. T chirc thuc hién ché d dao tao, bdi dudng dbi voi vién chire.

6. T chirc thyuc hién ché db tién luong va céac ché dd, chinh sach dai ngo dé6i
véi vién chirc.

7. Tb chirc thuc hién viéc danh gia, xép loai va khen thuéng, ky luat d6i véi
vién chirc.

8. Giai quyét thoi viéc va nghi huu dbi véi vién che.

9. Thuc hién ché d6 béo céo, théng ké va quan Iy hd so vién che.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phép luét vé vién chirc.

11. Giai quyét khiéu nai, t6 cédo dbi véi vién chic.

Diéu 73. Nhiém vu va quyén han ciia Pai hoc Thai Nguyén, cic truong
dai hoc thanh vién, Truong Cao ding Kinh té - Ky thuit, cic don vi trie thude
va thudc

1. PHTN quan ly vé s6 lugng ngudi 1am viéc; quy dinh tiéu chudn, tuyén
dung, sir dung doi véi vién chirc trong toan DPHTN.
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2. PHTN thyc hién nhiém vu va quyén han lién quan dén céng téc tuyén
dung, st dung vién chirc theo Quy ché té chirc va hoat dong ctia PHTN;
3. C4c trudng dai hoc thanh vién, Truong Cao ding Kinh té - K§ thuat, cac
don vi truc thude va thudc PHTN phdi hop t6 chirc trién khai thuc hién céc nhiém
vy, quyén han theo tham quyén dugc Gidm dbc PHTN giao.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 74. Trach nhiém thi hanh

1. BO phan tham muu vé cong tic t6 chirc can bo ciia PHTN chu tri, phdi hop
vé6i céc to chirc lién quan huéng din, gidm sat thuc hién tuyén dung, st dung va
quan ly vién chirc cia DPHTN.

2. Cin ¢t Quy dinh nay, ngudi dimg dau don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung,
sir dung va quan ly vién chirc ban hanh quy dinh ctia don vi; cu thé héa, bd sung céc
ndi dung phu hgp véi dac thu tirng don vi; thuong xuyén cép nhét cac quy dinh mai
ctia Nha nude, cac bd, nganh va bao cdo PHIN xin y kién chi dao trude khi thuc
hién néu ndi dung khac véi Quy dinh nay.

Piéu 75. Quy dinh veé sira d6i, bo sung

1. Trudng hop céc vin ban din chiéu tai Quy dinh nay dugc sira dbi, bb sung
hoc thay thé thi thuc hién theo cc vin ban m&i ban hanh.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién Quy dinh nay, néu c6 vudng méc, phat
sinh, cAn diéu chinh cho phii hop véi diéu kién thue té, cic don vi va ca nhan phan
4nh v&i Ban T6 chire can bo dé bao céo Giam d6c PHTN, Hoi ddng PHTIN xem xét,

quyét dinh./.
§-
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PHU LUC
(Kém theo Quyét dinhsé ~ /OP-DHIN ngay  thdng  ndm 2024 cia Gidm doc
Dai hoc Thai Nguyén)
Mau s6 01 |Phiéu Pang ky du tuyén (danh cho thi tuyén)
Mau sb 02 |Phiéu Pang ky du tuyén (danh cho xét tuyén)
Mau s6 03 |Phiéu Pang ky nguyén vong tuyén dung
M3u s6 04 |[Hop dong lam viéc x4c dinh thoi han

Maiu sb 05

Hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han

Maiu sb 06

S6 lwgng, co chu vién chirc ‘theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cla
don vi su nghiép cong lap; sb luong vién chire tmg véi chirc danh nghe
nghi€p xét thang hang con thiéu theo yéu cdu cua vi tri viéc lam va d&
xudt chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép

MaAu sb 07

[Danh séch vién chirc du tiéu chuén, diéu kién dugc cir xét thing hang
chirc danh nghé nghiép
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Maiu s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

vee e eeeeen, NGAY.... thdng.... ndm ... ...

PHIEU PANG KY DU TUYEN
(danh cho thi tuyén)

.« 4 7 An (1).
(an anh 41.'6) V! tri dl.l’ tuyEIf R R R T N N R T
Bk o AW POVRHL Y02 o inuisiisosssuoinmiismsnmbs s isiosmes s cos s

I. THONG TIN CA NHAN

IR AR .o mnvansvsinsan sos Fous s S A R S R s e S A
Ngay, thiang, ndm sinh: ..........cccovvvnvvnnnnnen. Nam @) Nir

DRI .onivisivussassmoniseiveisbesisanasins T PIAG, causamrsssdnms Tt s

S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan: ............. Ngay cip: ............ Noi cip:

S6 dién thoai di dong A8 BEOMNE s sastiithes swioss weisnnsd Bl iasies

I8 QUANE vowsvima i ias o s s i s s G R e B R b R ST A R s R

HE K O 07 i o st 0k Tmennsms S i s n s smms e s it e A ) e ot

Chd & hidn nay (A8 DAO ) ....eeeeeeeeeeeee e e e e e e e e e e e e e e eeaeaeeen

Tinh trang strc khée: ............... , ChiBULCHOE oo lussmssininns 5 Can nang: . .. kg

Thanh phf"in P e R BB i i sia i f et me e o b S s S s

THIDD A0 VAL DORY « oo nnovomms smmnsvmmmscnnmmamserersensnenmnsssnmsnssysis hens s i bk

Trinh 0 chuyen MON ...coummmmsimisssssrseisieies e i s oo s e srh s

IL. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc
Ngay, thang, \vu, don vi c¢ong tic, hoc tap, noi & (trong,
nim sinh ngoai nwéc); thanh vién cac tb chirc

chinh tri - xa hoi .......... )

Mobi quan

hg Ho va tén
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1. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay,
thiang, nim
cap vin
bing, chirng
chi

Tén
trudng, co
sé dao tao

cap

Trinh d9
vian bang,
chirng chi

S6 hiéu ciia
van bang,
chirng chi

Chuyén
nganh dao
tao (ghi theo
bang diém)

Nganh
dao tao

Hinh
thire
dao
tao

A

Xep
loai
bing,
chirng
chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim
dén ngay, thang, nim

Co quan, tb chirc, dom vi cong tic

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQOC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc cn ghi ro 1y do mién thi & muc nay)

| (e T T TR NG WA S R SO - T < e T T &
TR LR O e S A SRR o W SRS D L e SN R T
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VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh Iyra chon va ghi rd dang ky thi m{t trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phép, Drc,
Trung Quéc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cia vi tri viéc lam tai Thong béo tuyén
dung. Thi sinh dugc mi€n thi mén ngoai ngir khong phai dién thong tin & myc nay).

Déang ky du thi DZ0ai DI .. vvviniieiiii e e e ns
VIL POI TUQNG U'U TIEN (néu c6)

.........................................................................................................

.........................................................................................................

T6i xin cam doan nhitng 101 khai trén cua t6i 14 dung su that. Sau khi nhin dugc thong
bao triing tuyén t6i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai su thét thi két qua tuyén
dung ctia toi s& bi co quan, don vi c¢6 thdm quyén tuyén dung hiiy bé, t6i s& chiu trach
nhiém trudc phap ludt va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co
quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghiré ho tén)
Ghi chu:
1. Ghi dang vi tri viéc lam dang ky du tuyén;
2. Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;

3. Ngudi viét phiéu tich déu X vao 6 trong ting 6 Nam, Ni¥.
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Mau s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

s B TRONE .. NEPE s

PHIEU PANG KY DU TUYEN
(danh cho xét tuyén)

' . r R (D).
(Dén énh 4x6) NI AW TAYRR % ciiocisivestunsinssevernssonnoinssanesois s aunisonds
BRI AW EOYEN B ........oo0sennassinsmeesnensn sHabsssssnstisensntnss

I. THONG TIN CA NHAN

5 T BT s T o W sk N SO WM S GRSty DI G LIess o i - P s PRt
Ngdy, thang nim sinhe.......ccdemossdossss Nam @ Nir
D B O e e e e bl e TON GIA0: i iciiiiviiainiisnnsiiasstosavasions

S6 CMND hozic Thé cin cude cong dan: ............. Ngiy cip: ..ceevene.. Noi cép:

S6 dién thoai di dong B BOHD L it Emal o

@ (LR R S e S T N TS e ) = 1 e oy . ST e K

bl 'e st E et Ty v oy | SR SOt N S LSRN s (SN A A Y TR SRS IR e

CHO & BICH HAY (B8 BAOKINY: ... v cvs covisissussnvansvas ivsbaossnss dhusnssoms dunssnane

Tinh trang suc khGe: ....cov0ivi0is o GACHL GHOL s ;Canning:.....: kg

TRANH DHAD DAR AN BIGIUDAT . 3. s« cxon s sabnnsnsnods boniinnvostaiiarss dbnsasonsion

R A B O T et L s il s s SR e S A T sy

e T T T T 0, ¢ e e L L e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc
Ngay, thang,|vu, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
nim sinh ngoai nwéc); thanh vién cac té chirc

chinh tri - xa hfi .......... )

Mobi quan

hé Ho va tén
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III. THONG TIN VE QUA TRiINH PAO TAO

Ngay,
thang, nam
cf'ip van
bing, chirng

chi

Tén

truwong, co

sé dao tao
cip

.‘ - el
So hiéu cia
van bang,
chirng chi

Trinh d¢
van bang,
chirng chi

Chuyén
nganh dao
tao (ghi theo
bing diém)

Nganh
dao tao

Hinh
thire
dao
tao

r
A

Xep
loai
bing,
chirng
chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim
|dén ngay, thang, nim

Co quan, t6 chirc, don vi cong tac

V.NGOAI NG,

TIN HQC

TN OO DEORE BRI T, v vinneiuvinsisse s s ies v ies Souus ces s L ios s eSS L NS SeseR 45

THOh O TR HOCAD? ....r s con e nisnsasbs s E s HTs 65 s naat o S e e I o TR

9 M

i

fed

nx\
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VI. POI TUQNG U'U TIEN (néu c6)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Toi xin cam doan nhitng 1&i khai trén cia t6i 1a ding su that. Sau khi nhan dugc thong
béo tring tuyén t61 s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén
dung ctia t6i s& bi co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung huy bo, tdi s& chiu trach
nhiém truéc phap luat va cam két khong diang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co
quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
1. Ghi dung vi tri viéc 1am déing ky du tuyén;
2. Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;

3. Ngudi viét phidu tich ddu X vao 6 trong tmg 6 Nam, Nit.
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) o ] o Miu s6 03
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic
.............. , Ngay...... thang...ndm... ... ...
PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Anh 4x6) Vi tri du tuyén®:..ccvvveeeeeiniieeenennne
Pon vi dir tuyén@:.....cevvnieeenieeennnnns
I. THONG TIN CA NHAN
HQ VB BBII: .vovonurssonnnnonmonssmnesnssanessussannsonsssosssosssrssessnsssessnsssesssesassssesarsss
Ngay, thang, nim sinh: ................. v Nam® o Nit o
DAN £0C: . eeeirirreeeeeeeecinrrreeeeesssrneee s e ssanes 71 17 ST 52 Uk bl 3 80 v
S6 CMND hoic Thé cin cuéce cong dan:............: Ngay cap Noi cap:......
S dién thoai di 4 3) 375 SRR BB, v xamemmnmanermymasmmss s s ipnisdob o
Qué quan..........
LT Ty TR AT 8 ) o UL SO PSSO OO S Py =
Thong tin vé hd khau (néu co):....u.vvvvvererrrennns
Tinh trang 8¢ Khoe:. ... cviaiiisitvinsiniaii Chiéu cao:............... ;Cén nang kg
Trinh d0 van hoa.............
T 0 COUIYEN TN, siuiai vanmissaisoismiaisess s e e o s U RN SR LU e NN b

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH®

Qué qudn, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don
vi cong tic, hoc tip, noi & (trong, ngoai nwéc);
thanh vién cdc tb chikc chinh tri - x hji)

Ngay, thang,
nam sinh

A
Moi quan

= Ho va tén
hé

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

. Trinh d§| oz ,.a Chuyén
i N‘.g ay, Ehan“g, vin S? hl?u nganh dao | Nganh Hh,]h Xép loai
Tén trwdng, co| nim cap van ) ciia vin . |dao tao| thitc 3
s £ ) b bang, s tao (ghi [daotao| ~ | bang,
s& dao tao cap | bang, chirng hi bang, h 5 dao hi hi
. chirmg x . | theo bang chirng chii
chi chi chirng chi diém) tao

n
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IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thing, nim
dén ngay, thing, nim

Co quan, to chirc, dom vi cong tic

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:

...............................................................................................

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bdo tuyén dung khéng cé cde vi tri viéc lam dwoc ding
ky 02 nguyén vong thi thi sinh khong dién phan nay):

...............................................................................................

3. Ping ky du thi mén ngoai ngir (Poi véi cdc vi tri viéc lam tai thong bdo tuyén dung
khong yéu cau ngoai ngir thi thi sinh khéng dién phan nay)

3.1. Ding ky dw thi ngoai ngir™™:

Tiéng Anho  Tiéng Nga o Tiéng Phap O Tiéng Pirc O Tiéng
Trung Quoc o

Ngoai ngir khac theo yéu cau vi tri viéc

------------------------------------------------------------------------------------
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T6i xin cam doan va chiu trach nhiém truéc phap luat vé thong tin cung cip
trong Phi€u dang ky du tuyén nay va cam két hoan thién day da ho so theo quy dinh sau
khi nhén dugc thong bao tring tuyen.

Ghi chii: NGUOI VIET PHIEU
1. Ghi ding tén vi tri viéc lam dang ky du (Ky, ghi ro ho tén)
tuyén theo Thoéng béo tuyén dung;

2. Ghi dling tén co quan, td chuc, don vi

dang ky tuyén dung dbi véi timg nguyén

vong theo diing Thong bao tuyén dung;

3. Tich ddu X vao 6 twong trng;

4. Cha, me dé; vo (chf’ing); con dé; anh,

chi, em rudt;

5. Tich d4u X vao 6 twong tng.

- D e

W A\




60

Mau s6 04
PON VI cevvvrnnnnernennns CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: /HPLV oo sonwit sy GOV icvns HHONE s MM il

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
Can cir Nghi dinh S0 ....../2020/NP-CP ngay .... thang .... ndm 2020 cua Chinh phi vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc,

Can cir Quyét dinh ... ....... cld .. ........ Vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc
Chiting t0iSmMt BE I OnE/BEI L1 1L vt heese st silus oot vas Stasdsaag e v vnnsnliond

BT oS T R VS S o S T DRSO N T SR S e E g 1o S e e
Bt diCHE RO IO W CL ) o il i srierinudvimsbans bendamanien suvms s saisdonsnsvsosonfesons
Diachi .S hvss

251 T e o b M e SR A I

NVamot ban 12 Ong/Baz= il e sas e e Sun,

Sinh ngay ..... thang .....nam ...... S e

B0 o) (08 (o500 20 P o b SRS il SRR L S B S NE te LC  R
LT oo (3ol PV ey Ty G, SO RRIR =Wy I 1 PN L -2l il BPats |
LG T il o IS AT BIR STV SRS 5 S T 5 . o
Nghé nghiép trudc khi Guge tuyen dUng ........veveeiivinieiiiiieeiieeeeriieeeeereaieee e,
D2 chitIEHE I 101 s dnnii i dnievsanaiinismisimmi eriisisssmaiss s Savar st Tl
S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé cin cudc N dan ............voveeeeeerevrinniennnnns
(& T B T e U (S RY R IO Ny 20 R STy e

Thoéa thuéin ky két Hop ddng 1am viéc va cam két 1am dung nhimg diéu khoan sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vy hop dong

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han (2) .....eeevvnieieiniiiinieeriiineesiresinnnnnes
L T RO B CHEEIO0 ADDES etk avisaensvmssnmontansssss monses st ssibssrt At Y,
- Tr ngay ........ thang ... 1 — dénngay ........théng ......... nam S g
- Thoi gian thuc hién ché do tAp ST (U CO): +vvvveeeeeeeiieeeee e e e,
- Tr ngay ........ thang <..c.ais B o iias dénngay ........thang ......... nim:....4..
s it b o ) ol S LT R NS S e e R S e
=ohie A ChaVEn OEE o Tl G v s s b acn v Yo o Ea e et e Dkt o
O R E e b D eaen B s SIS W % AN 1l - St L Wil (o8 WO

NIRRT o A ot iy VR RU L s SR e 2 BN e )
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Diéu 2. Ché d¢ lam viéc
(g e o ) T —
- Pugc trang bi nhitng phuwong tién 1am vi€e gOm: .........oeeivvvuneiiiiieeeiiiiiieeieennnn,
Piéu 3. Nghia vu va quyén l¢i ciia ngwoi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky ludt lam vigc, va céc quy dinh tai Dicu 16,
biéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cua Luéit Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir Iy ky luét va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phép luat.
- Chip hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc huéng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Diéu 14 va Diéu
15 Luat Vién chiec.

= Phaong Hen Of IRLIAI B0 V), vrrvrrmenromsmmrrennsrinsbimcae v psn s s s rensomas s savs

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (M $6) (7): wvvvrerrerrervvvveesssnsninnens , Bac:
.......... He 90 Ioohig ... cucsoisnsssssas

= P AP BT G8) BB (B): ... wer e smesintavininnssonmansomninnsbhnonnensodnbitomsdainn smansas sdbods
dugc tra ......... 14n VA0 CACNEAY .eevvrereennnnnnnnn, VADPAY <ocoo s leasioi hang thang.
Y glan HAB nAng BIC TEGNGE .. .. voisrmiemnonsnsshrobhns Aremnes sil e as st SR oA AR LS

= KCHORN 1 NEORL MBOMEY .icoiiveiminsnivivssinonionssistisibon e shunitoisn ey vens coss sesssmsadog

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

- quc huéng cac khoép thudng, nang bac luong, thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mon nghi¢p vy, thuc hién nhiém vu hop tac

P

Hige

W AN
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khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh ctia phap luét

LD i e s s e e i S s R e s VR T A BRI SR IR e P S e i war v

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc hudng cac ché dd thdi viée, trg cép thoi viéc, bdi thuong theo quy dinh ctia phép
luat vé€ vién chirc.

- Puge tiép tuc ky két hgp dong 1am viée trude khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay
khi don vi su nghi€p cong ldp con nhu cau.

- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay dbi, dé nghi chim dit hop ddng 1am viéc theo quy
dinh cua phap luat.

= INRIE hoaaRIANRNAC (F1)c: 00 s svssimsinidssn ibsimm s ssmr s tearmigsi i tas opnas
Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg dau don vi s nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thue hién ddy di nhitng diéu da cam két trong hgp ddng lam
viéc;

- Thanh toan day du, ding thoi han céc ché d cua vién chire da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Truée khi hét han ho‘p ddng 1am viéc 60 ngdy clia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop
dong 1am viéc véi vién chire trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chirc
dap tmg diy du cac yéu cau theo quy dinh ciia phép luét.
2. Quyén han
- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam
dinh chi cong téc...). _
- Chdm dirt hop ddng l1am viéc, ky luét vién chirc theo quy dinh cua phap lut vé vién
chtre.
Diéu 5. Pi¢u khoan thi hanh
- Nhirng véin dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong
hgp dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh ctia phép luat vé vién chirc.
- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong gitr
02 ban, vién chirc duge ky hop dong giit 01 ban, hgp dong cé hiéu luc tir ngay...
thang.... nam
Hop dong nay 1am tai..................., ngdy ... thang ... nam ...

NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA  NGUOI PUNG PAU PON VI SU

KY KET HQP PONG NGHIEP
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
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Ghi chu:
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi rd hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bit diu va két thic.
3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi x4), tinh, thanh phé thudc
tinh hodc trung wong.
4. Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém.
5. Ghi cu thé s6 gid lam viéc trong ngay, hodc trong tuin, hodc 1am viéc theo gid hanh
chinh.
6. Phuong tién di 1am viéc do don vi ddm nhiém hoéc vién chirc tu lo.
7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duge bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh thic tra
lvong (luong thoi gian, khoan...).
8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cdp (néu ¢6) nhu: Khu vue, truot gid, doc hai, thu hat,
tham nién, trach nhiém v.v...
9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém,xﬁ hoi va trg cé"lp’khéc ma vién chirc duge hudng. Vi
du: Pugc hudng quyén lgi bado hiem xa hdi theo ché d9 hién hanh ctia Nha nude.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén véi tinh chat, dic diém ctia nganh, linh virc va diéu
kién dac thu cua don vi sy nghiép cdng lap nhung khong trdi véi quy dinh ctia Luat
Vién chirc va cac quy dinh khéac cuia phap luat c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc duge hudng quyén lgi ndo da néu trong muc nay.

12. Nhitng thoa thuén khac thuong 13 nhitng thoa thuén khuyén khich va c6 l¢i hon cho
vién chire nhu: Nhimng vét dung ré tién mau hong, khi hu héng, mit, khong phai den bu,
thyc hién tét Hop ddng lam viéc duge di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién,
dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tudn, tai
nan rii ro ngoai giv 1am viéc duge trg cip thém mot khoan tién, dugc ting qua ngay
sinh nhat.

N Y

WON
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Méu s6 05
DON VI: covverrennennnne CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------ -- Poc lap - Tw do - Hanh phiic
So: /HDLV , ngay ..... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

Cain cir Nghi dinh $6 ....../2020/ND-CP ngdy ... thing ... ndm 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

Can cir Quyét dinh .......... cua .......... vé viée cong nhén két qua tuyén dung vién chirc
RO DI O BERIA ORBIBAS T 5000 s iiisinni e sss ot sso i A b v s s s
@317 T e Sl R Y T VN TR e S DRSS otes op (1 SO <1k ¢ o T LSRN s O
Dalidien chodon Vil ). icmsiiovinnainmsisiitssssridssaninnasnvssibe s s e ssmias aap s
e e e S i e R T
Pien thodis s s inaainas

VA MOt DA 18 ONg B .. e s s svesssonsenann

Sinh ngay ..... thang ..... ndm ...... BRE cousn

B o aBs P TE ) TR ol el e i AR TN D004 W S NSl o 43 . ke 0 TSR, iy |
Chuytn ngaith QRO (002 ¢ .o Viaiid comisaimivivasiminamsiness saes i ls ek seos sews oot vans
T T T DT e s MU S ot S AL Ol ey =« MO (IS RE Tom
Nghé nghi€p trudce khi duge tuyén BUNR. oviovssapibssisssnalscnqsuiafapaps vimia oG val s
5 TR R G 16 R S PSSR RRIR Cop s s SR Sa el Sl e e St
S6 chirng minh thu nhan dén hodc thé cin cudc cONg dan .........ceveveeevvvvveeeevienennn,
C R N Vot IR s e BN 2 T v esssns nivimnasnsinessnmns i i e ks

Théa thuan ky két Hop dong 1am viéc khong xéc dinh thoi han va cam két 1am dung
nhitng diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

= Do QIO B V186 (D) o ccsatssassussviinssonsdusnsusiasnbsssinsinssad ionboibins cntustutbose B
S BT CO STV B e L s oy [ R SN AT S | A et SRR O
S CHGC T 00 G0 et sl A side v ann ity ety it da e S s e o
2 Sl e SRR R (IO s O T Ty e e e B o
Diéu 2. Ché d9 lam viéc

ST BT O AMIVIEC (4 180 it s il e b dsnb s o s
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Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi duge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky ludt 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16,
biéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xtr Iy ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phép luat.
- Chép hanh viéc bb tri, phéan céng khi don vi sy nghiép cé nhu cau.
2. Quyén lgi:

- Pugc hudng céc quyén lgi quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Piéu 14 va Pidu
15 Luét Vién chic.

- Phuong tién di 121 1am VIEC (5): vveviiriniiriiieiiii e e e

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (M $6) (6): ..oovverrrrrrvvrervvviviinnnnnss BAC:
.......... HE 50 TR oo vmmivsummimsssiimms sanves sisss s onspRiavaiinsovs niss e pes s onnsl

5 L 0031 oo 0 AT WO PPN NG U0 L) b 5l oy 1
dugc tra ...... 14n VA0 CAC NEAY ...vvevvvneennnn. VANGAY -cvoeeiviiivivits hang thang.

« Thiti giat Tl HARE DAC THONET ... .. cnieiommmenrnsomsmenodonans sois dnseroms S o r o an S ool
% KHORT TR NRORT IIHD « conmianammmmensnosseasmisissiemes it L re e e e e e
- Pugc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu €6) OM: ..vvvvvveeiieeieeeeeieeeeiiee e eenaians
- S6 ngay nghi hang nam dugc hudng lwong (nghi 1€, phép, viée riéng).........ccvvvvvee.n.
- CHE A B BN (R, i i mm s s s e sy SR PRV

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bic lwong, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén moén nghi€p vy, thyc hién nhiém vy hop tac
khoa hoc, cdng nghé v6i cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cia phap luét
B

- Pugc hudng céc ché do théi viée, tro cap thdi viée, boi thudng theo quy dinh ciia phap
luat vé€ vién chirc.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay dbi, @& nghi chim dut hop ddng lam viée theo quy
dinh cua phép luat.

=Nt thoathadn e L0 ). anismnsmenivismrasoie s s ssaiss s
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Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngwdi dirng dau don vi s nghiép
1. Nghia vu:
- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy di nhimg didu da cam két trong hop dong lam
viéc;
- Thanh toan day du, dung thoi han céc ché do va quyén loi cia vién chirc da cam két
trong hop dong lam viéc.
2. Quyén han
- Str dung vién chirc @& hoan thanh cdng viéc theo hop ddng (B6 tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).
- Chédm dut hop ddng 1am viée, ky luat ngudi duge tuyén dung theo quy dinh ctia phéap
luét vé vién chic.
Diéu 5. Di¢u khoan thi hanh
- Nhiing véan d& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi trong
hgp dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cta phép luat ve vién chirc.
- Hop d6ng nay lam thanh 03 ban c¢6 gid tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng
giir 02 ban, vién chitc dugce ky hop dong gitr 01 ban, hop dong c6 hiéu luc tir ngay...
thang.... ndm ...

Hop ddng nay 1am tai.................. , ngady ... thang .... ndm ...
NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA NGUOI PUNG PAU DON VI SU
KY KET HQP PONG NGHIEP :
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
Ghi chu:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé s6 nha, phd, phudng (thdn, x&), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phé thudc
tinh hodc trung uvong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dim nhiém.

4. Ghi cu thé sb git 1am viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am viéc theo gidr hanh
chinh.

5. Phuong tién di 1am viéc do don vi dam nhiém hoéc vién chirc tu lo.

6. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mirc luong chinh, hinh thic tra
lrong (lwong thoi gian, khoén...).

7. Ghi cu thé ty 18 % céac phu cdp (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gid, doc hai, thu hat,
thdm nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén lqi béo hiém,xﬁ hoi va trg cép'khéc ma vién chic dugc huong. Vi
du: Pugc hudng quyén loi bao hiém xa hi theo ché d6 hién hanh ctiia Nha nudc.
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9. Ghi cu thé vién chirc duwoc hudng quyén loi nao da néu trong muc nay.

10. Nhitng théa thudn khéc thudng 1a nhitng théa thuan khuyén khich va c6 lgi hon cho
vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu héng, mét, khong phai den bu,
thuc hién tét Hop ddng 1am viéc duoc di du lich, nghi mét, tham quan khong mat tién,
dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tudn, tai
nan rii ro ngoai gid 1am viéc dugc trg cip thém mot khoan tién, duge ting qua ngiy
sinh nhét.

¥

~
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Mau s6 06

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGH] SO LUQNG CHi TIEU THANG HANG CHU'C DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

Pé nghi s6 lirgng chi tiéu thing
hang ciia tirng hang vién chirc

S6 lwrgng, co cAu chirc danh nghé

nghi€p vién chirc hién co6
Tén co

el 5 [Tong| Chire gh“l‘: gh“l': Chirc | Chirc |Chirc gh“: S"“lf gh“lf Chirc | Ghi

C | s6 [danh |®*"}| 92" | Ganh | danh |danh [ S*73 | 920220 Ganh | chi

chire, A | nghé | nghe A A » | nghé | nghé | nghé A

nghe nghe | nghe | nghe nghe

don vi & nghiépnghiép B ia .~_|nghiépinghiépnghiép) e

[nghiép * **| nghiép | nghiép [nghiép nghiép

hang 1| 1208 | B202 |y o V] hang V [hang 1] "318 | hang | hang |, v

ONNONNG ® [ ©® | a0

M@ 1@ (a1 | 12) [ 43) [(14)

I ([Chire
danh

ghé

Eghiép
ién

chire

v e e, NGAY ... thdng ... nam ...
THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong dau)
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TEN DON VI .............

Mau sb 07

DANH SACH VIEN CHUC CO DU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN XET THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ...

NAM ivorviss
Thivi | Mirc lwong | Viin bing, chimg chi theo yéu Pwge mién Ghi
gian | hién huwdng ciu ciia hang du thi thi cha
giir
chire
Chirl C danh
v:cqu:n nght Cé
Ho Nedy hoidic|don "ggié,p Ma sb Trinh aé Ngof'l ,
TT|va t::;g'Namanr chire| vij (lt(hc;a ;h": Trinh ?;";h d L 4n, ;ﬁgr:;
tén| . danh|dang| H¢ e do .? quin |, . | d§ |cOng| Tin [Ngoai .
sinh gian nghé luén 0 tin S k}'( thi
cong(lam | ® " 5§ lwon ., [Chuyén| * Iy ngogi|trinh| hoc | ngir
tac |vie gilr g]ngh:épu .~ |chinh hoc
¢ |viée : mén . | nghd ngir
ngach hién tri hié
hoic gitr neniep
hang
tuong
dwong)
(D) B) | @G [(D| @) | 9 [(10)| (A1) |(12)[(13) [(14)|(15)|(16)|(17)[(18)](19)((20)

veeeee e, NGAY ... thdng ... nam ...

THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong dau)
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