BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HQC THAI NGUYEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY DINH

Quan ly viéc di cong tac nwdc ngoai ciia can b, vién chirc
va ngudi lao dong thufc Pai hoc Thai Nguyén
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-PHTN ngay  thang nam 2026
ciia Gidm doc Pai hoc Thdi Nguyén)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh quan ly viéc di cong tdc nudc ngoai cia can bg, vién
chtrc va nguoi lao dong ctia Pai hoc Thai Nguyén (PHTN), bao gdm: nguyén tac, hinh
thirc va thAm quyén ctr doan ra; trinh ty, tha tuc, hd so cir doan ra, quan ly tai liu, ché
do bao cao.

2. Quy dinh nay ap dung d6i v6i can b, vién chirc va nguoi lao dong do Giam
dbc PHTN, Thu truéng cac don vi thanh vién, don vi tryc thudc va thuoc PHTN quan
1y dugc cur di cong tac & nude ngoai voi thot gian dudi 180 ngay.

3. Quy dinh nay khong ap dung ddi voi cac truong hop di nudc ngoai vé viee
riéng hodc di nudc ngoai tir 180 ngay trd 1én.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. “Pon vi chu tri td chic doan ra” 13 PHTN hodc don vi thanh vién cua

DHTN, la don vi chiu trach nhiém chinh trong viéc lap dé xuét, 1ap h so, t chirc va
quan ly doan ra.

2. “Doan ra” la doan hodc c4 nhan can by, vién chic va nguodi lao dong
(CBVCNLD) ciia PHTN duoc ctr di cong tac ¢ nudc ngoai voi thot gian dudi 180 ngay

3. Phia moi 1a cac nudc, vung lanh thd, cac t6 chic qudc té, cac to chic phi
chinh phu, cac by, ban, nganh, t6 churc, cac co s¢ gido duc.

Dieu 3. Nguyén tac cir doan ra

1. Poan ra phai c6 muc dich, chuong trinh, ndi dung thiét thyc, tiét kiém, hiéu
qua, phu hgp vo1 nhiém vu cua Pon vi chu tri td chttc doan ra, cua nganh. Viéc di
cong tac nudc ngoai khong duge anh huéng téi tién do va chat luong cong viéc ma
CBVCNLDP dugc giao thuc hién trong nude. Thu trudéng don vi khi to chirc doan ra co
trach nhi¢ém xem xét gdp cac doan co trung dia ban va ndi dung, tinh chat 1am viéc
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trong dong; thanh phan doan dam bao gon nhe, phu hop v6i muc dich, yéu cau, noi
dung lam viéc.

2. Viéc t6 chirc doan ra phai cin ¢t vao ké hoach doan ra hiang nim da duoc
phé duyét hoic trong khudn khé cac dy 4n, chwong trinh hop tac dd duoc ky két.
Truong hop cir doan ra nim ngoai ké hoach da duoc phé duyét, Pon vi chu tri t6 chirc
doan ra phai bdo céo bé’mg van ban néu r0 muc dich, ndi dung, chuong trinh, thanh
phan ctia doan ra, thoi gian, dia diém, ngudn kinh phi trinh cap c6 thim quyén cir doan
ra phé duy¢t. Khong ctir doan di giao luu, khdo sat, hoc tap kinh nghiém nudc ngoai
khong thiét thuc, hiéu qua bang ngin sach nha nudc. Pon vi chu tri td chirc doan ra chi
tién hanh thong bao cho ddi tic nudc ngoai va tién hanh cac thu tyc lién quan sau khi
duoc cap co thadm quyén cho phép.

3. Viéc ctr doan ra trén co s¢ thu moi cua phia moi phai cd ndi dung phu hop
v6i chirc nang, nhiém vy duoc giao va duge cap co tham quyén phé duyét theo quy
dinh vé phan cap quan 1y can bo va quan 1y hoat dong ddi ngoai.

4. CBVCNLD dugc cu di cong tac nudc ngoai phai c6 chuyén mon phu hop, co
trinh d§ ngoai nglt theo yéu cau va c6 stc khoe tot dé dam bao hoan thanh nhiém vu.
Doan ra c6 hai nguoi trd 1€n phai c6 truéng doan.

Piéu 4. Cac hinh thirc doan ra
1. Boan thap tung Lanh dao Dang, Nha nudc va doan lién nganh.

2. Poan do lanh dao B0 lam truong doan di tham va lam viéc chinh thirc vi cac
nudc; tham du hoi nghi, hoi thao, dién dan, ddm phan quéc té, hop lién chinh phu trong
khuén khé cac thoa thuin qudc té va didu udc qudc t& ma Viét Nam 1a thanh vién.

3. boan tham du hdi nghi, hdi thao, dién dan, dam phéan quéc té, hop lién
chinh phu trong khudn kho cac théa thuan quéc té va diéu udc qudc té ma Viét
Nam la thanh vién.

4. Poan tham du hoi nghi, hoi thao, dién dan, dam phan quéc té, nghién ciu,
khao sat, trao d6i kinh nghiém, tap hudn, bdi dudng ngin han, tham gia cac hoi cho,
trién 13m giao duc quéc té, cac hoat dong giao Iuu van hoa, trai he, dai hoi thé thao,
cudc thi quéc té trong khuon kho thoéa thuan hop tac, du an, chuong trinh hop tac da
ky két hodc tham gia cac hoat dong khac thudc linh vuc gido duc.

Diéu 5. Quy dinh vé sé lrong, thoi gian, thanh phin doan ra

1. Dbi v6i doan ra theo hinh thuc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 4 Quy
dinh nay, s6 luong ngudi tham gia, thoi gian cong tac, muc dich, noi dung, chuong
trinh 1am viéc cin cir theo dé an doan ra di dugc phé duyét cua cip ¢ thAm quyén.

2. DP6i voi doan ra theo hinh thirc quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Diéu 4 cta
Quy dinh nay can thuc hién theo nguyén tic sau:



4

a) Lanh dao don vi di cong tac nude ngoai khong qua 02 (hai) 1an trong nim va
khong ctr 02 (hai) 1anh dao don vi trd 1€n ciia co quan tham gia cung mot doan (trur
truong hop cong viéc thuc su can thiét hodc dot xuit, trinh cép c6 thAm quyén xem
xét, quyét dinh).

b) Thanh phan doan gon nhe, gin v&i nhiém vu cia ting thanh vién, bao dam
thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém kinh phi; khong qua 05 (nim) ngudi/doan ddi véi doan
do céap truong 1am trudng doan (trudng hop thuc su cin thiét phai thém thanh phan,
trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh).

c¢) Thoi gian lam viéc & mdt nude khong qua 03 (ba) ngay (khong tinh thoi gian
quéa canh, di va vé), trir truong hop tham dy hodc to chuc sy kién quy mé 16n, quan
trong nhung khong qua 05 (nim) ngay (khong tinh thoi gian qua canh, di va vé). Mdi
chuyén cong tac khong qua 03 (ba) nudc va can tinh toan hop 1y, bé tri cac nudc dén
lam viéc gﬁn nhau, thuan tién, trong cung khu vuc dé dam bao hiéu qua, tiét kiém.
Trong truong hop thuc su can thiét phai to chirc chuyén di cong tic nude ngoai cb sb
ngay, s6 1an hodc sd nudc vuot qua quy dinh, don vi chu tri t6 chirc doan ra phai bao
c4o trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

d) Trong truong hop doan ra trong khudn kho cac thoa thuin qubc té va dicu
udc qudc té ma Viét Nam la thanh vién; trong khuon kho cac dy an, chuong trinh hop
tac da ky két hodc tham gia cic khoa tap hudn co thoi gian, s6 lugng thanh vién doan
vuot qua thoi gian, sb lugng thanh vién doan quy dinh tai Piéu nay thi don vi chu tri t6
chtrc doan ra sé& trinh cdp c6 tham quyén xem xét va quyét dinh.

Diéu 6. Tham quyén cir doan ra

1. Giam déc PHTN di cong tac nudc ngoai do Bo truong Bo Gido duc va Pao
tao phé duyét chu truong, ky quyét dinh ctr di cong tac nude ngoai.

2. Giam déc PHTN ky quyét dinh car Pho Giam ddc; Thu truong cac don vi
thanh vién, don vi truc thudc va thuoc PHTN; CBVCNLD cua don vi truc thudc va
thuoc PHTN di cong tac ngan han ¢ nudc ngoai.

3. Thu trudng cac don vi duge phan cap quan 1y ky quyét dinh cir CBVCNLD
cta don vi minh di cong tac nudc ngoai theo quy dinh hién hanh.

4. Trudng hop dic biét do Giam déc DPHTN xem xét, quyét dinh.
Chuong 11
HO SO, TRINH TU, THU TUC CU POAN RA
Piéu 7. Ho so cir doan ra
1. Hd so cir doan ra dbi voi Giam doc PHTN gom:

a) Cong van dé nghi cia PHTN (theo mau quy dinh tai Phu lyc I ban hanh kém
theo Quy dinh nay).
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b) Thu mdi cua phia nude ngoai hodc van ban mdi cua cic bd, ban, nganh, to
chire, co s gido duc. Truong hop thu moi duge viét bang ngon ngit nude ngoai khong
phai tiéng Anh, dé nghi kém theo ban dich sang tiéng Viét co chimg thyc cua co quan
c6 tham quyén.

¢) Danh sach thanh vién doan (néu doan cé tir 02 nguoi tré 1én).
d) Chuong trinh 1am viéc du kién.

e) Van ban hodc quyét dinh cir nguoi tham gia doan ctia don vi chu quan (néu
thanh vién doan 1a ngudi cia cac don vi thude va truc thude Bo Gido duc va Pao tao).

2. Hd so cir doan ra d6i voi Pho Giam ddc; Tha truéng don vi thanh vién, don
vi thudc va truc thuoc PHTN; CBVCNLD don vi truc thudc va thuéc BPHTN gém:

a) Cong van dé nghi ctia Pon vi chu tri to chirc doan ra (theo miu quy dinh tai
Phu lyc I ban hanh kém theo Quy dinh nay).

b) Thu mdi cta phia nude ngoai hodc van ban moi cta cac bo, ban, nganh, to
chire, co s gido dyc. Truong hop thu moi duge viét bang ngon ngit nude ngoai khong
phai tiéng Anh, dé nghi kém theo ban dich sang tiéng Viét co chimg thyc cua co quan
c6 tham quyén.

¢) Danh sach thanh vién doan (néu doan c6 tir 02 ngudi tré 1én).
d) Chuong trinh 1am viéc du kién.

e) Vin ban hodc quyét dinh ctr nguoi tham gia doan cia Pon vi cha quan
(néu thanh vién doan la CBVCNLD cua cac don vi thanh vién, don vi truc thudc va
thuoc DPHTN).

g) Vin ban c6 ¥ kién phé duyét vé chu truong ciia Giam déc PHTN (dbi véi
lanh dao cac don vi truc thudc va thuoc PHTN).

Pi¢u 8. Trinh tu, thii tuc cir doan ra

1. Ban Khoa hoc Cong nghé va Déi ngoai giri 01 bd hd so cir doan ra trinh cp
c¢6 tham quyén xin phép vé chu truong cir doan ra; 1am dau mébi hudng dan, theo ddi va
phéi hop thuc hién thu tuc cur doan ra ddi voi doan co 1anh dao PHTN la trudng doan
hodc tham gia doan.

Déi v6i tha trudng cac don vi thanh vién, thu truong cac don vi tryc thude va
thuoc BPHTN, CBVCNLD don vi tryc thudc va thuoc PHTN di cong tac nude ngoai,
don vi chil tri t6 chtrc doan ra giri 01 bd hd so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 dén Ban
T6 chirc Can b trude thoi gian di cong tac it nhat 20 (hai muoi) ngay lam viéc dé lam
thi tuc cir doan ra. Trong thoi gian 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop
16, Ban T6 chirc Can bd thim dinh, trinh Giam déc PHTN xem xét ky quyét dinh cir
doan ra. Truong hop d6t xuit phat sinh tir thu moi hodc yéu ciu cia co quan c6 thim
quyén, Giam déc PHTN xem xét quyét dinh viéc rat ngan thoi gian xir 1y hd so.
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2. Truong hop hd so khéng hop 18, trong thoi gian 02 (hai) ngay 1am viée ké tir
ngay nhan dugc ho so, Ban T chirc Can bo théng bao bang vin ban cho don vi chu tri
t6 chirc doan ra dé stra doi, bd sung va hoan chinh hé so. Thoi gian xur 1y hd so duoc
tinh tir ngdy Ban T6 chtrc Can b nhan dugc hd so day du va hop 1. Trong thoi gian
02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay Giam ddc DPHTN ban hanh quyét dinh ctr di cong
tac nudc ngoai, Ban T6 chitc Can bod g1 01 bo hd so dén Ban Khoa hoc Cong ngh¢ va
Poi ngoai dé theo dai, téng hop, cap nhat co s¢ dir liéu va phuc vy cong tac quan ly
doan ra ctia Pai hoc Thai Nguyén theo quy dinh hi¢n hanh.

3. Béi voi doan ra do thu trudng cac don vi thanh vién cir di cong tac nude
ngoai, trude thoi gian di cong tac it nhat 02 (hai) ngay lam viéc, don vi chil tri to chirc
doan ra giri 01 bd hd so dén Ban Khoa hoc Cong nghé va Ddi ngoai dé theo ddi, tong
hop, cap nhat co s¢ dir li€u va phuc vu cong tac quan ly doan ra ctia Pai hoc Thai
Nguyén theo quy dinh hién hanh.

Hb so bao gdm:

a) Quyét dinh ctr ngudi di cong tic nudc ngoai ciia Pon vi chi tri t6 chirc doan ra.

b) Thu moi cua phia nudc ngoai hodc vin ban moi cua cac b, ban, nganh, to
chtic, co so gido dyc. Truong hop thu moi duoc viét bang ngdn ngit nude ngoai khong
phai tiéng Anh, dé nghi kém theo ban dich sang tiéng Viét co chimg thyc cua co quan
c6 tham quyén.

¢) Danh sach thanh vién doan (néu doan c6 tir 02 ngudi tré 1én).

d) Chuong trinh 1am viéc du kién.

4. Péi v6i CBVCNLD 1a dang vién di cong tac nude ngoai, ngoai hd so theo
quy dinh, phai c6 van ban phé duyét chu truong ctia cap uy c6 thim quyén theo phan
cap quan 1y dang vién theo quy dinh.

5. Pon vi chu tri té chirc doan ra cé trach nhiém bao cdo co quan chirc ning vé
bdo v€ bi mat nha nudc, bao vé€ chinh tri nd1 bg, quan 1y xuét canh, nhdp canh va an
ninh d6i ngoai theo quy dinh.

Chuwong I11
CHE PO BAO CAO VA QUAN LY TAI LIEU, THONG TIN

Diéu 9. Ché dj bao cao

1. Poan ra do Giam déc PHTN 1am Trudng doan hodc tham gia doan: trong thoi
gian 15 (muoi lam) ngay lam viéc sau khi két thuc chuyén di, Ban Khoa hoc Cong nghé
va Dbi ngoai hodc don vi dugc lanh dao PHTN phan cong chu tri, phéi hop véi cac don
vi lién quan chuin bj bao céo vé két qua chuyén di kém theo cac tai liéu cua chuyén di
cong tac (néu co) d& Giam déc DPHTN xem xét, ky duyét trinh Bo trudng B Gido duc va
Dao tao (theo mau quy dinh tai Phu lyc II ban hanh kém theo Quy dinh nay).
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2. Poan ra do Giam déc PHTN ctr di cong tac: trong thoi gian 15 (mudi 1am)
ngay 1am viéc sau khi két thic chuyén di, doan ra phai bao cdo bang vin ban kém theo
cac tai liéu cua chuyén di cong tac (néu co) vé két qua chuyén cong tac guri cac cap co
thAm quyén va Ban Khoa hoc Cong nghé va Dbi ngoai theo mau quy dinh tai Phy luc
II ban hanh kém theo Quy dinh nay.

3. Poan ra do Thu truong don vi thanh vién ctr di cOng tac: trong thoi gian 15
(mudi 13m) ngay lam viée sau khi két thuc chuyén di, doan ra phai bao cdo vé két qua
chuyén cong tac cho Thu truéng don vi thanh vién, don vi c6 trach nhiém quan 1y
CBVCNLD trong viéc di cong tac nudc ngoai.

4. Can clr tAm quan trong ctia chuyén cong tac va trén co sd dé xuét cla truong
doan cong tac, Ban Khoa hoc Cong nghé va Ddi ngoai c6 van ban dé nghi Giam ddc
DHTN cho phép t6 chiic toa dam, bao cao két qua va trao doi thong tin gita cac don vi
lién quan sau khi két thuc chuyén di.

5. Trudc ngay 10 thang 12 hang nam, cac don vi chu tri t6 chirc doan ra gui bao
cdo cong tac quan 1y doan ra theo mau quy dinh tai Phu lyc III ban hanh kém theo Quy
dinh nay vé PHTN (qua Ban Khoa hoc Coéng nghé va Pbi ngoai) dé tong hop bao cdo
gtri Bo Gido duc va Pao tao.

Piéu 10. Quin 1y tai liéu, thong tin

1. Poan ra phai chap hanh ché do bao mat thong tin theo dung quy dinh cta
Luat Bao vé bi mat Nha nudc va cac quy dinh c6 lién quan.

2. Céc tai lidu thong tin co gia tri d6i voi viée phat trién nganh giao duc thu thap
duoc trong chuyén cong tac 13 tai san chung. Trudng doan hodc ca nhan co tai liéu,
thong tin phai ban giao cho Thi trudng Pon vi to chitc quan 1y, str dung theo quy dinh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 11. Trach nhiém cia cac don vi, ca nhan lién quan trong viéc cir doan ra

1. Ban Khoa hoc Cong nghé va Di ngoai

Ban Khoa hoc Cong nghé va Déi ngoai 1a don vi dau mbi tham muu gitp Giam
d6c PHTN thyc hién chtc ning quan 1y doan di cong tic nude ngoai cia CBVCNLD
tat DPHTN, bao gé)m:

a) Chu tri xay dung ké hoach doan ra hang nim ciia DPHTN; tong hop ké hoach
doan ra cua cac don vi thudc va truc thudc PHTN béo cdo Giam doc PHTN xem xét,
phé duyét; bao cdo Bo Gido duc va Pao tao (qua Cuc Hop tac quéc té) theo quy dinh.

b) Cha tri tham muu trinh cdp c6 thim quyén xem xét, phé duyét chi truong cir
doan ra; 1am d4u méi hudng dan, theo ddi va phdi hop thuc hién thi tuc doan ra ddi
v6i cac doan do 1anh dao DPHTN lam truéng doan hodc tham gia doan.



8

¢) Chu tri, phdi hop véi Ban Ké hoach Pau tu va Tai chinh, Vin phong, Ban T6
chtic can bo va cac don vi ¢6 lién quan xay dung ké hoach, du toan kinh phi doan ra
hang ndm cua céc don vi tryc thudc va thugc PHTN trinh Gidm ddc PHTN xem xét,
phé duyét.

d) Phdi hop v6i Ban Ké hoach Dau tu va Tai chinh 1ap dy tru kinh phi va giai
quyét cac thu tuc tam tng, thanh quyét toan déi voi cac doan ra c6 sir dung ngan sach
nha nudc cua DPHTN theo quy dinh.

d) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan chuin bi ndi dung,
chuong trinh lam vi¢c, lién hé vdi co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai va phia
nudc ngoai dé phuc vu cong tac td chitc doan ra cua lanh dao PHTN; hudng dan thuc
hién cong tac doi ngoai, 18 tan va lanh su theo quy dinh.

e) Lam dau mdi hd tro cac don vi chu tri to chirc doan ra trong viéc xdy dung
chuong trinh cong tac, két ndi d6i tac, lién hé véi cac co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai va huéng din cac thu tuc lién quan dén cong tac ddi ngoai, 1anh su, 18 tan
(néu co yéu cau).

g) Chu tri tiép nhén, tong hop, theo ddi va quan 1y thong tin doan ra cia toan
PHTN; cap nhat co sé dit liéu phuc vu cong tic quan 1y, bao cdo va théng ké theo
quy dinh.

h) Chu tri tiép nhan, xu Iy théng tin va tham muu Giam déc DPHTN d6i voi cac
doan ra ngoai ké hoach, cac doan ra theo thu moi cua phia nudc ngoai hodc ddi tac
trong nudc.

i) Theo ddi, kiém tra va tong hop cac truong hop CBVCNLD di cong tac nudc
ngoai khong dung quy dinh vé di tuong, tiéu chuan, thoi gian, ndi dung chuong trinh,
ché do bao céo, dé xuat Giam déc PHTN bién phéap xir 1y theo quy dinh.

k) Tong hop, bao cdo Giam déc PHTN vé tinh hinh doan ra hang nim cua
DPHTN, bdo cao Bo Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

1) Chu tri huéng dn, kiém tra, dén dbc va phdi hop véi cac don vi lién quan to
chuc thyc hién Quy dinh nay.

2. Ban T6 chitc Can bd

a) Chu tri tham muu, chuén bi hd so, thi tuc theo quy dinh dé trinh B0 Gido duc
va Pao tao xem xét, ky quyét dinh ctr doan ra ddi véi trudng hop Giam dbc PHTN di
cong tdc nudc ngoai.

b) Chii tri tham dinh ho so, trinh Giam déc DPHTN ky quyét dinh cir di cong tac
nudc ngoai ddi véi cac doan ra thude tham quyén quyét dinh cia Giam déc DPHTN
theo quy dinh.
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¢) Phéi hop v6i Ban Khoa hoc Cong nghé va Béi ngoai tham muu giup Giam déc
PHTN ve viéc quan ly CBVCNLD di cong tac nudc ngoai; hudng dan viéc thuc hién cac
chinh sach va quy dinh ctia Nha nudc vé cong tac can bo trong thoi gian & nude ngoai.

d) Theo ddi, quan 1y théng tin vé CBVCNLD di cong tic nudc ngoai thude
pham vi quan 1y can bd; phdi hop ra soat diéu kién, tiéu chuan nhan su tham gia doan
ra theo quy dinh.

e) Phdi hop xur Iy cac trudng hgp CBVCNLD vi pham quy dinh vé di cong tac
nudc ngoai hodc cac truong hop phat sinh lién quan dén cong tac can bo trong thoi
gian ¢ nudc ngoai.

3. Ban Ké hoach Dau tu va Tai chinh

a) Phéi hop véi Ban Khoa hoc Cong nghé va Poi ngoai, Ban T6 chirc can bo va
cac don vi lién quan tham muu gitp Giam déc PHTN trong viéc xay dung du toan, bo
tri, quan 1y, st dung va thanh quyét toan kinh phi d6i véi cac doan ra theo quy dinh
ctia phép luat va quy ché tai chinh hién hanh.

b) Hudéng dan céac don vi thuc hién ché do cong tac phi, thanh toan, quyét toan
va kiém tra viéc stir dung kinh phi d6i véi cac doan ra c6 sir dung ngan sach nha nudc
theo quy dinh.

4. Van phong PHTN

a) Phdi hop véi Ban Khoa hoc Cong nghé va Pdi ngoai va cac don vi lién quan
bao dam thuc hién cong tac hanh chinh, téng hop, 1€ tan, hau can phuc vu cac doan ra
cua lanh dao PHTN theo quy dinh.

b) Phdi hop quan 1y, luu trir van ban, hd so va tai liéu lién quan dén cong tac
doan ra; bao dam thuc hién ding cac quy dinh vé cong tac vin thu, luu trit, bao vé bi
mat nha nudc va bao mat thong tin.

5. Thu trudng cac don vi thanh vién, don vi truc thudc va thugc PHTN

a) Xay dung ké hoach doan ra hang nam cta don vi giri Ban Khoa hoc Cong
nghé va Dbi ngoai truéc ngay 01 thang 7 hang nam dé tong hop, trinh Giam dbc
DHTN xem xét, phé duyét (theo mau tai Phy luc IV ban hanh kém theo Quy dinh nay).

b) Chiu trach nhiém t6 chirc, quan 1y va trién khai c6 hiéu qua cac doan ra do
don vi chu tri bao ddm muyc dich, ndi dung, chuong trinh cong tac phu hop vai chiic
nang, nhi¢m vu cia don vi va quy dinh hién hanh.

¢) Chiu trach nhiém trude Giam déc PHTN vé viéc dé xuit nhan sy tham gia
doan ra, bao dam CBVCNLD dugc ctr di cong tac dap ung tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh.



10

d) T6 chirc thuc hién day du cac thu tuc lién quan dén cong tac doan ra, bao
gém thu tuc hanh chinh, bao vé chinh tri ndi bg, quan 1y dang vién di nudc ngoai, quan
1y xuat nhap canh va cac quy dinh lién quan khac theo tham quyén.

d) Theo doi, quan Iy CBVCNLD cua don vi trong thoi gian cong tdc & nudc
ngoai; kip thoi bdo cdo Giam déc PHTN (qua Ban Khoa hoc Cong nghé va Ddi ngoai)
d6i véi cac truong hop phat sinh hodc vi pham quy dinh.

e) Quan ly tai licu, ho so, thong tin va td chirc khai thac, st dung hi¢u qua cac
tai liéu, thong tin do doan ra thu thap duoc phuc vu hoat dong dao tao, nghién clru
khoa hoc, hop tac quéc té va quan tri dai hoc.

g) T6 chic pho bién, quan triét va trién khai thuc hién Quy dinh nay tai don vi;
ban hanh huéng dan ndi bo pht hop voi Quy dinh ciia PHTN (néu can thiét).

6. Trudng doan cong tac

a) To churc thuc hién nhiém vy cia doan & nudc ngoai theo diing chuong trinh
da duyét va quy dinh cta phap luat Viét Nam, phap luat quéc té.

b) Quan 1y thanh vién doan; chiu trach nhiém vé viéc chip hanh ky luét, bao vé
bi mat Nha nudc, an toan thong tin, phat ngdn va quan hé d6i ngoai ciia doan trong
thoi gian cong tac ¢ nude ngoai.

¢) Trong thoi gian ¢ nudc ngoai, néu c¢6 van dé phat sinh vi 1y do khach quan,
truong doan can kip thoi bao cdo vé Ban Khoa hoc Cong nghé va Dbi ngoai va co
quan, don vi quan 1y truc tiép CBVCNLD di cong tac nudc ngoai dé thong nhat giai
phap xu ly.

d) Bao c4o két qua chuyén cong tac theo quy dinh.

e) Hoan thanh cac thu tuc quyét toan tai chinh (néu st dung ngan sach nha
nudce) cham nhat 1a 15 ngay 1am viéc sau khi két thiic chuyén di.

7. Can b0, vién chirc va nguoi lao dong duogc cur di cong tac & nudc ngoai

a) Chap hanh cac quy dinh hién hanh vé viéc di cong tac nude ngoai, thue hién
cac nhiém vu duoc phan cong, gitt gin danh du, uy tin cia nganh va cua dit nudc; tudn
thu phap luat Viét Nam va phdp luat nudc so tai; bao ddm an toan ca nhan; thyc hi¢n
quy dinh vé bao mat thong tin, phat ngén va tham gia bao hiém theo yéu cau cua
chuong trinh hodc co quan c6 thAm quyén. Bao céo két qua chuyén cong tac va phdi
hop hoan thanh cac thu tuc quyét toan tai chinh (néu st dung ngan sach nha nudc)
cham nhat 1a 15 (mudi 13m) ngdy 1am viée sau khi két thiic chuyén di.

b) Truong hop can kéo dai thoi gian cong tic & nudc ngoai, CBVCNLD phai
b4o cdo bing vin ban véi truong doan cong tic va thu trudng co quan, don vi.
CBVCNLD chi duoc kéo dai thoi gian cong tic ¢ nude ngoai khi cap c6 thim quyén
cho phép.
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8. Xir ly vi pham

CBVCNLD va cic t6 chirc, ca nhan c6 lién quan vi pham cac quy dinh vé di
cong tac nudc ngoai, bao gdm nhung khong gidi han ¢ viéc khong thuc hién ché do
béo céo, tu ¥ thay d6i chuong trinh cong tac, kéo dai thoi gian ¢ nude ngoai khi chua
duoc cip c6 thim quyén cho phép, vi pham quy dinh vé bao vé bi mat nha nuéc, phat
ngon hodc s dung kinh phi khong ding quy dinh, thi tily theo tinh chat, mic do vi
pham s€ bi xem xét, xtr Iy theo quy dinh ctua phap luat hién hanh va quy dinh cua Dai
hoc Thai Nguyén.

Diéu 12. Trach nhiém thi hanh

1. Ban Khoa hoc Cong nghé va Ddi ngoai c6 trach nhiém giup Giam ddc
DHTN kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Van phong, cac ban churc nang, cac don vi thanh vién, don vi truc thude va
thuoc PHTN c¢6 trach nhiém t6 chire trién khai thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 13. Quy dinh vé sira ddi, bo sung

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, dé nghi cac don vi phan anh
bang van ban vé PHTN (thong qua Ban Khoa hoc Cong nghé va Pdi ngoai) dé kip
thoi giai quyét./.



Phu luc I

CONG VAN CU GIAM POC PHTN PI CONG TAC NUOC NGOAI
(Kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-PHIN ngdy  thing ndam 2026
ciia Gidm doc Pai hoc Thdi Nguyén)

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VlI............... Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Kinh gutri: Lanh dao Bo Gido duc va Pao tao
Pong kinh giri: Cuc Hop tac qudc té

Cin ct Thong tu s6 ....../2025/TT-BGDPT ngay .../...../20...... cia B Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y viéc di cong tac nudc ngoai ciia cac don
vi thudc va truc thuoc Bo Giao duc va Pao tao;

Can ctr Thu moi cua (ghi ro don vi moi), sO...... ngay...thang .... ndm 20...;
[Don vi] bdo cao va dé nghi ctr doan di cong tdc nudc ngoai nhu sau:

1. Tén doan cong tac: ghi rd tén doan cong tac va ndi dung lam vi¢c (di tham
chinh thtrc/di dam phan/di trién khai dy 4n/ tham dy hdi nghi, hoi thao ...);

2. Muc dich chuyén cong tac:
3. Thanh phan: (ghi rd ho tén, chirc vu, don vi)

- Bé nghi don vi ghi rd day 1a chuyén cong tac nudc ngoai thr may cua timg
thanh vién trong nam (néu co).

- Truong hop can quyét dinh dé 1am thu tuc cép ho chiéu cong vu, dé nghi ghi
dﬁy da chire vy, don vi cong tac, ma ngach cong chirc/vién chirc, bac luong, nguén
luong theo quy dinh.

4. Thoi gian: tu ngay ....... dén ngay ....... thang ....ndm 20... (khéng bao gom thoi
gian di dwong hodc bao gom thoi gian di dwong).

5. Kinh phi: Bon vi chi tra ........... / Phia moi dai tho................ (ghi cu thé timg
dau muc kinh phi, vi du: Truong A chi tra chi phi vé mdy bay khir hoi ching qudc té,

chi phi khach san, cac bira an, lé phi visa, ho chiéu.... )
6. Dia chi co quan:
7. Thong tin 1ién hé (dién thoai, email):
8. Y kién cua don vi (néu cd).

Tran trong./.



Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén; (Ky tén, ghi rd ho tén, dong diu)

! Ghi rd huéng lwong tir ngan sadch Nha nudc hodc quy lwong cua don vi sy nghiép cong lap
theo quy dinh cta phép luat.
2 Ghi 16 nhu huéng dan tai muc 1 & trén.



CONG VAN CU THU TRUONG PON VI PI CONG TAC NUOC NGOAI
(Kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-DHTN ngdy  thing ndam 2026
ciia Gidm doc Dai hoc Thdi Nguyén)

DAIHOC THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VlI............... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SOt s , ngdy.....thang......nam 20...
VIV e

Kinh giri: Giam d6c Dai hoc Thai Nguyén;
Pdng kinh guri: Ban Khoa hoc Cong nghé va Pdi ngoai.

Can ct Quyét dinh s6 ....../QP-PHTN ngay .../...../20...... cia Dai hoc Thai
Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh quan 1y viéc di cong tac nudc ngoai clia cong
chure, vién chirc va nguoi lao dong thudc Pai hoc Thai Nguyén;

Cén ctr Thu moi cua (ghi rd don vi moi), sO...... ngay...thadng .... ndm 20...;
[Pon vi] bdo cao va dé nghi ctr doan di cong tdc nudc ngoai nhu sau:

1. Tén doan cong tac: ghi ro tén doan cong tac va ndi dung lam viéc (di tham
chinh thtrc/di dam phan/di trién khai dy 4n/ tham dy hdi nghi, hoi thao ...);

2. Muc dich chuyén cong tac:
3. Thanh phan:

- Ghi r6 day du chire vu, don vi cong tac, ma ngach cong chirc/vién chirc, bac
luong, ngudn luong.

- Ghi 0 day la chuyén cong tdc nudc ngoai thir may cua tung thanh vién trong
nam (néu co).

- Trudong hop can quyét dinh dé lam tha tuc cip ho chiéu cong vu, dé nghi ghi rd
trong cong van.

VD. Hié¢u truong truong C; vién chuc quan ly loai A3.1, bdc 3/6, ngach giang
vién cao cdp, ma ngach V.07.01.01, huéng lwong...>

4. Thoi gian: tir ngay ....... dén ngay ....... thang ....nam 20... (khdong bao gom thoi
gian di dwong hodc bao gom thoi gian di dwong).

5. Kinh phi: Pon vichitra ........... / Phia moi dai tho................ (ghi cu thé timg
dau muc kinh phi, vi du: Truwong A chi tra chi phi vé mdy bay khir hoi chdng quoc té,
chi phi khach san, cac bira an, 1é phi visa, ho chiéu.... )

6. bia chi co quan:
7. Thong tin lién h¢ (dién thoai, email):

8. Y kién ctua don vi (néu co).



Tran trong./. /QV '

Noi nhn: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén; (Ky tén, ghi rd ho tén, déng dau)

! Ghi rd huéng lwong tir ngan sadch Nha nudc hodc quy lwong cua don vi sy nghiép cong lap
theo quy dinh cta phép luat.
2 Ghi 15 nhu hudng dan tai muc 1 & trén.



Phu luc II
BAO CAO CHUYEN PI CONG TAC NUGC NGOAI
(Kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-DHIN ngdy  thing ndam 2026
cua Giam doc Pai hoc Thai Nguyén)

PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Thai Nguyén, ngay thang nam

BAO CAO

Vé két qua di cong tac tai......

1. Ho va tén nguoi bao céo:

(néu la Poan thi néu danh sdach ca doan. Nguwoi bdo cdo la Trieong doan).
. Chtrc vu:

. Pon vi cong tac:

. Di cong tac tai qudc gia/vung lanh tho:

. Theo Quyét dinh/Cong vin s6:

. Ngudn kinh phi:

. Muc dich chuyén di:

. Thoti gian di nude ngoai:

. L6 trinh chuyén di:

O 00 O 9 O »n B~ W N

. Nhitng ndi dung da lam viéc:

10. Panh gia két qua chuyén di:

11. Nhitng dé xuét kién nghi:

12. Nhiing tai liéu kém theo (néu c6): (Bé nghi liét ké danh muc tdi liéu)
Nguwoi bao cao

(ky, ghi 13 ho tén)



Phu ll:lc 1111
BAO CAO CONG TAC QUAN LY POAN RA NAM......

(Kém theo Quyét dinh sé  /OP-DHTN ngay nam 2026
ciia Gidm doc Dai hoc Thdi Nguyén)

thang

DPAIHOC THAI NGUYEN
PON VI.........

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

1) Thong ké s6 lwong doan ra (Tir thang 01/................ dén thang 12/........coue.... )
TT Tén [Truong| S6thanh [Nudc| Muc dich | Thoi gian [Kinh|Béo | Poan trong | Ghi
doan ra| doan | vién doan | dén chuyén di | thuc hién | phi | cédo ké hoach |cha
1) | 2 (2) (4) (3) (6) (7) | (8 9 (10)

2) Panh gia két qua

Nhitng két qua dat duoc: Panh gia nhitng két qua thu duoc cta cac doan ra hang nam
(néu minh ching néu c0), néu ro nhirng thuan 191, kho khan.

3) Pé xuit, kién nghi (néu co)

Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén; (Ky tén, dong ddu)

- Luu:

Ghi chu:

- Tén doan ra: ghi ré tén doan cong tac (di tham chinh thirc/di dam phan/di trién khai diw an ...);

- Truong doan: ghi ro ho tén, chuc vu cua Truong doan,

- 86 thanh vién doan: ghi ré tong sé thanh vién tham gia doan, bao gom ca truéng doan.

- Nuc dén: ghi day dit cac nude di cong tac theo 16 trinh.

- Thoi gian thuc hién: ghi cu thé tir ngay, thang, ndm ndo t6i ngay, thang, nam ndo;

- Kinh phi: ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khodn ndo, kinh phi ldy tir nguon ndo; phia doi tac chi
nhitng khoan nao,

- Bdo cdo: Ghi ré s6 va ngay phdt hanh van ban béo cdo két qua hoat dong ciia doan, noi giri béo cdo
(B6 trong nghia la khéng cé bdo cdo).

- Poan trong ké hoach: Danh ddu (x) néu la doan c6 trong ké hoach di dwoc duyét, bé trong néu la
dodan ngodi ké hoach.



(Kém theo Quyét dinh sé

DAI HOC THAI NGUYEN

Phu luc IV
KE HOACH POAN RA DU KIEN NAM....

/OP-PHTN ngay
ciia Gidm doc Pai hoc Thdi Nguyén)

thang

nam 2026

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Thai Nguyén, ngay

KE HOACH POAN RA DU KIEN NAM

thang  nam

bVT: USD
: S0 | Thei Phuong | .

So Teén dodn ra Trudng nguoi ian Muc dich tién & | Tién an, [Khac| Cong
TT doan tham (f Ay) chuyén di i lai *) o(*) | (¥ [(7+8+9)
gia doan gay i
D () (3) “ 16 (6) (7) S [ 9| 10

THU TRUONG PON VI

(Ky tén, dong ddu)

(*) Co s0 du toan kinh phi can ctt vao van ban hién hanh ctia B Tai chinh quy dinh ché do cong tac

bao kinh phi.

phi cho can b9, cong chirc nha nude di cong tac ngan han ¢ nudc ngoai do ngan sach nha nudc dam
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